Zatacznik nr 1 do uchwaty nr 1
Komitetu Sterujacego projektu systemowego WND-POKL.09.02.00-18-001/12
z dnia 28 czerwca 2012 r.

KAPITAL LUDZKI ~ +8° Wojewodzki Urzad Pracy A B RoPEN
MARODOWA STRATEC A SAOINDAS / w Rzeszowie FUNDUSZ SPOLECZNY
Regulamin

Komitetu Sterujacego

powolanego w celu prawidlowego zarzadzania Partnerstwem oraz zapewnienia podej$cia
partnerskiego w realizacji projektu WND-POKL.09.02.00-18-001/12 Podkarpacie
stawia na zawodowcow

§1
Postanowienia ogdlne

1. Komitet Sterujacy jest organem wspierajacym Beneficjenta w jego dziataniu, glownie
w zakresie podejmowania strategicznych decyzji. Komitet Sterujacy jest odpowiedzialny
za dhugoterminowe zarzadzanie projektem i jego monitoring.

2. Podstawy dziatania Komitetu Sterujacego okre$laja zapisy nast¢pujacych dokumentow
programowych: Zasady dokonywania wyboru projektébw wramach PO KL z dnia
22 grudnia 2011 r. oraz Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez
Instytucje Zarzqdzajqcq PO KL z dnia 20 grudnia 2011 r.

§2
Powolanie Komitetu Sterujacego i jego kadencja

1. Komitet Sterujacy zostal powotany w drodze umowy partnerskiej zawartej na rzecz
realizacji  projektu  WND-POKL.09.02.00-18-001/12 pn. Podkarpacie stawia na
zawodowcow.

2. Komitet Sterujacy powotywany jest na okres realizacji projektu Podkarpacie stawia na
zawodowcOw, tj. od 01.05.2012 r. do 31.10.2014 r.

3. Regulamin Komitetu Sterujacego powotanego w celu prawidlowego zarzadzania
Partnerstwem oraz zapewnienia podejscia partnerskiego w realizacji projektu Podkarpacie
stawia na zawodowcOw zostat przyjety na posiedzeniu W dniu 28 czerwca 2012 r. .
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Sklad i zasady uczestnictwa w pracach Komitet Sterujacego

1. W sktad Komitet Sterujacego wchodza:



10.

11.

12.

13.

14.

dwoje przedstawicieli/przedstawicielek pionu podlegajacego Wicedyrektorowi
ds. Rynku Pracy Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie (w tym minimum jeden
przedstawiciel / jedna przedstawicielka Wydziatu Projektow Wtasnych),
Jeden przedstawiciel / jedna przedstawicielka kazdego =z Partnerow Projektu
upowazniony do podejmowania decyzji w imieniu Partnera (30 Partnerow),
Przedstawiciel / przedstawicielka Instytucji Posredniczace;,
trzej przedstawiciele samorzadu Wojewddztwa Podkarpackiego.
Zmiana w skladzie osobowym Komitetu Sterujacego nastepuje w przypadkach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.
Kazda z instytucji Partnerskich wyznacza roéwniez zastgpcg/zastgpczynig
cztonka/cztonkini Komitetu Sterujacego.
Kazdy cztonek/cztonkini Komitetu Sterujacego uczestniczy w pracach Komitetu
osobiscie. W przypadku nieobecnos$ci zastgpuje go/ja wskazany zastepca/zastepczyni.
Osoba powotana do sktadu Komitetu Sterujacego zobowiazana jest do terminowego
i rzetelnego wywiazywania si¢ z obowiazkow wynikajacych zzadan Komitetu
Sterujacego.
Cztonek Komitetu Sterujacego ma obowiazek powiadomienia o swojej nieobecnosci
Przewodniczacego, za posrednictwem Wydziatu Projektow Wtasnych (WPW), 3 dni
przed rozpoczeciem posiedzenia Komitetu.
Czlonkostwo w Komitecie Sterujacym wygasa z dniem utraty przez czlonka /
cztonkini¢ funkcji, z ktéra jest ono zwiazane Ilub w przypadku $mierci
cztonka/czlonkini. Wytaczenie cztonka/czlonkini z prac Komitetu Sterujacego
nastepuje réwniez na jego/jej wniosek lub na wniosek instytucji reprezentowanej
przez czlonka/cztonkinig.
Po odwotaniu lub rezygnacji cztonka/ cztonkini Komitetu Sterujacego, uzupeinia si¢
sktad Komitetu Sterujacego. W przypadku cztonkéw Komitetu Sterujacego
wskazanych przez podmioty wymienione w ust. 1, uprawniony podmiot wskazuje
niezwtocznie swojego nowego przedstawiciela / nowa przedstawicielkg.
O odwotaniu cztonka/cztonkini badz jegol/jej rezygnacji, podmiot ktory byt
reprezentowany, informuje niezwlocznie Przewodniczacego.
Funkcje Przewodniczacego pelni przedstawiciel Lidera Projektu PO KL
Wojewddztwa Podkarpackiego. Przewodniczacy posiada wszelkie uprawnienia
cztonka.
Cztonkowie Komitetu Sterujacego wybieraja  ze swWojego grona
Wiceprzewodniczacego / wiceprzewodniczaca.
W  przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego, na podstawie pisemnego
upowaznienia, funkcje zwiazane z przewodniczeniem obradom Komitetu Sterujacego
pelni wskazany przez niego inny cztonek Komitetu Sterujacego.
Cztonkowie Komitetu Sterujacego nie otrzymuja zadnych honorariow ani
wynagrodzen za udzial w posiedzeniach Komitetu Sterujacego.
W spotkaniach Komitetu Sterujacego moga uczestniczy¢ (bez prawa glosu):

e eksperci,

e przedstawiciele instytucji Partnerskich, innych instytucji, grup spotecznych

i zawodowych
e beneficjenci/beneficjentki,
e o0soby protokotujace posiedzenia Komitetu Sterujacego.
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Zadania Komitetu Sterujacego



1. Do zadan Komitetu Sterujacego nalezy podejmowanie strategicznych decyzji. Komitet
Sterujacy podejmuje decyzje w zakresie form wsparcia przewidzianych do realizacji
w ramach Projektu, poszerzenia Partnerstwa, wskaznikdw okreslonych we wniosku.

2. Komitet Sterujacy jest odpowiedzialny za dtugoterminowe zarzadzanie projektem i jego
monitoring, w szczego6lnosci:

e pehienie roli doradczej przy realizacji Projektu, nadzor nad realizacja Projektu,

e podejmowanie dzialan stuzacych rozwiazywaniu ewentualnych sytuacji
kryzysowych zwiazanych z realizacja Projektu,

e rozwigzywanie ewentualnych konfliktow w ramach Partnerstwa,

e kontrole realizacji projektu na poziomie strategicznym, weryfikacj¢ zgodnosci
projektu z przyjetymi wczesniej celami i utrzymanie zatozonych ram: zakresu
wsparcia, kosztow i termindw,

e ocen¢ i akceptacje, na zasadzie konsensusu, zaproponowanych przez Lidera
dziatan stuzacych realizacji projektu (opinia Komitetu Sterujacego),

e koordynacje i zapewnienie spojnosci dziatan realizowanych przez wszystkich
partnerow i Lidera w ramach projektu.

3. Zadania Komitetu Sterujacego okresla Regulamin.
4. Do zadan Przewodniczacego / Przewodniczacej Komitetu Sterujgcego nalezy:

a)
b)
c)

d)

€)

przewodniczenie posiedzeniom Komitetu,

wyznaczanie termindw, miejsca i porzadku spotkan Komitetu,

zawiadamianie, za posrednictwem WPW, czlonkéw Komitetu Sterujacego 0 miejscu
I terminie posiedzen Komitetu,

zapraszanie na posiedzenia Komitetu Sterujacego ekspertow, przedstawicieli innych
instytucji, grup spotecznych i zawodowych,

podpisywanie uchwat Komitetu Sterujacego 1 protokotéw z posiedzen.

5. Do zadan czlonkow Komitetu Sterujacego nalezy:

a)
b)

zapoznawanie si¢ z dokumentacja dotyczaca zagadnien omawianych na posiedzeniach
Komitetu Sterujacego,
aktywne uczestnictwo w realizacji zadan Komitetu Sterujacego.

§5
Obsluga prac Komitetu Sterujacego

1. Za organizacje prac Komitetu Sterujacego odpowiedzialny jest Lider Projektu -
Wojewodztwo Podkarpackie - Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie - Wydziat
Projektow Wiasnych .

2. Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie - Wydziat Projektow Wiasnych zapewnia obstuge
administracyjna prac Komitetu Sterujacego polegajaca na:

a)
b)

c)
d)

€)
)
9)

h)

przygotowaniu projektu Regulaminu Komitetu Sterujacego,

przygotowywaniu projektdow dokumentow oraz ich dostarczaniu do o0séb
wchodzacych w sktad Komitetu Sterujacego,

ustalaniu miejsc i terminéw posiedzen,

zawiadamianiu os6b wchodzacych w sktad Komitetu Sterujacego 0 miejscu i terminie
posiedzen,

przygotowywaniu i obstudze posiedzen Komitetu Sterujacego,

organizacji i przeprowadzaniu konsultacji z Komitetem Sterujacym,

sporzadzaniu sprawozdan z posiedzen Komitetu Sterujacego lub zestawien uwag
I rekomendacji z konsultacji,

gromadzeniu 1 przechowywaniu dokumentacji zwiazanej z pracami Komitetu
Sterujacego,



11.

12.

13.

14.

15.

1) wykonywaniu innych zadan zwiazanych z funkcjonowaniem Komitetu Sterujacego.

§6
Organizacja i tryb pracy Komitetu Sterujacego

Spotkania Komitetu Sterujacego beda odbywatly si¢ cyklicznie, poczawszy od czerwca
2012 r., nie rzadziej niz raz na pot roku, z inicjatywy Przewodniczacego /
Przewodniczacej Komitetu Sterujacego.

W uzasadnionych przypadkach Komitet moze zbiera¢ si¢ czgsciej. Dodatkowe posiedzenia
Komitetu moga by¢ zwotywane z inicjatywy Przewodniczacego / Przewodniczacej, na
wniosek Instytucji Posredniczacej PO KL lub na pisemny wniosek co najmniej jednej
trzeciej cztonkéw Komitetu Sterujacego.

Informacje na temat terminu i miejsca planowanego posiedzenia Komitetu Sterujacego
rozsytane sa do cztonkéw Komitetu Sterujacego przez WPW droga pocztowa oraz droga
elektroniczna z wyprzedzeniem co najmniej 14 dni kalendarzowych przed terminem
posiedzenia.

Dokumenty bedace przedmiotem obrad wraz z proponowanym porzadkiem obrad
wysytane sa co najmniej droga elektroniczna do czionkéw Komitetu Sterujacego
w terminie co najmniej 7 dni roboczych przed planowanym posiedzeniem.

Kazdy cztonek Komitetu Sterujacego moze zglosi¢ do porzadku obrad dodatkowy punkt
najpézniej na 5 dni kalendarzowych przed dniem posiedzenia. Sprawy te moga by¢
rozpatrywane na posiedzeniu Komitetu Sterujacego za Uprzednia zgoda Przewodniczacego
/ Przewodniczacej oraz po zatwierdzeniu przez Komitet Sterujacy.

Przewodniczacy / Przewodniczaca Komitetu Sterujacego moze wprowadzi¢ do porzadku
obrad dodatkowe sprawy nieprzewidziane w proponowanym porzadku obrad.

Porzadek obrad zostaje zatwierdzony przez czlonkow Komitetu Sterujacego na
poczatku kazdego posiedzenia.

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy / Przewodniczaca moze zwotaé
posiedzenie Komitetu Sterujacego lub przesta¢ materiaty bez koniecznosci zachowania
termindéw wskazanych w punktach 3i 4 .

Decyzje Komitetu Sterujacego podejmowane sa w formie uchwal.

. Komitet Sterujacy podejmuje decyzje w sprawie przyjecia regulaminu Komitetu

Sterujacego oraz informacji zwiazanych z porzadkiem obrad Komitetu Sterujacego.
Regulamin Komitetu Sterujacego oraz jego zmiany przyjmuje si¢ w_formie uchwaly, w
obecno$ci co najmniej potowy jej cztonkow, zwykla wigkszoscia glosow, na wniosek
Przewodniczacego / Przewodniczacej lub na wniosek co najmniej jednej trzeciegj
cztonkoéw Komitetu Sterujacego.

Decyzje podejmowane sa zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej polowy
uprawnionych do glosowania. W przypadku nie zebrania si¢ kworum 30 minut po6zniej
nastgpuje drugie posiedzenie, w ktérym glosowanie odbywa si¢ zwykla wigkszoscia
glosow bez wzgledu na liczbg 0s6b obecnych na posiedzeniu.

Dyskusje oraz uchwaly podejmowane na forum Komitetu Sterujacego sa zgodne
Z przyjetym porzadkiem obrad.

Kazdy projekt uchwaty Komitetu Sterujacego jest przedmiotem debaty. Za przyjeta uwaza
si¢ uchwale, ktora uzyska wigkszo$¢ gloséow. W przypadku roéwnej liczby glosow
decyduje glos Przewodniczacego / Przewodniczgcej Komitetu Sterujacego.

Podczas debaty Przewodniczacy / Przewodniczaca oraz cztonkowie Komitetu Sterujacego
moga zglasza¢ poprawki do projektu uchwaty. W takim przypadku wymagana jest
akceptacja co najmniej jeszcze jednego cztonka Komitetu Sterujacego.

Spotkania Komitetu Sterujacego sa protokolowane.




16. Sprawozdanie z posiedzen Komitetu Sterujacego lub zestawienie uwag i rekomendacji
z konsultacji, po podpisaniu przez Przewodniczacego / Przewodniczaca Komitetu
Sterujacego, rozsylane jest droga elektroniczna do wiadomosci osob wchodzacych w
sktad Komitetu Sterujacego.

§7
Protokoly

1. Zkazdego posiedzenia Komitetu Sterujacego sporzadzany jest protokét obejmujacy:
e porzadek obrad,

list¢ imienna uczestnikow,

wystapienia poszczegdlnych cztonkow / cztonkin Komitetu Sterujacego,

tre$¢ uchwat przyjetych przez Komitetu Sterujacego,

inne ustalenia Komitetu Sterujacego i Przewodniczacego / Przewodniczace;.

2. Protokdét wstepnie zaakceptowany przez Przewodniczacego / Przewodniczaca,
przesylany jest w ciagu 14 dni kalendarzowych od posiedzenia w wersji elektronicznej
cztonkom/cztonkiniom Komitetu Sterujacego.

3. Czlonkowie i czlonkinie obecni/-ne na posiedzeniu Komitetu Sterujacego, z ktdrego
przygotowano protokol maja prawo zglasza¢ uwagi co do tresci protokotu w ciagu 7 dni
kalendarzowych od daty jego przestania. Zbiorcza lista uwag przesytana jest cztonkom
1 cztonkiniom Komitetu Sterujacego wraz z dokumentami bedacymi przedmiotem obrad
na kolejnym posiedzeniu.

4. Protokét wraz z uwagami przedstawiany jest przez Przewodniczacego na Kkolejnym
posiedzeniu Komitetu Sterujacego.

5. W przypadku uzasadnionych uwag czlonkéw i cztonkin Komitetu Sterujacego co do
zapisow protokotu, sa one przedmiotem glosowania. Poprawki zostaja przyjete zwykta
wigkszoscia glosow. Po przyjeciu poprawek protokot przyjmowany jest przez Komitet
Sterujacy zwykta wigkszos$cia gtosow.
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Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem przyjecia.



