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I. Do zadan Stanowiska ds. Audytu Wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:

1.

10.

11.

12.

13.

Niezalezne badanie systemdéw zarzgdzania i kontroli w Urzedzie, w tym procedur kontroli
finansowej, w wyniku ktérej Dyrektor uzyskuje obiektywng i niezalezng ocene adekwatnosci i
skutecznosci tych systemoéw, w szczegdlnosci dotyczaca:
® zgodnosci prowadzonej dziatalnosci z przepisami prawa oraz z obowigzujgcymi w Urzedzie
procedurami wewnetrznymi,
® efektywnoscii gospodarnosci prowadzonych dziatah w zakresie zarzadzania i kontroli,
® wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu;

. Wykonywanie czynno$ci doradczych jako czes$ci zadan audytowych lub na wniosek Dyrektora, w

tym skfadanie wnioskdw, majgcych na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki;
Przeprowadzanie zadan audytowych zgodnie z planem audytu, a w uzasadnionych przypadkach
takze poza planem na podstawie opracowanej analizy ryzyka;

Udziat w diagnozowaniu czynnikéw ryzyka w obszarach dziatania Urzedu oraz w okreslaniu
prawidtowych mechanizmoéw eliminujacych zidentyfikowane ryzyka;

. Opiniowanie dokumentéw dotyczgcych audytdw zewnetrznych u Beneficjentéw realizujgcych

projekty w ramach EFS pod katem ich zgodnosci z przepisami prawnymi i wytycznymi;
Przygotowanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu oraz ich aktualizacja;
Przygotowanie informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie podmiotowej BIP oraz ich
aktualizacja;

Planowanie wydatkéw i gospodarowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na realizacje
zadan Stanowiska do spraw Audytu Wewnetrznego;

. Sporzadzanie sprawozdan i informacji z zakresu zadan dotyczacych Stanowiska do spraw Audytu

Wewnetrznego;

Opracowywanie projektéw aktow normatywnych Dyrektora z zakresu dziatania Stanowiska, a
takze przygotowywanie niezbednych zmian ww. aktdw, oraz przekazywanie aktéw normatywnych
Dyrektora, po ich podpisaniu do Wydziatu Administracyjnego, celem rejestracji w rejestrze;
Przygotowywanie upowaznien i pefnomocnictw Dyrektora z zakresu dziatania Stanowiska, oraz
przekazywanie upowaznien i petnomocnictw, po ich podpisaniu do Wydziatu Administracyjnego,
celem rejestracji w rejestrach;

Opracowywanie projektéw upowaznien i petnomocnictw Zarzadu lub Marszatka oraz kierowanie
whnioskow o udzielenie upowaznien i petnomocnictw do Zarzadu i Marszatka z zakresu dziatania
Stanowiska;

Udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnianie informacji publicznej, przygotowywanie decyzji
odmawiajgcych i umarzajgcych postepowanie o udostepnienie informacji publicznej w zakresie
zadan Stanowiska;

. Szczegbtowe zasady funkcjonowania audytu wewnetrznego w Urzedzie okreslajg Karta audytu
wewnetrznego, Kodeks audytora oraz Ksiega audytu wewnetrznego — zatwierdzone przez Dyrektora.
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