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I.Do zadan Wydziatu Obstugi Programow Operacyjnych EFS nalezy w szczegdlnosci:

1. Przygotowywanie koncepcji wdrazania poszczegdlnych Programdw Operacyjnych EFS;

2. Okreslanie obszaréw wsparcia, grup priorytetowych i kierunkéw realizacji Programéw
Operacyjnych EFS i ich realizacja w oparciu o dostepne analizy, raporty z badan, strategie
sektorowe i Strategie Rozwoju Wojewddztwa Podkarpackiego;

3. Opracowywanie i przedktadanie do zaaprobowania Dyrektorowi i Wicedyrektorowi
ds. Europejskiego Funduszu Spotecznego materiatéw i informacji rozpatrywanych przez Sejmik
i Zarzad oraz WRRP z zakresu dziatania Wydziatu;

4. Realizacja wyznaczonych celdw i zadan w zakresie kontroli zarzagdczej;

5. Przygotowywanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu
oraz ich aktualizacja;

6. Przygotowywanie informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie podmiotowej BIP
oraz ich aktualizacja;

7. Planowanie wydatkow i gospodarowanie sSrodkami finansowymi przeznaczonymi na realizacje

zadan Wydziatu;

Udziat w procedurze odwotawczej;

. Petnienie obowigzkéw Administratoréw Merytorycznych Instytucji Posredniczacej w zakresie
obstugi Centralnego systemu teleinformatycznego CST2021, w szczegdlnosci poprzez nadzér nad
jakoscig danych wprowadzanych przez uzytkownikéw, obstugi zgtoszen oraz propozycji zmian w
ramach aplikacji SD 2020;

10. Petnienie obowigzkéw administratora systemu SOWA EFS w zakresie zadan merytorycznych

wydziatu;
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II. W ramach Wydziatu Obstugi Programéw Operacyjnych EFS funkcjonuje Wieloosobowe Stanowisko
ds. Obstugi Finansowej Programoéw Operacyjnych EFS, do ktérego zadan nalezy w szczegdlnosci:

1. Przekazywanie instytucjom certyfikujgcym wszystkich niezbednych informacji o procedurach
i weryfikacjach prowadzonych w zwigzku z wydatkami, dla potrzeb certyfikacji;
2. Opracowywanie rocznej i wieloletniej prognozy wydatkéw w ramach Programéw Operacyjnych
EFS;

. Planowanie i zarzgdzanie alokacjg przeznaczong na realizacje Programéw Operacyjnych EFS;
Sporzadzanie rozliczen dotacji celowej przeznaczonej na realizacje Programoéw Operacyjnych EFS;
5. Sporzadzanie harmonogramow zapotrzebowania na srodki finansowe w zakresie dotacji celowej
oraz budzetu Srodkéw europejskich niezbednych do realizacji Programéw Operacyjnych EFS;

6. Sporzadzanie deklaracji i poswiadczenia wydatkdéw w ramach realizowanych Programoéw
Operacyjnych EFS;

7. Sporzadzanie okresowych sprawozdan z realizacji Pomocy Technicznej Programow
Operacyjnych EFS;

8. Planowanie, wdrazanie i rozliczanie przy wspotpracy z wiasciwymi Wydziatami wydatkow
zwigzanych z realizacjg Pomocy Technicznej Programéw Operacyjnych EFS;

9. Nadzér nad wydatkowaniem $rodkéw w ramach umoéw z ekspertami zewnetrznymi, biorgcymi
udziat w procesie wyboru projektdw w ramach Programoéw Operacyjnych EFS;

10. Opracowywanie projektéw aktdw normatywnych Dyrektora z zakresu dziatania Wydziatu, a takze
przygotowywanie niezbednych zmian ww. aktdw, oraz przekazywanie aktdw normatywnych
Dyrektora, po ich podpisaniu do Wydziatu Administracyjnego, celem rejestracji w rejestrze;

11. Przygotowywanie upowaznien i petnomocnictw Dyrektora z zakresu dziatania Wydziatu,
oraz przekazywanie upowaznien i petnomocnictw, po ich podpisaniu do Wydziatu
Administracyjnego; celem rejestracji w rejestrach;
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12. Opracowywanie projektéw upowaznien i petnomocnictw Zarzgdu lub Marszatka oraz kierowanie
whioskow o udzielenie upowaznien i petnomocnictw do Zarzadu i Marszatka z zakresu dziatania
Wydziatu;

13. Udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnianie informacji publicznej, przygotowywanie decyzji
odmawiajgcych i umarzajgcych postepowanie o udostepnienie informacji publicznej w zakresie
zadan Wydziatu.

[ll. W ramach Wydziatu Obstugi Programéw Operacyjnych EFS funkcjonuje Wieloosobowe Stanowisko
ds. Programowania i Monitorowania Programodw Operacyjnych EFS, do ktérego zadan nalezy
w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie ewaluacji Programéw Operacyjnych EFS w zakresie przewidzianym do realizacji

dla Urzedu przez Instytucje Zarzadzajace;

2. Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan i informacji o stanie realizacji EFS na podstawie danych

przekazanych przez Wydziaty merytoryczne EFS;

Monitorowanie stanu wdrazania Programéw Operacyjnych EFS;

4. Przygotowywanie i aktualizowanie Opisu Funkcji Procedur w odniesieniu do zadan Urzedu

jako Instytucji Posredniczgcej poszczegdlnych Programéw Operacyjnych EFS;

5. Koordynacja procesu przygotowywania i aktualizowania instrukcji dotyczgcych organizacji

i przebiegu procesdw wdrazania i zarzgdzania Programéw Operacyjnych EFS na poziomie IP;

6. Koordynowanie procesu naboru ekspertéw oraz prowadzenie wykazu ekspertéw programu

regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027;

Przygotowanie i koordynowanie procesu zawierania umow z ekspertami;

Udziat/prowadzenie strony internetowej w zakresie Programéw Operacyjnych EFS;

9. Przekazywanie w formie zbiorczej do 1Z Plandw Dziatan poszczegdlnych Programéw Operacyjnych
EFS, przygotowanych przez wiasciwe Wydziaty;

10. Nadzér nad jednolitg interpretacja i wyjasnieniami dotyczgcymi problematyki zwigzanej z EFS
przez wszystkie Komérki organizacyjne Urzedu;

11. Opiniowanie projektéw aktéw prawnych i strategicznych dokumentéw rzgdowych
i samorzgdowych dotyczacych polityki regionalnej w zakresie EFS;

12. Wspdtudziat w opracowywaniu strategicznych dokumentéw regionalnych,

13. Wspodtpraca z wtasciwymi jednostkami organizacyjnymi samorzgdu wojewdédztwa
podkarpackiego, ministerstwami, innymi partnerami spoteczno-gospodarczymi oraz
ze Srodowiskiem eksperckim w zakresie realizacji Programéw Operacyjnych EFS;

14. Monitorowanie procesdw spoteczno-gospodarczych w regionie wptywajgcych na zatozenia
realizacji poszczegdlnych perspektyw finansowych UE, w tym takze koordynacja dziatan
zwigzanych z planowaniem interwencji w obszarze EFS;

15. Biezaca koordynacja dziatan zwigzanych z wdrazaniem Programéw Operacyjnych EFS;
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IV. Do Wydziatu Obstugi Programéw Operacyjnych EFS nalezy réwniez wykonywanie innych zadan
zleconych przez Dyrektora.
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