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Wykaz pojec i skrétow

Lista skrotow i terminéw uzywanych w dokumencie:

1) BGK — Bank Gospodarstwa Krajowego;

2) EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;

3) FRSE - Fundacja Rozwoju Systemu Edukaciji;

4) 1A — Instytucja Audytowa;

5) IK UP - Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa;

6) Instrument finansowy — instrument, o ktérym mowa w art. 2 pkt 7 ustawy

wdrozeniowej;

7) Instytucja nadzorujgca projekt/Instytucja kontrolujgca — IZ lub IP bedgca strong
umowy o dofinansowanie/ktora wydata decyzje o dofinansowaniu i/lub wyznaczona

do sprawowania biezgcego nadzoru nad projektem;
8) IP — Instytucja Posredniczgca w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwydj;
9) 1Z - Instytucja Zarzgdzajgca Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj;
10) Jednostka kontrolujgca — IP lub 1Z wykonujgca czynnosci kontrolne;
11) KE — Komisja Europejska;

12) Kontrola po zakonczeniu realizacji projektu — kontrola przeprowadzana

po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé korcowg danego projektu;

13) Wydatek niekwalifikowalny — wydatek, o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020;

14) Nieprawidtowos¢ indywidualna, nieprawidtowos¢ indywidualna niezawiniona przez
beneficjenta oraz nieprawidtowos¢ systemowa - zdefiniowane w wytycznych
horyzontalnych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego dotyczgcych korekt
finansowych w ramach programéw operacyjnych (wydanych na podstawie art. 5

ust. 1 ustawy wdrozeniowej);

15) OHP — Ochotnicze Hufce Pracy;



16) Porozumienie - Porozumienie w sprawie realizacji PO WER 2014-2020 zawarte

pomiedzy I1Z a IP na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;
17) PO RYBY — Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze”;
18) PO WER 2014-2020 — Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020;

19) Projekt rozliczany metodg uproszczong — projekt rozliczany kwotami ryczattowymi

lub stawkami jednostkowymi;
20) PROW 2014-2020 — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020;
21) PUP — Powiatowe Urzedy Pracy;

22) Rok obrachunkowy — rok zdefiniowany w art. 2 pkt 29 rozporzgdzenia ogdlnego,

tj. okres od 1 lipca do 30 czerwca roku nastepnego;

23) Rozporzadzenie delegowane — Rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE)
nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014, str. 5);

24) Rozporzadzenie ogdlne — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320);

25) RPK — Roczny Plan Kontroli

26) SL 2014 - aplikacja gtébwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym

mowa w art. 69 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;,



27) SZOOP — Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych PO WER 2014-2020;
28) UE — Unia Europejska,;

29)umowa o dofinansowanie — umowa lub decyzja, o ktérych mowa odpowiednio

w art. 2 pkt 26 lub w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowe;;

30) ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizaciji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 oraz z 2015 r. poz. 378).



Rozdziat 1 — Podstawa prawna

Niniejsze Wytyczne zostaly opracowane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

Do procesu kontroli w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj

zastosowanie maja:

1) Rozporzadzenie ogoine;
2)  Rozporzgdzenie delegowane;

3) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 470);

4)  Ustawa wdrozeniowa;

5)  Whytyczne horyzontalne Ministra wtadciwego ds. rozwoju regionalnego dotyczgce
kontroli realizacji programéw operacyjnych (wydane na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy

wdrozeniowej).

Rozdziat 2 — Zakres wytycznych

Niniejsze Wytyczne stanowig opis systemu kontroli, funkcjonujgcego w ramach PO WER
2014-2020 w okresie wdrazania tego programu. W dokumencie okreslone zostaty zadania
poszczegoélnych instytucji odpowiedzialnych za kontrole, ogdlne zasady realizacji kontroli,

zakres podmiotowy i przedmiotowy kontroli oraz tryb kontroli na miejscu.
Rozdziat 3 — Proces kontroli
IZ oraz Instytucje Posredniczace zapewniajg w ramach PO WER 2014-2020 realizacje
procesu kontroli, ktéry obejmuje:
1)  weryfikacje wydatkéw;
2)  kontrole na zakonczenie realizacji projektu na dokumentach;

3)  kontrole trwatosci;

4)  kontrole systemowe®.

! Kontrole systemowe realizowane sg wylgcznie przez Instytucje Zarzgdzajaca.



1)

2)

3)

4)

5)

6)

Rozdziat 4 — Weryfikacja wydatkow

Podrozdziat 4.1 — Ogélne zasady weryfikacji wydatkow

Weryfikacje wydatkéw w ramach PO WER 2014-2020 obejmuja:

a) weryfikacje wnioskéw o ptatnosc beneficjenta,

b) kontrole projektu na miejscu, ktére dzieli sie na:

i.  kontrole w siedzibie beneficjenta,

ii.  wizyty monitoringowe,
c) kontrole krzyzowe, o ktérych mowa w Rozdziale 5;

Weryfikacje wydatkéw prowadzi Instytucja nadzorujgca projekt, przy zachowaniu

rozdzielnos$ci funkcji w obrebie danej instytucji;

Instytucja nadzorujgca projekt zobowigzana jest do wprowadzenia mechanizmow
zapewniajgcych efektywng wspétprace pomiedzy komodrkami odpowiedzialnymi
za weryfikacje wnioskéw o ptatno$¢ a komérkami prowadzacymi kontrole na miejscu.
W szczegdlnoéci nalezy wdrozy¢ system wzajemnego informowania o wynikach

weryfikacji wydatkdw i stwierdzonych nieprawidtowosciach;

Weryfikacja wydatkow obejmuje sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu
z wtasciwymi celami szczegdtowymi PO WER 2014-2020, umowg o dofinansowanie
projektu, przepisami prawa oraz wytycznymi, do stosowania ktérych zobowigzat sie

beneficjent;

Kontrola projektu na miejscu, o ktérej mowa w pkt 1 lit. b, moze by¢ przeprowadzana

w trakcie, na zakonczenie oraz po zakonczeniu realizaciji projektuz;

W trakcie weryfikacji wydatkow nalezy kazdorazowo sprawdzi¢, czy dana operacja
realizowana jest zgodnie z zakresem merytorycznym wskazanym we wniosku
o dofinansowanie, harmonogramem oraz budzetem projektu. Weryfikacji powinien
podlegaé postep realizacji poszczegolnych etapow zadan w kontekscie wypracowania
okreslonych produktow/rezultatbw oraz adekwatnos¢ poniesionych wydatkow

w stosunku do postepu rzeczowego;

2 Kontrola po zakonczeniu realizacji projektu nie dotyczy wizyt monitoringowych.
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8)

9)

10)

1)

2)

3)

4)

5)

Instytucja nadzorujgca projekt zapewnia weryfikacje prawidtowosci realizacji projektow

we wszystkich obszarach kontroli oraz wykrywalnos$é uchybien i nieprawidtowosci;

Stwierdzenie przez instytucje nadzorujgca projekt sytuacji wskazujgcej na zagrozenie
dla prawidtowej realizacji projektu (opdznienia w realizacji zadan, niezgodnoSci
z umowg i wnioskiem o dofinansowanie) powinno skutkowa¢ zobowigzaniem

beneficjenta do podjecia odpowiednich dziatan korygujgcych;
Wyniki weryfikacji wydatkow sg rejestrowane w SL 2014 niezwtocznie;

W uzasadnionych przypadkach w ramach Programu mogg by¢ realizowane kontrole
ex-ante zdolnosci wnioskodawcow ubiegajgcych sie o dofinansowanie projektu
w ramach trybu pozakonkursowego. Celem takich kontroli jest weryfikacja potencjatu
administracyjnego i finansowego beneficijentéw oraz uzasadnienia i zakresu projektu.
Decyzje o podjeciu kontroli ex-ante podejmuje indywidualnie Instytucja nadzorujgca
projekt.

Podrozdziat 4.2 — Weryfikacja wnioskow o pfatnosé beneficjenta i danych

uczestnikow

Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ prowadzona jest razem z weryfikacja danych

uczestnikow, ktére stanowity podstawe do sporzadzenia wniosku o ptatnosgé;

Celem weryfikacji wniosku o ptatnos¢ i danych uczestnikdw jest potwierdzenie
zgodnos$ci postepu rzeczowego oraz finansowego z umowg o dofinansowanie,
Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkébw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

Weryfikacja wnioskow o ptatno$¢ i danych uczestnikéw stanowi jednoczesnie proces
monitorowania projektu w zakresie osiggania jego celéw. Dlatego jednym z gtéwnych
jej aspektow jest sprawdzenie, czy poszczegdlne etapy zadan prowadzone

sg terminowo oraz czy osiggane sg wskazniki okreslone we wniosku o dofinansowanie;

Zarowno ztozenie wniosku o ptatno$c¢, jak i komunikacja z beneficjentem, odbywa sie

za posrednictwem SL 2014

Whniosek o ptatnos¢ i dane uczestnikow sg weryfikowane w catosci przez pracownika

wiasciwej instytuciji, wyznaczonego jako opiekun projektu. Zgodnie z zasadg ,,dwdch

*w przypadku braku mozliwosci dopuszcza sie zastosowanie innego kanatu przekazywania dokumentow.



par oczu”, zweryfikowane przez opiekuna dokumenty podlegajg ponownej weryfikaciji

przez bezposredniego przetozonego opiekuna projektu lub inng wyznaczong osobe;

6) Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ i danych uczestnikow obejmuje weryfikacje
zatgcznikdw do wniosku o ptatnos¢ przekazanych przez beneficjenta w zwigzku
z obowigzkami wynikajgcymi z umowy o dofinansowanie projektu oraz dodatkowych
zatgcznikdw, wymaganych w zwigzku z prowadzeniem pogtebionej analizy, o ktorej

mowa w sekcji 4.2.1;

7) Whiosek o ptatnos¢ i dane uczestnikow weryfikowane sg co najmniej w zakresie
wskazanym w liscie sprawdzajgcej, stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszych

Wytycznych;

8) Przed przystgpieniem do weryfikacji wniosku o pfatnos¢ osoba weryfikujgca jest
zobowigzana do podpisania Oswiadczenia o bezstronnosci, zgodnego z zatgcznikiem

nr 1. Sposob podpisywania oswiadczeh regulowany jest w ramach danej jednostki;

Sekcja 4.2.1 — Pogtebiona analiza wnioskdéw o pfatnosé beneficjenta i danych

uczestnikow

1) W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, w trakcie
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ i danych uczestnikow dokonywana jest pogtebiona

analiza, polegajagca na weryfikacji dokumentéw zrodtowych;

2) Analiza, o ktérej mowa w pkt 1, dokonywana jest na podstawie dokumentéw

potwierdzajgcych dane wykazane we wniosku o ptatnosc i dane uczestnikow;

3) Pozycje z wniosku o ptatnos¢ sg wybierane do weryfikacji w oparciu o metodyke
doboru dokumentéw dotyczgcych wydatkéw najbardziej ryzykownych do sprawdzenia
w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ i danych uczestnikéw, okreslong w Rocznych

Planach Kontroli;

4)  Sposbdb prowadzenia pogtebionej analizy zalezy od sposobu rozliczania wydatkow
we wniosku o ptatnosé, tj. rozliczanie na podstawie rzeczywiscie poniesionych

wydatkéw lub metod uproszczonych, o ktérych mowa w pkt 5i 7;

5) Metodyka doboru dokumentéw dotyczacych wydatkéw najbardziej ryzykownych
do sprawdzenia w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ i danych uczestnikéw
projektu rozliczanego na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw

uwzglednia nastepujgce wymogi:
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a) obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrédtowa dotyczgca minimum
5% pozycji wydatkéw, jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkéw” i nie wiecej niz 10
pozycji wydatkow, ktére zostaty wykazane w tym wniosku, zwana dalej ,probg

dokumentow”,

b) w probie dokumentéw, o ktérej mowa w lit. a, uwzgledniane sag, w szczegdlnosci’:

i.  wydatki zwigzane z wynagrodzeniami personelu,

ii. wydatki dotyczgce zamdwien o wartosci przekraczajgcej 20 000 PLN netto,
m.in. w kontekscie dokonywania rozeznania rynku oraz stosowania
konkurencyjnych procedur, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkdbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020,

iii. wydatki dotyczace wykonania réznego rodzaju produktow/opracowan/
ekspertyz na rzecz projektu, w szczegdélnoéci powstatych jako efekty umow

cywilnoprawnych zawartych w projekcie;

c) niezaleznie od lit. a, w kazdym przypadku weryfikacja uwzglednia dokumenty
zwigzane z wyborem wykonawcéw do realizacji zamowien o wartosci réwnej lub
wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.

poz. 907, z pézn. zm., zwanej dalej ,Prawem zamdwien publicznych”),

d) w przypadku projektu skierowanego do uczestnikobw — obligatoryjnemu
sprawdzeniu podlega dokumentacja zZrédiowa dotyczaca minimum 5%
uczestnikow projektu wykazanych w okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany jest

wniosek o ptatnos¢, jednak nie mniej niz 3° i nie wiecej niz 10 uczestnikow’;

6)  Weryfikacji, o ktdrej mowa w pkt 5, podlegajg dokumenty finansowo-ksiegowe wraz
z dowodami zapfaty oraz pozostata dokumentacja zrédtowa, ktéra jest niezbedna

do ustalenia kwalifikowalnosci wydatkow, w szczegdlnosci:

“ Chyba ze we wniosku o ptatno$¢ wykazano mniej niz 3 pozycje wydatkow.

® Nie dotyczy projektdow pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzedy pracy na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149, z p6ézn. zm.).
W przypadku tych projektéw, pogtebiona analiza wnioskéw o ptatno$é powinna byé prowadzona na prébie pozycji wydatkéw, o ktérej mowa
w lit. a, w oparciu o faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej oraz dowody zaptaty.

6 Jesli we wniosku o ptatno$¢ wykazano 1-2 osoby nalezy zweryfikowa¢ wszystkie wykazane pozycje.

 Nie dotyczy projektdow pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzedy pracy na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
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a) w przypadku wydatkbw na wynagrodzenia personelu — m.in. umowy
0 prace/umowy cywilnoprawne, zakresy obowigzkdéw, opisy stanowisk, listy ptac,

protokoty odbioru,

b) w przypadku wydatkow dotyczgcych zamowien o wartosci przekraczajgcej 20 000
PLN netto — m.in. dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku,
dokumenty z przeprowadzonego postepowania konkurencyjnego lub dokumenty
potwierdzajgce zwolnienie z zastosowania tego trybu (np. w przypadku trybu

z wolnej reki), umowy i faktury,

c) w przypadku  wydatkéw  dotyczacych  wykonania réznego  rodzaju
produktow/opracowan/ekspertyz na rzecz projektu — m.in. dokumenty zwigzane
z wyborem wykonawcy, umowy, faktury, produkty umoéw oraz dokumenty

potwierdzajgce dokonanie odbioru przedmiotu umowy,

d) w przypadku weryfikacji, o ktérej mowa w pkt 5 lit d, podlegajg w szczegdlnosci:
dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu  (m.in.

oswiadczenia, zaswiadczenia urzedowe), certyfikaty, listy obecnosci;

7)  Metodyka doboru dokumentéw dotyczacych wydatkéw najbardziej ryzykownych do
sprawdzenia w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ i danych uczestnikow projektu,
w ktorym wydatki bezposrednie rozliczane s3a metodami uproszczonymi,

uwzglednia nastepujgce wymogi:

a) w przypadku wydatkéw rozliczanych kwotg ryczattowg - obligatoryjnemu
sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodtowa potwierdzajgca wykonanie zadan

objetych kwotami ryczattowymi,

b) w przypadku wydatkéw rozliczanych stawkami jednostkowymi — obligatoryjnemu
sprawdzeniu podlega dokumentacja Zrédiowa dotyczaca minimum 5%
rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ stawek jednostkowych, jednak nie mniej niz

3% i nie wiecej niz 10 stawek jednostkowych,

c) w przypadku projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi lub stawkami
jednostkowymi skierowanego do uczestnikbw — obligatoryjnemu sprawdzeniu

podlega dokumentacja zrédtowa dotyczaca minimum 5% uczestnikéw projektu

8 Jesli we wniosku o ptatno$¢ wykazano 1-2 stawki jednostkowe nalezy zweryfikowaé wszystkie wykazane pozycje.
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wykazanych w okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnosé,

jednak nie mniej niz 3° i nie wiecej niz 10 uczestnikéw;

8)  Weryfikacji, o ktérej mowa w pkt 7, podlegajg dowody postepu rzeczowego projektu
oraz dokumenty potwierdzajgce osiggniecie produktow lub rezultatow okreslonych w
umowie o dofinansowanie, np. listy obecnosci, certyfikaty, przy czym w przypadku
weryfikacji, o ktérej mowa w pkt 7 lit ¢, podlegajg w szczegdlnosci: dokumenty
potwierdzajgce  kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu (m.in.  os$wiadczenia,

zaswiadczenia urzedowe);

9)  Weryfikacja, o ktérej mowa w pkt 5 i 7, jest prowadzona z wykorzystaniem danych

i dokumentow przekazywanych za posrednictwem SL 2014;

10) W przypadku, gdy pogtebiona analiza dwoch kolejnych wnioskéw o ptatnosc
rozliczajgcych wydatki lub kontrola projektu (jesli dotyczy) nie wykaze
nieuzasadnionych wydatkow, w kolejnych wnioskach o ptatno$¢ Instytucja nadzorujgca
projekt moze dokonywac weryfikacji proby pozycji, o ktérej mowa w pkt 5 lit. a,
wytgcznie na podstawie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
wraz z dowodami zaptaty, przy czym nie dotyczy to weryfikacji, o ktérej mowa w pkt 5

lit. c;

11) Instytucja nadzorujgca projekt moze na kazdym etapie realizacji projektu
przeprowadzaé pogtebiong analize polegajgcg na weryfikacji dokumentéw zroédtowych
potwierdzajgcych wszystkie wydatki wykazane we wniosku o ptatno$¢ i wszystkie dane

uczestnikow;

12) W przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ wydatkow
wynikajgcych z tych samych dokumentéw zrédtowych (np. jednej umowy o prace) - nie
ma koniecznosci ponownego sprawdzania tych samych dokumentéw Zrodiowych,

o ile w wyniku wczesniejszej weryfikacji nie stwierdzono nieuzasadnionych wydatkow.

Sekcja 4.2.2 — Terminy weryfikacji wnioskoéw o pfatnosé beneficjenta i danych

uczestnikow

1) Instytucja, bedgca strong umowy o dofinansowanie projektu zapewnia, aby beneficjent
zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie projektu do sktadania wnioskow o ptatnosc
zgodnie z harmonogramem ptatnosci okreslonym w umowie o dofinansowanie, jednak

nie pozniej niz 10 dni roboczych po zakonczeniu okresu rozliczeniowego,

° Jesli we wniosku o ptatno$¢ wykazano 1-2 osoby nalezy zweryfikowa¢ wszystkie pozycje.
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos¢ skfadany jest nie pdzniej niz 30 dni

kalendarzowych od zakonczenia okresu realizacji projektu;

Wykaz dokumentéw do analizy pogtebionej przekazywany jest przez Instytucje
nadzorujgcg projekt do beneficjenta w terminie 5 dni roboczych od dnia wptywu

whniosku o pfatnosg;

Strona umowy o dofinansowanie projektu zapewnia, aby beneficjenci zobowigzali sie
w umowie o dofinansowanie projektu do przekazania dokumentow do kontroli
pogtebionej w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji, o ktérej mowa
w pkt 2;

Okres weryfikacji wniosku wynosi maksymalnie 20 dni roboczych od daty otrzymania
wniosku o ptatno$é, przy czym termin ten dotyczy pierwszej ztozonej przez
beneficjenta wersji wniosku o ptatnos¢. Jesli weryfikacja wniosku dokonywana jest
w oparciu o dokumenty inne niz faktury, wymienione w sekcji 4.2.1 pkt 5, 6 i 7, termin
weryfikacji wniosku moze ulec wydtuzeniu o 5 dni roboczych. Kolejne, skorygowane
wersje wniosku o ptatno$¢ podlegajg weryfikacji w terminie 15 dni roboczych.
Do terminu weryfikacji wniosku nie wlicza sie terminu oczekiwania instytucji

nadzorujgcej projekt na dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2;

Uznanie czesci lub catosci kosztow za niekwalifikowalne w trakcie weryfikacji wniosku

o ptatno$¢ wymaga uzasadnienia;

Instytucja nadzorujgca projekt doktada wszelkich staran, aby zweryfikowaé ewentualne
biezgce wnioski beneficjenta o zmiane harmonogramu pfatnosci przed zakohczeniem
weryfikacji wniosku o ptatno$¢, przy czym okres weryfikacji wniosku o zmiane
harmonogramu ptatnosci wynosi maksymalnie 10 dni roboczych od daty otrzymania

whniosku;

Instytucja nadzorujgca projekt zapewnia, aby kazdy wniosek o ptatnos¢é zostat

zatwierdzony zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu;

Instytucja nadzorujgca projekt zapewnia korygowanie w SL2014 wszystkich omytek

pisarskich zidentyfikowanych we wniosku o ptatnos¢;

Wyptata kolejnej transzy dofinansowania nastepuje zgodnie z umowg
o dofinansowanie i na podstawie rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 189
ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.

poz. 885, z pdzn. zm.).
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

1)

Podrozdziat 4.3 — Kontrola projektu na miejscu

Kontrola projektu ma na celu sprawdzenie dostarczenia towarow i ustug
wspoétfinansowanych w ramach projektow, faktycznego poniesienia wydatkéw, a takze
zgodnosci projektu z celami szczegdtowymi Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja

Rozwdj 2014-2020 oraz z obowigzujgcymi przepisami prawa i wytycznymi;

Kontrole projektow prowadzone sg co do =zasady w trakcie ich realizacji,
z uwzglednieniem stopnia zaawansowania rzeczowego i finansowego projektow.
Ustalany przez jednostke kontrolujgcg harmonogram kontroli powinien uwzgledniac
kontrole projektdéw ocenianych jako ryzykowne pod wzgledem finansowym
i realizacyjnym i umozliwia¢ podjecie ewentualnych dziatan korygujgcych i odzyskanie

wydatkéw niekwalifikowalnych w trakcie realizacji projektu;

Kontrole projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow
obejmuje standardowo weryfikacje obszarow kontroli, ktére zostaly wskazane

w Sekcjach 4.3.1 (kontrola w siedzibie beneficjenta) oraz 4.3.2 (wizyta monitoringowa);

W Sekcjach 4.3.4 i 4.3.5 okreslono dodatkowe elementy, ktére podlegajg weryfikacji

w ramach kontroli instrumentéw inzynierii finansowej oraz projektéw grantowych;

W przypadku projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi, wydatki nie podlegajg

kontroli, a zastosowanie majg Sekcje 4.3.2 i 4.3.3 niniejszych Wytycznych;

Minimalny zakres listy sprawdzajgcej, zawierajacej szczegétowe pytania do kontroli

na miejscu projektu, zostat okreslony w zatgczniku nr 3 do niniejszych Wytycznych;

W uzasadnionych przypadkach, a zwtaszcza niewystarczajgcych zasobdéw kadrowych,
IP moze zleci¢ ustugi zwigzane z kontrolg na miejscu innemu podmiotowi. Zlecenie
tych czynno$ci moze =zosta¢ dokonane tylko po uprzedniej zgodzie Instytuciji
Zarzadzajgcej. Nabycie ustugi odbywa sie z uwzglednieniem przepiséw Prawa
zamoéwien publicznych. IP zapewniajg nadzér nad prawidtowg realizacjg dziatan
podmiotu zewnetrznego i ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za jakos¢ weryfikacji

prowadzonej przez wykonawce.

Sekcja 4.3.1 — Kontrola projektu w siedzibie beneficjenta

Celem kontroli projektu w siedzibie beneficjenta jest kompleksowe sprawdzenie

zgodnosci realizowanego projektu z umowag o dofinansowanie oraz informacjami

15



2)

3)

4)

przedstawianymi we wnioskach o ptatnos¢ na podstawie dokumentacji merytorycznej

i finansowej, dostepnej w siedzibie beneficjenta®;

Kontroli w siedzibie beneficjenta podlega kazdy projekt wybrany zgodnie z metodyka
okreslong w Rozdziale 7 niniejszych Wytycznych;

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie, kontrole nalezy przeprowadzic¢
u lidera projektu, ktory powinien zapewni¢ kontrolujgcym dostep do catosci
dokumentacji projektowej. Jednostka kontrolujgca moze rowniez zadecydowac
0 przeprowadzeniu czynnos$ci kontrolnych u partnera, w szczegolnosci jesli istnieje
watpliwos¢ co do prawidtowosci jego dziatan w projekcie. W projekcie, w ktérym
uczestniczy duza liczba partneréw, jednostka kontrolujgca moze podjgc¢ decyzje o ich

skontrolowaniu na prébie;

Kontroli na miejscu w siedzibie beneficienta podlegajg standardowo nastepujgce

obszary:

a) zgodnosé rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodnos$é podejmowanych dziatah
merytorycznych z celami projektu i prawidtowos¢ realizacji zadan zwigzanych

Z monitorowaniem projektu,

b) prawidtowo$¢ realizacji polityk horyzontalnych w tym réwnosci szans

i niedyskryminac;ji i rbwnosci szans pici,

c) kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu oraz prawidtowos¢ przetwarzania danych

osobowych,
d) prawidtowosc rozliczen finansowych,
e) poprawnos¢ udzielania zamowien publicznych,
f) poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjno$ci,
g) kwalifikowalnos¢ personelu projektu,
h) poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis,
i) prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych,
j) archiwizacja dokumentacji i zapewnienie $ciezki audytu.

k) prawidtowosc realizacji projektéw partnerskich.

0 7a siedzibe beneficjenta rozumiane sg takze: oddziat, filia lub biuro projektu, zlokalizowane gdzie indziej niz gtéwne miejsce wykonywania
dziatalnosci. Miejsce prowadzenia kontroli uzaleznione jest od zapiséw umowy i wniosku o dofinansowanie.
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1)

2)

3)

4)

5)

Sekcja 4.3.2 — Wizyta monitoringowa

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja sposobu realizacji projektu w miejscu

prowadzenia dziatan merytorycznych (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji);

Wizyta monitoringowa jest obligatoryjna. Instytucja nadzorujgca projekt jest
zobowigzana do przeprowadzenia przynajmniej jednej wizyty monitoringowej w ramach

kazdego projektu wybranego do kontroli w danym roku obrachunkowym™;

Wizyta monitoringowa powinna by¢ planowana przed kontrolg w siedzibie beneficjenta
na podstawie udostepnionych przez beneficjenta harmonogramoéw udzielania wsparcia.
Wyniki wizyty monitoringowej powinny by¢ brane pod uwage przez kontrolujgcych

w trakcie kontroli w siedzibie beneficjenta;
Wizyty monitoringowe sg prowadzone bez zapowiedzi;

Zakres wizyty monitoringowej umozliwia ocene jakosci i prawidlowosci prowadzonych

dziatan i obejmuje sprawdzenie, czy:

a) forma wsparcia jest zgodna 2z wnioskiem o dofinansowanie projektu,

m.in. w zakresie: tematyki, terminéw oraz sposobu realizacji wsparcia,
b) liczba uczestnikéw odpowiada zatozeniom opisanym we wniosku,

c) forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem realizacji wsparcia, udostepnianym

przez beneficjenta na podstawie umowy o dofinansowanie,
d) forma wsparcia jest zgodna z umowa na realizacje ustugi*? (jesli zostata zlecona),

e) pomieszczenia, w ktorych realizowane sg zadania merytoryczne oraz materiaty
udostepniane uczestnikom sg dostosowane pod katem potrzeb osdéb
z niepetnosprawnoéciami zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0soéb
Z niepetnosprawnoS$ciami i zasady rownoS$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach

funduszy unijnych na lata 2014-2020,

f) pomieszczenia, w ktorych realizowane sg zadania merytoryczne, sg oznakowane
plakatami i/lub tablicami zawierajgcymi logotypy Unii Europejskiej i Funduszy

Europejskich oraz nazwe Programu Wiedza Edukacja Rozwo¢j, informujgcymi

1 Odstapienie od realizacji wizyty monitoringowej jest mozliwe wylgcznie w uzasadnionych przypadkach (np. w sytuacji, gdy uniemozliwia
to specyfika projektu, tj. nie sg realizowane dziatania, ktére mozna skontrolowa¢ w ramach wizyty monitoringowe;j).

2 Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi.
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6)

1)

2)

3)

0 wspoffinansowaniu projektu z EFS zgodnie z wymogami okreslonymi w umowie

o dofinansowanie®®,

g) uczestnicy otrzymujg materiaty, ktére sg oznakowane zgodnie z zasadami

informowania i promowania projektéw w ramach PO WER,

h) sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielania
wsparcia sg dostepne w miejscu realizacji ustugi i sg wykorzystywane zgodnie

z przeznaczeniem i wtasciwie oznakowane.

Podczas wizyty monitoringowej instytucja kontrolujgca powinna réwniez przeprowadzi¢
wywiad/ankiete z uczestnikami projektu w celu poznania ich opinii na temat
realizowanego wsparcia, w tym jakosci prowadzonych dziatan oraz zweryfikowania,

czy majg swiadomos¢ jego wspétfinansowania z Funduszy Europejskich.

Sekcja 4.3.3 — Kontrola projektow rozliczanych metodami uproszczonymi

W przypadku projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi kontrola w siedzibie
beneficjenta polega na sprawdzeniu posiadania przez beneficjenta oryginatow
dokumentéw okreslonych w umowie o dofinansowanie, potwierdzajgcych osiggniecie
rezultatéw, wykonanie produktow lub zrealizowanie dziatah zgodnie z zatwierdzonym

wnioskiem o dofinansowanie projektu;

Wizyta monitoringowa odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Sekcji 4.3.2
niniejszych Wytycznych. Kluczowe znaczenie ma weryfikacja zgodnosci realizowanych
form wsparcia z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu pod katem ilosciowym
i jakosciowym;

W trakcie kontroli w siedzibie beneficjenta sprawdzeniu podlegajg obszary wskazane
w Sekcji 4.3.1, z wytgczeniem': weryfikacji faktycznego ponoszenia wydatkéw
(w ramach rozliczen finansowych), poprawnosci udzielania zaméwien publicznych,
poprawnosci stosowania zasady konkurencyjnosci oraz poprawnosci angazowania
personelu projektu z wyjatkiem obowigzku wynikajgcego z pkt 7 podrozdziatu 6.16

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego

1 Szczegotowe wytyczne w zakresie realizacji obowigzkéw informacyjno-promocyjnych zostaty okreslone w Poradniku beneficjentéw programéw

polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promociji.

1 Szczegotowe wytgczenia okreslono w liscie sprawdzajgcej do kontroli projektu na miejscu, stanowigcej zatacznik nr 2 do Wytycznych.
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Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020".

Podsekcja 4.3.3.1 — Kontrole projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi

1) Kontrole projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi powinny by¢ planowane
z uwzglednieniem terminéw wyznaczonych na rozliczenie kwoty ryczattowej w ramach

poszczegoélnych zadan lub ich etapéw;

2)  Kontrole na miejscu polegajg na weryfikacji stopnia wykonania dziatah oraz osiggniecia
wskaznikéw realizacji celéw szczegétowych PO WER, zgodnie z warunkami
i na podstawie dokumentoéw okreslonych w umowie oraz we wniosku o dofinansowanie

projektu.

Podsekcja 4.3.3.2 — Kontrole projektow rozliczanych stawkami jednostkowymi
1) W przypadku stosowania stawek jednostkowych kontroli podlega w szczegdélnosci:
a) prawidtowosc stosowania stawek, w tym wiasciwe okreslenie wysokosci stawki,
b) stopien zrealizowania zadan, w tym wykonana liczba ustug,

c) osiggniecie zadeklarowanych wskaznikow realizacji celédw szczegdtowych
PO WER;

2) Kontrole na miejscu mogg by¢ planowane juz w momencie realizacji pierwszych

dziatanh objetych stawka jednostkowg w projekcie i polegajg na sprawdzeniu m.in.:

a) faktycznego wykonania liczby ustug objetych stawkag jednostkowa, ktére zostaty

wykazane w ztozonych przez beneficjenta wnioskach o ptatnosc¢,

b) zgodnoéci zakresu stawki jednostkowej z okreslonym standardem, np. liczebnosci
grup szkoleniowych w ramach danej stawki jednostkowej, zgodnosci programu

zajec rozliczanych stawkami jednostkowymi.

1 Dotyczy obowigzku weryfikacji, na podstawie stosownych o$wiadczen, czy osoby dysponujgce $rodkami dofinansowania projektu nie byty
prawomocnie skazane za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych

oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.
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1)

2)

3)

4)

Sekcja 4.3.4 — Kontrola instrumentow inzynierii finansowej

Kontrole instrumentéw inzynierii finansowej prowadzone sg w ramach Osi Priorytetowej
Il przez Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej — Instytucje Posredniczacg bedaca
strong umowy o finansowaniu, o ktérej mowa w Zatgczniku IV do rozporzgdzenia

0golnego;

Kontrole prowadzone sg na miejscu u podmiotu petnigcego funkcje funduszu funduszy
oraz u posrednikéw finansowych. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kontrole
moga by¢ prowadzone u ostatecznego odbiorcy pomocy, zgodnie z przepisami
krajowymi i wspolnotowymi. Szczegétowy zakres weryfikacji okresla umowa

o finansowaniu;

W trakcie kontroli w podmiocie petnigcym funkcje funduszu funduszy Instytucja
nadzorujgca projekt weryfikuje m.in.:

a) prawidtowosc¢ wyboru posrednikow finansowych,

b) prawidtowos¢ przekazywania srodkéw do posrednikéw finansowych,

c) prawidtowos¢ ponoszenia wydatkdw w ramach projektu i prowadzenia rozliczeh

finansowych,
d) sposéb inwestowania srodkoéw bezposredniego wktadu finansowego,

e) zapewnienie mozliwosci ponownego wykorzystania $rodkow zwréconych

z inwestycji,

f) monitorowanie posrednikéw finansowych w zakresie obowigzkéw dotyczacych

udzielania wsparcia uczestnikom projektu,

g) monitorowanie jakosci portfela pozyczek pozostajgcego w obstudze posrednikéw

finansowych,
h) sprawozdawczo$¢ do MPIPS z dziatalno$ci instrumentu inzynierii finansowej,
i) archiwizacje dokumentacji i zachowanie $ciezki audytu;
W ramach kontroli u posrednikow finansowych (w siedzibie oraz w miejscu

swiadczenia ustug) weryfikacja prowadzona jest analogicznie do pozostatych kontroli

w ramach PO WER. Kontroli podlegajg w szczegolnosci nastepujgce obszary:

a) prawidtowos¢ prowadzenia rozliczen finansowych,

b) kwalifikowalnos¢ ponoszonych wydatkéw, ze szczegdélnym uwzglednieniem

kosztow zarzgdzania,
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5)

6)

7

8)

9)

C) sposob rekrutacji pozyczkobiorcow,

d) prawidtowos¢ udzielania wsparcia uczestnikom projektu, w tym zgodnos$¢ operacji
wybieranych do wsparcia z majgcymi zastosowanie przepisami prawa unijnego
i krajowego, PO WER 2014-2020 oraz umowag zawartg pomiedzy funduszem

funduszy a posrednikami finansowymi,

e) sposob sprawowania nadzoru nad pozyczkobiorcami, w tym jakos¢ weryfikaciji

dokumentacji dostarczanej przez odbiorcéw wsparcia,
f) prawidtowos$¢ przetwarzania danych osobowych w ramach projektu,

g) archiwizacja dokumentaciji i zachowanie sciezki audytu;

Kontrole realizacji umowy o finansowaniu prowadzone sg w kazdym roku
obrachunkowym. Szczegdtowy zakres kontroli okreslany jest w Rocznym Planie
Kontroli MPIPS;

Posrednicy finansowi prowadzg weryfikacje wydatkéw w odniesieniu do odbiorcéow
wsparcia na podstawie dokumentéw dostarczonych do ich siedziby, ktére obejmujg
sprawdzenie, czy produkty i ustugi objete wsparciem w ramach instrumentéw inzynierii
finansowej zostaly dostarczone, a poniesione wydatki sg zgodne z biznesplanem

i umowg zawartg z odbiorcg wsparcia;

Weryfikacje wydatkbw mogg by¢é prowadzone w miejscu realizacji operacji
w przypadku wystgpienia sytuacji, o ktérej mowa w art. 40 ust. 3 rozporzgdzenia
ogolnego, chyba ze zidentyfikowane zostanie wystepowanie w ramach instrumentu

finansowego ryzyka uzasadniajgcego konieczno$¢ prowadzenia tej kontroli na probie;

W ramach kontroli systemowych 1Z weryfikuje wywigzywanie sie przez MPiPS z zadan
dotyczgcych sprawowania odpowiedniego nadzoru nad prawidtowoscig realizacji

instrumentow inzynierii finansowej;

Kontrole w momencie zamknigcia PO WER 2014-2020 obejmujg co najmniej:

a) weryfikacje  wydatkow  kwalifikowalnych ~w  zakresie ich  zgodnosci
z warunkami, o ktérych mowa w art. 42 rozporzadzenia ogélnego;

b) weryfikacje kompletnosci i zgodnosci z wiasciwymi przepisami i procedurami
dokumentéw, sktadajgcych sie na sciezke audytu, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1

lit. e) rozporzadzenia delegowanego.
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1)

2)

1)

2)

3)

4)

Sekcja 4.3.5 — Kontrole projektow grantowych

Kontrola projektow grantowych odbywa sie na zasadach okreslonych w umowie

o dofinansowanie projektu;

Podczas kontroli na miejscu weryfikacji podlegajg w szczegdlnosci nastepujgce aspekty:

a) czy grantobiorcy zostali wybrani w sposéb przejrzysty, zgodnie z zasadami

wynikajgcymi z ustawy wdrozeniowej,

b) czy zostaly ustanowione i sg stosowane odpowiednie zasady przekazywania,
rozliczania, kontroli i monitorowania grantdw przez beneficienta w sposéb

umozliwiajgcy potwierdzenie, ze:

i. przekazano prawidtowg wysoko$¢ kwoty grantu i zapewniono wniesienie

odpowiedniego wkfadu wtasnego,
ii. zadania grantobiorcow sg realizowane prawidtowo,

iii. wydatki ponoszone przez grantobiorcow zostaty faktycznie poniesione
w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw, sg zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa krajowego i unijnego oraz zostaty dokonane w sposob

oszczedny.

Podrozdziat 4.4 — Kontrole na zakonczenie realizacji projektu

Po ztozeniu przez beneficjenta do Instytucji nadzorujgcej projekt wniosku koncowego
o pfatno$¢ przeprowadzana jest obligatoryjnie kontrola na zakonczenie realizaciji

projektu na dokumentacji w siedzibie jednostki kontrolujgcej;

Kontrola obligatoryjna polega na weryfikacji koncowego wniosku o pfatno$¢ oraz
na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu, ktora jest dostepna w siedzibie kontrolujgcego. Ponadto sprawdzeniu
podlegajg informacje na temat tozsamosci i lokalizacji podmiotéw przechowujgcych

dokumenty, wymagane w celu zapewnienia wiasciwej $ciezki audytu;

Minimalny zakres kontroli na dokumentacji zostat okreslony w zatgczniku nr 2
do niniejszych Wytycznych i obejmuje sprawdzenie $ciezki audytu w zakresie

dokumentacji;

Kontrola na zakonczenie moze objg¢ takze kontrole na miejscu w siedzibie
beneficjenta. Kontrola na miejscu powinna by¢ przeprowadzana zwtaszcza w sytuacji,
gdy kontrola na dokumentach nie daje wystarczajgcego zapewnienia, ze cele projektu

zostaly osiaggniete oraz, ze dokumentacja projektowa jest dostepna i kompletna;
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5)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

W przypadku realizacji kontroli na miejscu, o ktérej mowa w pkt 4, termin weryfikacji
wniosku koncowego o ptatnosé ulega wstrzymaniu zgodnie z zapisami umowy

o dofinansowanie projektu;

Podrozdziat 4.5 — Kontrole po zakonczeniu realizacji projektu

Zakonhczenie realizacji projektu i jego rozliczenie nie wyklucza mozliwosci
przeprowadzenia kontroli w okresie wskazanym w umowie o0 dofinansowanie
oraz  prowadzenia  procedur zwigzanych z  odzyskiwaniem  wydatkéw

niekwalifikowalnych;

Kontrole po zakonczeniu realizacji projektu w ramach PO WER 2014-2020 obejmuja

gtéwnie kontrole trwatosci rezultatéw, ktére prowadzone sg zgodnie z Sekcjg 4.5.1;

Jednostka kontrolujgca moze podjg¢ decyzje o przeprowadzeniu kontroli
po zakonczeniu takze w zakresie wskazanym w Sekgcji 4.3.1, np. w zakresie weryfikacji
prawidtowosci rozliczen finansowych lub zgodnosci zamowien udzielonych w ramach
projektu z przepisami unijnymi i krajowymi. Kontrola taka moze wynika¢ m.in.
z otrzymanej informacji o potencjalnych nieprawidtowosciach zwigzanych z danym

projektem, ktére zostaty ujawnione po rozliczeniu kohcowym.

Sekcja 4.5.1 — Kontrole trwafosci rezultatow

Kontrole trwatosci rezultatow dotyczg weryfikacji utrzymania wskaznikéw realizacji
celéw szczegotowych PO WER i obejmujg projekty, w ktérych wymdg utrzymania

trwatosci zostat okreslony we wniosku o dofinansowanie;

Kontrola, o ktérej mowa w pkt 1, prowadzona jest w okresie trwatosci wskazanym
we wniosku o dofinansowanie i obejmuje weryfikacje wywigzania sie z wymogu
utrzymania rezultatéw i/lub produktéw osiggnietych/wytworzonych w momencie jego

realizacji;

W trakcie kontroli trwatosci rezultatbw badana jest takze dostepnos$¢ trwatych

produktow projektu dla osdb z niepetnosprawnosciami;

Kontrola trwatos$ci rezultatéw przybiera zazwyczaj forme kontroli na miejscu i moze byc¢
realizowana w siedzibie beneficjenta lub w miejscu realizacji projektu. Projekt moze nie
podlegac¢ kontroli trwatosci na miejscu, o ile Instytucja nadzorujgca projekt dysponuje

dowodami wystarczajgcymi dla potwierdzenia zachowania trwatosci;

Zatozenia w zakresie proby oraz metodologii doboru projektéw do kontroli trwatosci
rezultatébw, prowadzonych na miejscu, bedg ustalane indywidualnie w Rocznych

Planach Kontroli;
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6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Kontrola trwatosci rezultatdw nie ma zastosowania do projektow inzynierii finansowej,
a takze w przypadku, gdy beneficjent zaprzestat dziatalnosci z powodu ogtoszenia
upadfosci niewynikajgcej z oszukanczego bankructwa, o ktérym mowa w art. 301
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r., nr 88 poz. 553 z p6zn.

zm.).

Podrozdziat 4.6 — Korygowanie wydatkow niekwalifikowalnych

Przy korygowaniu wydatkéw stosowane sg wytyczne horyzontalne dotyczace korekt
finansowych w ramach programoéw operacyjnych wydane przez ministra wlasciwego
ds. rozwoju regionalnego na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej oraz zapisy

umowy o dofinansowanie;

Stwierdzenie wydatkdw niekwalifikowalnych  poprzedzone jest czynno$ciami
wyjadniajgcymi prowadzonymi przez wiasciwg instytucje, podczas ktérych instytucja

ta moze uwzglednié¢ wyniki kontroli innych uprawnionych podmiotow;

Przy ustalaniu wysokoéci korekty nalezy bra¢ pod uwage rodzaj i stopieh naruszenia
danego przepisu prawa lub zapisu wytycznych obowigzujgcych w ramach danego
projektu oraz skutki tego naruszenia w kontekscie zapewnienia prawidtowej realizacji

projektu;

Co do zasady jednostka kontrolujgca powinna okresli¢ konkretng wartos¢ poniesionej
szkody. W przypadku naruszen zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych lub
stosowaniem zasady konkurencyjnosci, gdy ustalenie wartosci szkody nie jest mozliwe,
mozna zastosowaC wskaznik przeliczeniowy okreslony w rozporzgdzeniu ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy

wdrozeniowej;

W odniesieniu do projektow rozliczanych metodami uproszczonymi wydatki
niekwalifikowalne naliczane sg w przypadku niezrealizowania wskaznikow realizacji
celow szczegotowych PO WER, zgodnie z regutami okreslonymi w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
2014-2020;

Niestwierdzenie wystgpienia nieprawidiowosci w toku wczesniejszej kontroli
przeprowadzonej przez wiasciwg instytucje, nie stanowi przestanki odstgpienia

od dziatan korygujgcych w przypadku pozniejszego stwierdzenia jej wystgpienia.
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4)

5)
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Rozdziat 5 — Kontrole krzyzowe

Podrozdziat 5.1 — Kontrole krzyzowe programu i kontrole krzyzowe
horyzontalne z projektami PROW i PO RYBY 2014-2020

Kontrole krzyzowe programu prowadzone sg w odniesieniu do beneficjentow

realizujgcych wiecej niz jeden projekt w ramach PO WER 2014-2020;

Kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami PROW/PO RYBY prowadzone
sg w odniesieniu do beneficjentdw realizujgcych projekty zarbwno w PO WER,
jak i w PROW i PO RYBY 2014-2020;

Za realizacje kontroli odpowiada 1Z, ktdéra moze powierzy¢ realizacje kontroli

podmiotowi zewnetrznemu;

Kontrole krzyzowe prowadzone sg na probie 5% beneficjentéw, spetniajgcych warunki,

o ktérych mowa w pkt 1 i 2, losowanej w kazdym kwartale;

Istnieje mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli doraznych, m.in. w przypadkach
otrzymania informacji wskazujgcej na mozliwos¢ wystgpienia podwdjnego

finansowania wydatkéw;

Kontrola krzyzowa programu polega na weryfikacji danych zamieszczonych w SL 2014
dotyczacych wydatkow przedtozonych do rozliczenia we wnioskach o ptatnosé,
pod katem wystgpienia podwdjnego finansowania tych samych wydatkéw. Identyfikacja

wydatkéw nastepuje na podstawie numeréw NIP wystawcow dokumentéw finansowo-
ksiegowych;

Kontrola krzyzowa horyzontalna z projektami PROW/PO RYBY prowadzona
jest w sposéb analogiczny do opisanego w pkt 6, przy czym do pordéwnania
wykorzystuje sie dane dotyczgce PO WER zamieszczone w SL 2014 oraz dane
dotyczgce projektéw PROW i PO RYBY 2014-2020 udostepnione na podstawie
porozumienia ministra witasciwego do spraw rozwoju regionalnego z wiasciwymi
instytucjami systemu wdrazania PROW 14-20 lub PO RYBY;

W sytuacji stwierdzenia podejrzenia podwdjnego finansowania wydatkéw jednostka,
ktéra zatwierdzata dany wniosek przekazuje na zadanie 1Z lub podmiotu zewnetrznego
W wyznaczonym przez nig terminie uwierzytelnione kopie dokumentéw finansowych,
ktére uzyskuje od kontrolowanego podmiotu (chyba, Zze dokumenty te dostepne

sg w wersji elektronicznej w SL 2014 a ich wiarygodnos¢ nie budzi watpliwosci);
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10)

11)

12)

1)
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5)

W przypadku uchylania sie jednostki kontrolowanej od przekazania wymaganych kopii
dokumentéw lub watpliwosci odnosnie ich autentycznosci Instytucja nadzorujgca

projekt przeprowadza kontrole na miejscu w celu ustalenia stanu faktycznego;

W wyniku kontroli krzyzowej sporzadzany jest wynik kontroli, zawierajgcy dane
dotyczgce kontrolowanych wydatkdw oraz stwierdzone ustalenia i ewentualne

zalecenia;

W przypadku stwierdzenia kilkukrotnego sfinansowania tego samego wydatku, wynik
kontroli przekazywany jest do wiasciwej Instytucji nadzorujgcej projekt, ktéra
odpowiednio kwalifikuje wydatek nienaleznie wyptacony, podejmuje niezwiocznie
dziatania majgce na celu odzyskanie kwot oraz dziatania zwigzane z raportowaniem
0 nieprawidtowosciach. IP informuje 1Z o sposobie odzyskania kwot podwdjnie

sfinansowanych;

IZ lub podmiot zewnetrzny, dziatajgcy w imieniu |Z, informuje wiasciwe IP takze
o wszystkich przypadkach stwierdzenia oczywistych omytek pisarskich w dokumentach
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw. IP dokonuje odpowiednich korekt danych

zamieszczonych w SL 2014,

Podrozdziat 5.2 — Kontrole krzyzowe miedzyokresowe i horyzontalne

Kontrole krzyzowe miedzyokresowe i horyzontalne, z wyjatkiem kontroli, o ktérych
mowa w Podrozdziale 5.1, realizowane sg przez Instytucje Koordynujacg Umowe

Partnerstwa;

Celem kontroli horyzontalnej i miedzyokresowej jest wykrywanie podwojnego
finansowania wydatkéw w ramach réznych programéw operacyjnych realizowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020 lub w ramach réznych perspektyw finansowych;

W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia podwojnego finansowania 1Z
zwraca sie z prosbg do wiasciwych |IP o przedtozenie uwierzytelnionych Kkopii
dokumentéw finansowo-ksiggowych, celem przekazania ich do IK UP w wymaganym

terminie;

W uzasadnionych przypadkach 1Z moze wystgpi¢c do IP z prosbg o przekazanie
wyjasnien w zakresie podejrzenia podwojnego finansowania wydatkéw lub podejrzenia
innej nieprawidtowosci, bez koniecznosci przedktadania do weryfikacji kopii faktur lub

dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej;

W szczegdlnych przypadkach IK UP moze podjg¢ decyzje o przeprowadzeniu,

we wspotpracy z 1Z, kontroli krzyzowej koordynowanej, ktoérej celem jest weryfikacja
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6)

i wykluczenie podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach réznych programow
operacyjnych poprzez przeprowadzenie czynnosci kontrolnych na miejscu w siedzibie

beneficjenta lub wizyty monitoringowej;

W przypadku wykrycia przez IK UP podwdjnego finansowania wydatkow,
IZ zawiadamia o tym fakcie niezwlocznie wiasciwg IP, ktore stosujg procedury

postepowania przewidziane w sytuacji wykrycia nieprawidtowosci w realizacji projektu.

Rozdziat 6 — Kontrola wykorzystania srodkéw w ramach Pomocy Technicznej

1)

2)

3)

1)

2)

1)

PO WER

Kontrola wykorzystania srodkéw w ramach Pomocy Technicznej PO WER ma na celu
sprawdzenie zgodnosci wykonywanych dziatah i ponoszonych wydatkéw z zapisami
umowy/decyzji o dofinansowaniu ze srodkéw Pomocy Technicznej PO WER oraz
z Wytycznymi w zakresie wykorzystania $rodkéw pomocy technicznej na lata 2014-
2020;

Kontrola w ramach Pomocy Technicznej PO WER prowadzona jest na:
a) dokumentacji w siedzibie jednostki kontrolujgcej,
b) miejscu.

Kontrole PT PO WER prowadzone sg w Instytucjach Posredniczacych oraz w komérce
odpowiedzialnej za realizacje zadan w ramach Pomocy Technicznej w IZ, a za ich

realizacje odpowiada Instytucja Zarzadzajgca.

Podrozdziat 6.1 — Weryfikacja wnioskéw o pfatnos¢

W ramach kontroli dokumentacji Instytucja Zarzgdzajgca weryfikuje wnioski o ptatnos¢
w ramach PT PO WER sporzadzane przez komérke odpowiedzialng za realizacje

zadan w ramach Pomocy Technicznej w I1Z oraz przez Instytucje Posredniczace;
Whnioski o ptatnos¢ weryfikowane sg na zasadach analogicznych jak w opisane
w Sekcji 4.2.114.2.2.

Podrozdziat 6.2 — Kontrola na miejscu

Kontrola wykorzystania sSrodkow w ramach Pomocy Technicznej PO WER na miejscu
obejmuje weryfikacje faktycznej realizacji zatozenn zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie oraz zgodnosci ponoszonych wydatkow z Wytycznymi w zakresie

wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata 2014-2020;
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3)
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5)

6)

7)
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Kontrole na miejscu prowadzone sg przez Instytucje Zarzadzajacg w Instytucjach

Posredniczacych;

Z uwagi na wieloletnie doswiadczenie w wykorzystywaniu srodkéw pomocy technicznej
przez Instytucje Posredniczgce, kontrole na miejscu prowadzone sg u tych podmiotow

na probie 30% IP, z zastrzezeniem pkt 5;

Ponadto 1Z, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji, przeprowadza raz na dwa lata
kontrole na miejscu zadan realizowanych w ramach decyzji o dofinansowanie przez

wiasciwg komorke organizacyjng w strukturze Instytucji Zarzadzajacej;

W przypadku jednostek, w ktérych stwierdzone zostaty powazne nieprawidtowosci
(patrz: Podrozdziat 7.1, pkt 4), kontrole przeprowadzane sg obowigzkowo w kolejnym

roku obrachunkowym;

Wybér proby w roku obrachunkowym nastepuje na podstawie analizy ryzyka, ktérej

metodyka jest okreslana w Rocznych Planach Kontroli 1Z;

Kontrole prawidtowosci wykorzystania srodkow PT mogg byé realizowane przez
wykonawce zewnetrznego przy zachowaniu odpowiedniego nadzoru

i odpowiedzialnosci za dziatania kontrolne;
W trakcie kontroli wykorzystania srodkéw w ramach PT weryfikacji podlega:

a) zgodnos¢ faktycznego wykonania PT z zapisami zawartymi w umowach

o dofinansowaniu, wnioskach o dofinansowanie i wnioskach o ptatnosg;
b) prawidtowos¢ rozliczeh finansowych;
c) poprawnosé udzielania zamowien publicznych;

d) prawidtowo$¢ zakupu dostaw i ustug pod katem stosowania zasady

konkurencyjnosci;

e) kwalifikowalno$¢ wydatkéw, w tym m.in.:

i. kosztéw zatrudnienia pracownikéw (wynagrodzen'®, kosztéw wyposazenia

i podnoszenia kwalifikacji),

ii. wydatkow ponoszonych na funkcjonowanie jednostek organizacyjnych,
w tym: adaptacje/utrzymanie pomieszczeh, zakup sprzetu, kosztéw

ponoszonych na srodki transportu;

f) prawidlowos¢ realizacji obowigzkdéw w zakresie monitorowania wdrazania PT,;

16 Dotyczy podmiotéw korzystajacych z PT PO WER na finansowanie wynagrodzen pracownikéw.
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9)

10)

g) poprawnos¢ realizacji zadan z zakresu promocji i informaciji, zgodnie z Wytycznymi
w zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020;

h) archiwizacja dokumentacji oraz zapewnienie Sciezki audytu.

Weryfikacja kwalifikowalnosci ponoszonych wydatkow w zakresie rozliczen
finansowych i stosowania Prawa zamowien publicznych oraz zasady konkurencyjnosci
odbywa sie z uwzglednieniem wymogow obowigzujgcych beneficjentow PO WER
2014-2020, ktére zostaty okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020;

Kontrole PT PO WER prowadzone sg z wykorzystaniem listy sprawdzajacej,

stanowigcej zatacznik nr 4 do niniejszych Wytycznych.

Rozdzial 7 — Metodyka doboru préby do kontroli na miejscu

Podrozdziat 7.1 — Metodyka doboru préby projektéow do kontroli na miejscu

1)

2)

Kontrole projektow w ramach PO WER planowane sg w odniesieniu do projektow,
ktére spetniajg definicje projektu realizowanego, okreslong na potrzeby niniejszych
Wytycznych. Sg to projekty, w ramach ktérych ztozono co najmniej jeden wniosek
o ptatno$é na kwote wyzszg niz 0,00 PLN'. Kontrole planowane sg do momentu

zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowa;

Projekty pozakonkursowe kontrolowane sg w 100%. Reguta ta nie dotyczy projektow
realizowanych przez: PUP oraz OHP w ramach Osi Priorytetowej | — z uwagi na
wykonywanie standardowych dziatan, okreslonych w przepisach prawa powszechnie
obowigzujgcego, a takze duze doswiadczenie w realizacji projektow
wspotfinansowanych z EFS i pozytywne wyniki kontroli i audytéw prowadzonych
w perspektywie finansowej 2007-2013, oraz projektéw pozakonkursowych
realizowanych przez FRSE w Dziataniu 4.2 — ze wzgledu na duze doswiadczenie
beneficjenta w realizacji tego typu projektéw, specyfike projektow (projekty realizowane
sg na zasadach programu Erasmus wedtug takiego samego schematu) oraz sposob
ich rozliczania (projekty rozliczane sg na podstawie stawek zatwierdzanych przez
Komisje Europejskg, nie sg ponoszone wydatki zwigzane, m.in. z zamowieniami

publicznymi, czy personelem projektu);

v Projekty rozliczane metodami uproszczonymi podlegajg analizie juz w momencie zawarcia umowy o dofinansowanie.
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3)

4)

Kontrole projektow prowadzone sg w danym roku obrachunkowym na nastepujgcej

probie:

a)

b)

kontrole projektéw konkursowych, projektéw pozakonkursowych realizowanych
przez PUP' i OHP™ w ramach Osi Priorytetowej | oraz projektéw
pozakonkursowych FRSE realizowanych w Dziataniu 4.2 — co najmniej 30% liczby
projektéw w ramach Dziatania w danym roku obrachunkowym, z zastrzezeniem
pkt 4;

kontrole pozostatych projektow pozakonkursowych — 100% projektow w danym

roku obrachunkowym, z zastrzezeniem pkt 4;

Instytucja nadzorujgca projekt moze podjgé decyzje o odstgpieniu od kontroli

w danym roku obrachunkowym projektu skontrolowanego w roku poprzednim, jesli

jego realizacja nie budzi istotnych zastrzezen®. Wytgczenie to nie dotyczy projektéw,

ktoére:

a)

b)

f)

zostaty ocenione wg kategorii 3, zgodnie z zasadami okreslonymi w Podrozdziale
10.1, pkt 4,

w ktorych stwierdzono wydatki niekwalifikowalne przekraczajgce 10% wartosci
srodkéw zatwierdzonych do dnia kontroli lub réwnowarto$¢ dofinansowania

w ztotych wynoszgcg 10 000 EUR?,

projekty, w ramach ktérych wydatki niekwalifikowalne dotyczyty realizacji projektu

niezgodnie z celami szczegdtowymi PO WER lub kryteriami wyboru projektow,

projekty, w ramach ktorych stwierdzono niekwalifikowalno$¢ co najmniej 10%

uczestnikow projektu,

projekty, w ktorych stwierdzono naruszenie ustawy Prawo zamowien publicznych
poprzez nieuzasadnione zastosowanie trybow udzielenia zamowienia, innych niz

podstawowe,

projekty realizowane przez beneficientéw, co do ktérych potwierdzono

dopuszczenie sie oszustw finansowych lub korupc;ji®%;

'8 Realizowanych w ramach Priorytetu inwestycyjnego 8ii.

2 Jw.

2 W takim przypadku projekt nie podlega tez analizie ryzyka.

2 Nalezy uwzgledni¢ kwote o nizszej wartosci.

2 Na podstawie danych bedacych w posiadaniu IP/IZ.
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5) Kontrola jest uznawana za wykonang, jezeli jednostka kontrolujgca przeprowadzita
zaréwno kontrole w siedzibie beneficjenta, jak i wizyte monitoringowg®, przy czym
kontrole mogg byé prowadzone w réznych terminach i mogg by¢ odrebnie

dokumentowane;

6) Co najmniej raz w roku nalezy dokonaé przeglgdu stosowanej metodologii doboru

préby projektow do kontroli. Czynnosé ta powinna zosta¢ udokumentowana;

7) W oparciu o przyjeta metodyke doboru proby projektow do kontroli jednostka
kontrolujgca opracowuje analize ryzyka dotyczgcq projektéw realizowanych w danym

roku;

8) W przypadku kontroli na prébie, weryfikacji podlegajg projekty uznane za najbardziej

ryzykowne, wybrane na podstawie analizy ryzyka;

9) Analiza ryzyka jest opracowywana pod koniec roku obrachunkowego poprzedzajgcego
rok kontroli i aktualizowana pétrocznie w przypadku zidentyfikowania nowych projektow

podlegajacych spetniajgcych definicje projektu realizowanego;
10) W analizie ryzyka uwzgledniane sg nastepujace obowigzkowe czynniki:
a) wartos¢ projektu,
b) poprawnos¢ opracowywania wnioskoéw o ptatnosé,
c) data zakonczenia projektu®,
d) ztozono$é projektu®,

e) warto$¢ stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowalnych lub ich udziat w wartosci

projektu?®,

f) liczba pozytywnie rozpatrzonych skarg i/lub potwierdzonych podejrzen oszustw

finansowych w zwigzku z realizacjg projektéw danego beneficjenta®,

g) liczba réwnolegle realizowanych przez beneficjenta projektéw w ramach PO WER?®,

11) Sposob uwzgledniania obligatoryjnych czynnikéw okreslany jest przez kazdg IP
indywidualnie;

2 7 zastrzezeniem zapisow Sekcji 4.3.2 pkt 2.
* |m blizsza data zakonczenia realizacji projektu tym projekt bardziej ryzykowny.

% Nalezy uwzgledni¢ takie aspekty jak np.: liczba partneréw, liczba zadan realizowanych w projekcie, liczba ustug zlecanych na zewnatrz, liczba
uczestnikow.

% Dotyczy catkowitej wartosci wydatkéw niekwalifikowalnych stwierdzonych dotychczas w projekcie/projektach beneficjenta (réwniez na etapie
weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢).

2z Czynnik stosowany tgcznie dla wszystkich projektéw danego beneficjenta, nadzorowanych przez IP.

2 Dotyczy projektéw, ktérych termin realizacji pokrywa sie w catosci lub w czegsci.
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12)

13)

14)

15)

16)

17)

1)

2)

3)

4)

W przypadku, gdy czynnik ryzyka jest w danej sytuacji nieadekwatny (np. w przypadku
czynnika wartosci projektu, gdy w ramach Dziatania wszystkie projekty majg takg sama

warto$¢), nie musi by¢ on uwzgledniony w analizie ryzyka;

Jednostka kontrolujgca moze stosowaC takze dodatkowe czynniki ryzyka

uwzgledniajgce rézne rodzaje beneficjentow i projektow;

Wskazane jest stosowanie dodatkowych, zidentyfikowanych przez Instytucje
nadzorujgcg projekt, czynnikow dotyczgcych obszaréw zwigzanych z ryzykiem

wystgpienia oszustw finansowych w projektach;

W celu zapewnienia doktadnego szacowania ryzyka realizacji projektow,
poszczegdlnym czynnikom ryzyka nalezy przypisa¢ odpowiednie wagi w zaleznosci

od poziomu istotnosci danego czynnika;

Kazda jednostka kontrolujgca powinna przedstawi¢ w swoim Rocznym Planie Kontroli
szczegotowg metodyke doboru proby projektow do kontroli na miejscu, uwzgledniajgcg

adekwatne czynniki ryzyka;

IP powinna odpowiednio udokumentowac¢ wybodr projektow do kontroli oraz zapewnic
zgodnos$¢ projektow skontrolowanych z wynikami analiz ryzyka. Projekt wytypowany
do kontroli na podstawie obowigzujgcych czynnikbw ryzyka powinien zostaé
w konsekwencji skontrolowany w roku obowigzywania RPK i wykazany

w sprawozdaniu z kontroli za ten rok.

Podrozdziat 7.2 — Metodyka doboru préoby dokumentéw do kontroli

na miejscu

W celu sprawdzenia kwalifikowalnosci wydatkbw kontrolg nalezy objgc
reprezentatywng prébe dokumentacji finansowej (dokumentéw zrédtowych i dowodow
zapfaty) i merytorycznej projektu (kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu, pomoc
publiczna, zamowienia publiczne etc.) uwzgledniajgcej np. warto$¢ projektu, liczbe

uczestnikow projektu objetych wsparciem, czy realizowane formy wsparcia;

Przy doborze préby dokumentéw mozna stosowaé statystyczne lub niestatystyczne

metody doboru préby;

Dobér préby metodg niestatystyczng powinien bazowaé na doswiadczeniu
kontrolerskim oraz wiedzy o dziatalnosci objetej kontrolg i uwzglednia¢ odpowiednie

kryteria zwigzane z ryzykownoscig zadan i poszczegolnych wydatkow;

W sytuacji, gdy w trakcie kontroli wykryto nieuzasadnione wydatki, ktére mogg miec

istotny wptyw na prawidtowosc¢ realizacji projektu, jednostka kontrolujgca powinna
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5)

6)

7

1)

2)

3)

4)

5)

6)

odpowiednio zwiekszy¢ prébe kontrolowanych dokumentdéw w danym obszarze.
Jednoczesnie jednostka kontrolujgca zobowigzana jest do wigczenia do akt kontroli

uwierzytelnionych kopii dokumentéw potwierdzajgcych wydatki niekwalifikowalne;

W odniesieniu do kontroli uczestnikéw projektu préba kontroli nie moze by¢ mniejsza

niz 10% os6b objetych wsparciem?®;

Préba pozostatych dokumentéw podlegajgcych kontroli powinna by¢ reprezentatywna

dla danej populaciji;

Zatozenia odnosnie metodyki wyboru dokumentacji do weryfikowania podczas kontroli
na miejscu oraz stosowanej minimalnej préby powinny by¢ zawarte w Rocznych

Planach Kontroli.

Rozdzial 8 — Kontrola systemowa
Kontrole systemowe przeprowadza |1Z w stosunku do Instytucji Posredniczgcych;

Kontrola systemowa stuzy sprawdzeniu prawidtowosci wykonywania zadan w ramach

PO WER 2014-2020 oddelegowanych do IP na podstawie Porozumienia;

Celem kontroli systemowej jest uzyskanie pewnosci, ze wszystkie delegowane funkcje
sg realizowane w prawidtowy sposob, a system zarzgdzania i kontroli PO WER
2014-2020 funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z prawem oraz zasadami
unijnymi i krajowymi;

W celu weryfikacji prawidtowo$ci realizacji zadan IZ moze przeprowadza¢ kontrole
projektéw nadzorowanych przez dang IP. Kontrole projektéw mogg by¢ prowadzone

réwniez na miejscu;

W kazdym roku obrachunkowym, co do zasady, przeprowadzana jest co najmniej
jedna kontrola systemowa w kazdej IP. Tym niemniej, w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach 1Z moze podjg¢ decyzje o przeprowadzeniu kontroli na probie instytucii,

o ile taka decyzja zostanie zaakceptowana przez IK UP;

Zakres kontroli systemowej na miejscu obejmuje w szczegdlnosci sprawdzenie:

a) zgodnosci procesu wyboru projektow konkursowych i pozakonkursowych oraz

zawierania umow o dofinansowanie z:
i.  Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,

i. Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER 2014-2020,

Bw przypadku, gdy liczba uczestnikéw wynosi wigcej niz 300, minimalna préba moze zosta¢ zmniejszona do 30 os6b.
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iv.

V.

Vi.

Wytycznymi horyzontalnymi, w tym:

>

>

Wytycznymi w zakresie frybow wyboru projektow na lata 2014-2020,

Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020,

Wytycznymi w  zakresie realizacji zasady rownoS$ci Szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami
i zasady rownoSci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020,

Wytycznymi  tematycznymi®®:  Wytycznymi w  zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem Srodkoéw  Europejskiego  Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze przystosowania
przedsiebiorstw i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020, Wytycznymi
w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spofecznego na lata 2014-2020 w obszarze
rynku pracy, Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢
w obszarze wigczenia spotecznego | zwalczania  ubodstwa
z wykorzystaniem S$rodkéw  Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020,
Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata
2014-2020,

kryteriami wyboru projektéw, okreslonymi przez Komitet Monitorujgcy dla

Programu,

procedurami wewnetrznymi jednostki kontrolowanej,

innymi dokumentami, majgcymi zastosowanie;

b) zapewnienia odpowiedniego nadzoru nad prawidtowg realizacjg projektow, w tym:

weryfikacje wnioskdéw o pfatnosé, w tym danych uczestnikbw projektu

i zatwierdzania wydatkow,

monitorowanie postepdéw realizacji umow o dofinansowanie,

przekazywanie srodkow na realizacje projektow,

0 Jesli dotyczy.
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7

d)

f)
9)

h)

)

iv.  funkcjonowanie wtasciwego systemu kontroli projektéw na miejscu,

v. realizacja obowigzkow w zakresie rejestrowania i odzyskiwania Srodkow

oraz informowania o nieprawidtowosciach,
vi. zgtaszanie naduzy¢ finansowych lub podejrzeh wystgpienia korupciji,
vii. realizacja zadan zwigzanych z zamykaniem projektow.
weryfikacji i poSwiadczania Osi Priorytetowej/Dziatania, w tym przygotowywania
deklaracji i poswiadczenia wydatkéw oraz przekazywania dokumentow niezbednych

do sporzadzenia przez |1Z rocznego zestawienia wydatkow oraz deklaracji

zarzadczej i rocznego podsumowania®’;

monitorowania postepow w realizacji celow Osi Priorytetowej/Dziatania, w tym

przygotowywania prognoz wydatkow w ramach Osi Priorytetowej/Dziatania;

osiggania celéw posrednich i koncowych Osi Priorytetowej/Dziatania okreslonych
w Programie w formie wskaznikéw produktu i finansowych oraz kluczowych etapéw

wdrazania, oraz celéw koncowych okreslonych dla wskaznikow rezultatu;
prowadzenia ewaluacji Osi Priorytetowej/Dziatania w oparciu o Plan ewaluaciji;

zachowania wiasciwej $ciezki audytu dla realizowanych proceséw® oraz

przestrzegania zasad archiwizacji dokumentow;
poprawnosci realizacji zadan z zakresu promogiji i informacji;

prawidtowosci i kompletnosci danych wprowadzanych do SL 2014, w tym jakosci
danych dotyczgcych uczestnikow projektu rejestrowanych na potrzeby systemu

monitorowania wskaznikow;

realizacji obowigzkéw w zakresie zabezpieczania i przetwarzania danych
osobowych w zbiorze zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pézn. zm.);

W pierwszym roku wdrazania PO WER 2014-2020 kontrole systemowe beda

prowadzone w petnym zakresie. W latach kolejnych 1Z moze, na podstawie analizy

ryzyka ujetej w Rocznym Planie Kontroli, odstgpi¢ od kontroli czesci obszardw,

% Roczne zestawienie wydatkéw, o ktérym mowa w art. 137 rozporzadzenia ogélnego oraz deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania,
o ktérych mowa w art. 59 ust. 5 lit. a i b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika
2012 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom)
nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26.10.2012, str. 1, z pézn. zm.).

% Sciezka audytu rozumiana jest, jako mozliwo$¢ odtworzenia proceséw na podstawie dokumentacji dostepnej w jednostce kontrolowanej w
odniesieniu do wymogéw Systemu realizacji PO WER i dotyczy wszystkich obszaréw podlegajgcych kontroli na miejscu. Sposéb dokumentowania
proceséw powinien umozliwi¢ przesledzenie drogi podejmowania decyzji w danym obszarze (np. decyzji w sprawie wyboru projektu do
dofinansowania lub decyzji w sprawie zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢). Prawidlowa $ciezka audytu pozwala takze okresli¢ mechanizmy
kontrolne stosowane przez IP w danym obszarze decyzyjnym.
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np. tych, ktére zostaly ocenione pozytywnie w poprzednim roku obrachunkowym.
Analiza procesow do kontroli systemowej bedzie prowadzona dla kazdej IP

indywidualnie;

8) Kontrole systemowe prowadzone sg co do zasady w siedzibie kontrolowanej IP lub
u beneficjenta. Czes¢ czynnosci weryfikacyjnych moze odbywac sie w siedzibie 1Z

na podstawie kopii dokumentow przekazanych przez IP;

9) Kontrole systemowe prowadzone sg z wykorzystaniem listy sprawdzajgcej, stanowigcej
zatgcznik nr 5 do niniejszych Wytycznych;

10) W sytuacji stwierdzenia nieprawidtowej realizacji przez IP powierzonych zadan,
zwlaszcza nieprzestrzegania przez te instytucje przepisow prawa lub dziatania
niezgodnie z systemem realizacji programu operacyjnego, 1Z w zaleznosci od wagi

stwierdzonego btedu, podejmuje nastepujgce dziatania:

a) wydaje rekomendacje, wskazujgce btedy, ktére powinny by¢é usuniete oraz

wskazuje termin ich usuniecia;

b) zobowigzuje IP do podjecia okreslonych dziatan naprawczych stuzgcych usunieciu

btedoéw oraz wskazuje termin ich wykonania;

c) wstrzymuje albo wycofuje cze$¢ albo catos¢ dofinansowania z Pomocy Technicznej
dla IP, ktéra dopuscita sie btedéw, nie usuneta ich w terminie lub nie wykonata

dziatah naprawczych;

d) wystepuje do ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego o0 zawieszenie

desygnacji w czesci programu realizowanej przez dang IP%;

11) W przypadku stwierdzenia w ramach kontroli systemowej nieprawidtowosci
indywidualnej niezawinionej przez beneficjenta, odpowiedzialno$¢ za naprawienie
szkody w budzecie UE Ilub wyptate dofinansowania naleznego beneficjentowi

ze $rodkéw wirasnych ponosi IP*;

12) Informacja pokontrolna z kontroli systemowej, w ramach ktdrej stwierdzono powazne
defekty w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzgdzania i kontroli**, przekazywana

jest przez 1Z do wiadomosci IK UP oraz IA. W przypadku wydania zaleceh

% Do ministra witadciwego ds. rozwoju regionalnego przekazywana jest kopia ostatecznej wersji informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi
zaleceniami.

3 zwrot $rodkow nie dotyczy panstwowych jednostek budzetowych.

% Zdefiniowane w art. 2 pkt 39 rozporzadzenia ogolnego.
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1)

2)

3)

4)

1)

2)

pokontrolnych do ww. instytucji przekazywana jest réwniez informacja

0 wdrozeniu rekomendacji.
Rozdziat 9 — Tryb przeprowadzania kontroli na miejscu

Podrozdziat 9.1 — Kontrola planowa i kontrola dorazna

Kontrole wszczynane sg w nastepujgcych trybach:

a) planowym — wynikajgcym z zapisow Rocznego Planu Kontroli,

b) doraznym - realizowanych w zwigzku z wystgpieniem sytuacji niestandardowych;

Do przeprowadzania kontroli doraznych stosuje sie tryb postepowania obowigzujgcy
w odniesieniu do kontroli planowych z tg réznicg, iz nie ma koniecznosci wysytania

zawiadomienia o planowanej kontroli;

W przypadku kontroli doraznej sprawdzeniu mogag podlegac¢ wybrane obszary;

Decyzja o przeprowadzeniu kontroli doraznej moze by¢ podjeta, m.in. w nastepujgcych

sytuacjach:

a) otrzymania przez jednostke kontrolujgcg skarg dotyczgcych domniemanych
nieprawidtowo$ci lub zaniedban ze strony beneficjenta lub IP,

b) uchylania sie przez beneficjenta od obowigzku sktadania wnioskéw o ptatnos¢

zgodnie z umowg o dofinansowanie,

c) braku realizacji zadan oddelegowanych przez 1Z do IP na podstawie porozumienia.

Podrozdziat 9.2 — Wszczecie kontroli

Przed rozpoczeciem kontroli na miejscu jednostka kontrolujgca dokonuje

nastepujacych czynnosci:

a) zbiera dane i informacje niezbedne do okre$lenia zakresu kontroli oraz doboru

préby dokumentéw do kontroli,
b) ustala czas trwania kontroli,
c) powotuje Zespdt kontrolujacy;

Jednostka kontrolujgca przekazuje podmiotowi kontrolowanemu zawiadomienie

o kontroli zawierajgce co najmnie;j:

a) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,
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3)

4)

5)

6)

b) termin kontroli,

c) szczegodtowy zakres planowanej kontroli;

Zawiadomienie powinno by¢ przekazane co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem kontroli. Zasada ta nie dotyczy kontroli doraznych, ktére mogg byé¢
przeprowadzane bez zapowiedzi lub z minimalnym wyprzedzeniem oraz wizyt
monitoringowych. Za skuteczne uznaje sie zawiadomienie faksem lub za pomoca

e-maila (w formie zeskanowanego zawiadomienia);

Przed wszczeciem postepowania kontrolnego kierownik jednostki kontrolujgcej
wyznacza Zespot kontrolujgcy (skfadajgcy sie co najmniej z dwdch osob, z ktérych
jedna jest kierownikiem Zespotu kontrolujgcego) i upowaznia kontrolujgcych w formie

pisemnej do przeprowadzenia kontroli;

Upowaznienie powinno zawiera¢ w swej tresci nastepujgce elementy:

a) oznaczenie organu upowaznionego do kontroli,
b) date i miejsce wystawienia upowaznienia,
C) podstawe prawng przeprowadzanej kontroli,

d) imiona i nazwiska oséb wchodzgcych w skitad Zespotu kontrolujgcego,

ze wskazaniem osoby petnigcej funkcje kierownika Zespotu kontrolujgcego,
e) nazwe i adres jednostki kontrolowane;j,
f) tytuti numer projektu®®,
g) zakres kontroli,
h) termin kontroli na miejscu,

i) podpis osoby udzielajgcej upowaznienia wraz z informacjag o zajmowanym

stanowisku lub funkciji,

J) termin waznosci upowaznienia, ktory powinien obejmowaé co najmniej okres

przeprowadzenia procedury kontradyktoryjnej;

Przed przystgpieniem do dziatan kontrolnych kazdy cztonek Zespotu kontrolujgcego
zobowigzany jest do podpisania Os$wiadczenia o bezstronnosci, zgodnego
z zatgcznikiem 1. Sposob podpisywania oswiadczen regulowany jest w ramach dane;j

jednostki;

®w przypadku kontroli projektow.
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8)

1)

2)

3)

4)

5)

Czlonkiem Zespotu kontrolujgcego dany projekt nie moze by¢ osoba biorgca udziat
w weryfikacji formalnej oraz merytorycznej wniosku o dofinansowanie tego projektu
oraz osoba dokonujgca weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ projektu w celu odpowiedniego
rozdzielenia obowigzkow oraz zapewnienia obiektywizmu czionkéw Zespotu

kontrolujgcego;

W kontrolach na miejscu projektbw moga bra¢ udziat eksperci zewnetrzni
zapewniajgcy odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obszarze zamowien
publicznych. O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decyduje kierownik jednostki
kontrolujgcej. Kazdy ekspert przed przystgpieniem do dziatan kontrolnych zobligowany
jest do podpisania O$wiadczenia o bezstronno$ci i podlega wytgczeniu z kontroli

na zasadach analogicznych, do okreslonych w pkt 6 7.

Podrozdziat 9.3 — Uprawnienia i obowigzki kontrolujgcych oraz dowody

zbierane w toku kontroli

Kontrole na miejscu mogg by¢é prowadzone w okresie wskazanym w umowie

o dofinansowanie/porozumieniu;

Kontrola projektu powinna stanowi¢ kompleksowg weryfikacje prawidtowosci jego
realizacji, skutecznosci podejmowanych dziatanh w kontekscie zatozonych celow
projektu oraz przestrzegania zasady efektywnego ponoszenia wydatkéw przy

osigganiu celéw i zatozen projektu;

Zadaniem kontrolujgcych jest ustalenie stanu faktycznego na podstawie zebranych
w toku kontroli dowodow. Jako dowdd nalezy dopusci¢ wszystko, co moze przyczynic
sie do wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. Dowodami w szczegolnosci
sg dokumenty i inne nosniki danych, opinie biegtych, ogledziny oraz inne

zabezpieczone przedmioty;

Uprawnienia kontrolujgcych w zakresie wgladu do dokumentacji i gromadzenia
dowoddw w ramach prowadzonych czynnoséci kontrolnych zostaty okreslone w art. 23

ust. 5-10 ustawy wdrozeniowej;

W przypadku uzasadnionych watpliwosci cztonkéw Zespotu kontrolujgcego co do tresci
przedstawionych im w toku kontroli dokumentow, kierownik jednostki kontrolowanej lub
osoba przez niego upowazniona potwierdza ich zgodno$¢é. W sytuacji odmowy
udostepnienia kontrolujgcym okreslonych dowodéw nalezy fakt ten odnotowaé

w Informacji pokontrolnej;
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6)

7)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci wskazujgcych na popetnienie
przestepstwa, kontrolujgcy niezwtocznie zawiadamiajg na pismie kierownika jednostki

kontrolujgcej, ktéry informuje o tym fakcie wtasciwy organ;

W razie potrzeby kontrolujgcy odpowiednio zabezpieczajg dowody wskazujgce

na wystgpienie nieprawidtowosci w projekcie.

Podrozdziat 9.4 — Dziatania pokontrolne i procedura kontradyktoryjna

W wyniku kontroli sporzgdzana jest Informacja pokontrolna na podstawie Listy

sprawdzajgcej;

Informacja pokontrolna jest sporzadzana i przekazywana w jednym egzemplarzu
do jednostki kontrolowanej w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia

kontroli. Drugi egzemplarz Informacji pokontrolnej archiwizowany jest w aktach kontroli;

W uzasadnionych przypadkach, gdy sporzadzenie Informacji pokontrolnej wymaga
dodatkowych wyjasnien, polegajgcych w szczegdlnosci na zasiegnieciu przez
oceniajgcych opinii prawnych, powyzszy termin moze ulec przedtuzeniu w zakresie
niezbednym do uzyskania tych wyjasnien®’. O przedtuzeniu ww. terminu nalezy

pisemnie poinformowac jednostke kontrolowana;

Instytucja kontrolujgca ma prawo poprawienia w Informacji pokontrolnej, w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek.
Informacje o zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwioki podmiotowi

kontrolowanemu;

Jednostka kontrolujgca zapewni mozliwos¢ wniesienia umotywowanych pisemnych
zastrzezen do ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej przez kierownika jednostki
kontrolowanej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania lub w terminie

przedtuzonym zgodnie z art. 25 ust. 3 ustawy wdrozeniowej;

W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujgca ma prawo przeprowadzic¢
dodatkowe czynnosci kontrolne lub zazgda¢ przedstawienia dokumentow lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien na piSmie. Podjecie przez jednostke kontrolujgcg, w trakcie
rozpatrywania zastrzezen, dodatkowych czynnosci kontrolnych Ilub Zadania
przedstawienia dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na pismie, przerywa

bieg terminu na rozpatrzenie zastrzezen jednostki kontrolowanej;

W wyniku rozpatrzenia zastrzezen jednostka kontrolujgca:

37

Dziatania zwigzane z pozyskiwaniem dodatkowych opinii powinny by¢ realizowane w mozliwie najkrotszym terminie oraz wytacznie

w uzasadnionych sytuacjach, gdy podjecie decyzji w danym zakresie nie jest mozliwe na podstawie wiedzy posiadanej przez czlonkéw zespotu
kontrolujgcego. Informacja pokontrolna powinna zosta¢ wydana niezwtocznie po otrzymaniu wymaganych opinii.
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

a) stwierdza zasadno$¢ zastrzezen jednostki kontrolowanej w catosci lub w czesci.
W takiej sytuacji sporzadzana jest ostateczna Informacja pokontrolna wraz
z pisemnym stanowiskiem jednostki kontrolujgcej w zakresie zastrzezen ztozonych
przez jednostke kontrolowang. Dokumenty wysylane sg w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen do jednostki kontrolowanej;

b) nie uwzglednia zastrzezen zgtoszonych przez jednostke kontrolowang. W takiej
sytuacji kontrolujgcy w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania

zastrzezen przekazujg pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen,;

Zmiany powstate w wyniku procedury kontradyktoryjnej powinny by¢ adekwatne
do wyjasnien przekazanych przez jednostke kontrolowang oraz posiadac

potwierdzenie w dokumentacji;

Zastrzezenia, ktére zostaly wycofane przez beneficjenta, pozostawia sie bez

rozpatrzenia;
Od ostatecznej Informacji pokontrolnej nie przystuguje odwotanie;

Instytucja kontrolujgca, dla zachowania odpowiedniej Sciezki audytu, jest zobowigzana
do przechowywania dokumentacji odzwierciedlajgcej dziatania i ustalenia powziete

w ramach procedury kontradyktoryjnej;

W  przypadku stwierdzenia podczas przeprowadzanej kontroli uchybien lub

nieprawidtowosci Informacja pokontrolna zawiera zalecenia pokontrolne;

Jednostka kontrolujgca zobowigzuje kierownika jednostki kontrolowanej do wdrozenia,
W wyznaczonym terminie, Zalecen pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania
jednostki kontrolujgcej o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw oraz realizacji

zalecen pokontrolnych lub przyczynach niepodjecia odpowiednich dziatan;

Instytucje, ktére wydaty zalecenia pokontrolne sg zobowigzane do weryfikacji, czy
Zalecenia te zostaty wdrozone przez jednostke kontrolowang. Weryfikacja ta moze byc¢

dokonana na dwa sposoby:

a) poprzez weryfikacje odpowiednich dokumentéw w siedzibie jednostki kontrolujgcej
- jednostka kontrolowana przesyta do instytucji kontrolujgcej informacje badz
dokumenty poswiadczajgce wdrozenie zaleceh pokontrolnych. Jezeli informacje
wten sposéb uzyskane sg w ocenie instytucji kontrolujgcej wiarygodne
i wystarczajgce do tego by uznac, ze zalecenia pokontrolne zostaly wdrozone,

jednostka kontrolujgca poprzestaje na tym etapie monitoringu,
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15)

16)

17)

18)

1)

2)

b)

poprzez kontrole sprawdzajgcg na miejscu — jednostka kontrolujgca podczas
kontroli tego samego rodzaju na miejscu weryfikuje, czy zalecenia pokontrolne
zostaty wdrozone; kontrola na miejscu w celu weryfikacji wdrozenia zalecen
pokontrolnych moze przyja¢ forme odrebnej kontroli, bgdz stanowi¢ czes¢ innej
kontroli tego samego rodzaju realizowanej przez instytucje kontrolujgcg w danej

jednostce;

Decyzje dotyczacg trybu weryfikacji wdrozenia zalecen pokontrolnych podejmuje

kierownik jednostki kontrolujgcej, biorgc pod uwage charakter Zaleceh pokontrolnych;

Informacja pokontrolna wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi przekazywana

jest do opiekuna projektu, ktory uwzglednia jej tres¢ przy weryfikacji wnioskow

o ptatnosc¢;

Ostateczna Informacja pokontrolna wraz z ewentualnymi zaleceniami z kontroli IP,

w ramach ktorej:

a.

b.

stwierdzono nieprawidtowos¢ systemowa,

stwierdzono uchybienie nie stwierdzone wczesniej i moggce mie¢ charakter
horyzontalny poprzez prawdopodobienstwo jego wystgpienia w innych

programach operacyjnych,

projekt otrzymat kategorie 4

przekazywana jest do wiadomoéci IZ w terminie 10 dni roboczych od daty jej wydania;

Wynik kontroli rejestrowany jest w SL 2014 niezwtocznie.

Rozdziat 10 — Dokumentowanie wynikéw kontroli na miejscu

Podrozdziat 10.1 — Informacja i Zalecenia pokontrolne

Informacja pokontrolna jest sporzadzana przez Zespdt kontrolujgcy w  dwdch

jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla kierownika jednostki kontrolowanej, drugi

dla kierownika jednostki kontrolujgcej;

Informacja pokontrolna powinna zawiera¢ co najmniej:

a) numer kontroli lub znak sprawy,

b) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

c) nazwe jednostki kontrolujgcej,
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d) imiona i nazwiska os6b kontrolujgcych,
e) termin kontroli,

f) rodzaj kontroli (kontrola systemowa, kontrola projektu, kontrola prawidtowosci
realizacji projektu Pomocy Technicznej PO WER) i tryb kontroli (kontrola planowa

lub dorazna),
g) nazwe jednostki kontrolowane;j,

h) adres jednostki kontrolowanej i miejsca, w ktérym przeprowadzono czynnosci

kontrolne®,
i) nazwe i numer kontrolowanego projektu oraz numer Dziatania/Poddziatania,
j) wartos¢ projektu,

k) numery kontrolowanych wnioskow o ptatnosc i wartos¢ wydatkéw zatwierdzonych

do dnia kontroli,

[) zakres kontroli - w tym punkcie nalezy podac¢ obszary, ktére zostaty objete

kontrolg®:;

m) informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli — nalezy opisaé
metodyke doboru proby dokumentacji w poszczegdinych zakresach tematycznych
oraz podac¢ wielkos¢ proby skontrolowanych dokumentow w przypadku kazdego

kontrolowanego obszaru. W szczegdlno$ci nalezy:

i. opisaé metodyke doboru préby dokumentacji badajgcej kwalifikowalno$é
uczestnikow projektu oraz podac wielkos¢ préby (procentowg i liczbowsg)

w stosunku do ogétu uczestnikdw projektu,

ii. opisa¢ metodyke doboru proby dokumentacji finansowej oraz podac¢ wielkos¢
proby (procentowg i liczbowg) w stosunku do wielkosci wydatkow

zadeklarowanych/zatwierdzonych do dnia kontroli;

n) ustalenia kontroli - nalezy wskaza¢ zwiezte | przejrzyste podsumowanie

poszczegoélnych obszarow tematycznych;

0) stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci - nalezy przedstawi¢ petny opis wykrytych
btedéw, wskazac ich ewentualng powtarzalno$¢ oraz jasno okresli¢, jakie przepisy

prawa lub wytyczne zostaty naruszone. W przypadku stwierdzenia wydatkow

®0ile sg rézne.

% Zakres kontroli powinien by¢ zgodny z zakresem zawartym w Rocznym Planie Kontroli (nie dotyczy kontroli doraznych).
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niekwalifikowalnych nalezy takze poda¢ ich warto$¢*®, sposéb wyliczenia oraz
umiesci¢ informacje, czy stanowig one nieprawidtowo$é indywidualng Ilub
systemowg. Uchybienia i nieprawidtowosci powinny zostaé uszeregowane pod
katem istotnosci dla prawidtowej realizacji projektu (kontrola projektu) Ilub

funkcjonowania systemu (kontrola systemowa);

p) stwierdzone podejrzenia oszustw finansowych Iub dziatania o charakterze

korupcyjnym;

g) ocene wedtug kryteriéw - nalezy dokona¢ podsumowania wynikéw kontroli wedtug
kryteriow wskazanych w pkt 3 oraz oceni¢ projekt zgodnie ze skalg wskazang
w pkt 4;

r) pouczenie o mozliwosci wniesienia zastrzezen do tresci Informacji pokontrolnej

(w przypadku przekazania pierwszej wersji dokumentu);

s) zalecenia pokontrolne** — nalezy wskazaé zalecenia pokontrolne adekwatne
do dokonanej oceny i przyznanej kategorii. Zalecenia pokontrolne zawierajg

w szczegdblnosci:

i. rekomendacje zmierzajgce do usunigecia stwierdzonych uchybien
i nieprawidtowosci oraz majgce na celu unikniecie podobnych biedéw
w przysziosci. Zalecenia powinny byé sformutowane w sposéb przejrzysty

i zrozumiaty dla jednostki kontrolowane;.
ii. informacje o skutkach niewdrozenia Zalecen,

ii.  termin na przekazanie informacji o wdrozeniu Zalecen pokontrolnych.

t) date sporzgdzenia dokumentu;

u) podpisy osob kontrolujgcych oraz kierownika jednostki kontrolujgce;.

Ow sytuacji, gdy podanie wartosci wydatku niekwalifikowalnego nie jest mozliwe na etapie opracowywania Informacji pokontrolnej jednostka
kontrolujgca jest zobowigzana do wystgpienia do podmiotu kontrolowanego o dane niezbedne do ustalenia tej kwoty.

“ Jesli dotyczy.
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3)  Ocena wedtug kryteriéow dokonywana jest w ramach nastepujgcych kategorii**:

Kontrola systemowa
w IP:

Kontrola projektu:

Kontrola wykorzystania
srodkéw w ramach PT
PO WER:

1. Funkcjonowanie systemu
zarzadzania i kontroli
(m.in. podziat funkcji),

2. Procedury wyboru
i zatwierdzania
projektow,

3. System kontroli
projektow,
Zarzgdzanie finansowe,

System monitorowania
Programu i sposob
realizacji celéw
szczegotowych PO WER,

6. Obowigzki informacyjne,

System informowania
o nieprawidtowos$ciach
i odzyskiwania kwot,

8. Sciezka audytu.

Zgodnos¢ rzeczowa
realizacji projektu (stopien
wykonania rezultatow/
produktow/ zadan) oraz
sposéb jego
monitorowania,

Zarzadzanie projektem
i personel projektu,

Kwalifikowalno$é
uczestnikow (w tym jakos$¢é
i kompletnos¢ danych
uczestnikow),

Rozliczenia finansowe,
Zgodnos¢ realizacji
projektu z przepisami

i zasadami wspolnotowymi
i krajowymi (w tym
zamdwienia publiczne),

Dziatania informacyjno —
promocyijne,

Sciezka audytu.

Postep rzeczowy,
Rozliczenia finansowe,

Kwalifikowalnos¢
wydatkow,

4. Zgodnoscé

wydatkowania srodkéw
PT z przepisami

i zasadami
wspolnotowymi

i krajowymi (w tym
zamowienia publiczne),

5. Dziatania informacyjno-

promocyjne,

6. Sciezka audytu.

4) W wyniku kontroli poszczegdlnych obszaréw, system/projekt nalezy oceni¢ zgodnie

z nastepujgcym schematem®:

a) Kategoria nr 1 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany prawidtowo,

ewentualnie potrzebne sg niewielkie usprawnienia,

b) Kategoria nr 2 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany co do zasady

w sposob poprawny, ale wystepujg uchybienia i potrzebne sg usprawnienia,

“2 Ocena wedtug kryteriow nie ma zastosowania w przypadku kontroli trwatosci rezultatow oraz w przypadku wizyty monitoringowej — o ile

sporzadzana jest odrebna Informacja pokontrolna.

“** Nadanie kategorii dotyczy cato$ciowej oceny realizacji danego projektu/funkcjonowania systemu.
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5)

1)

2)

3)

c) Kategoria nr 3 — system dziata/projekt jest realizowany tylko czesciowo poprawnie,
wystepujg istotne uchybienia (w tym skutkujgce wydatkami niekwalifikowalnymi),
potrzebne sg znaczne usprawnienia/wdrozenie planu naprawczego® oraz
w przypadku kontroli systemowe] - istnieje mozliwoS¢ natozenia sankciji

wynikajgcych z porozumienia,

d) Kategoria nr 4 — system w zasadzie nie funkcjonuje/projekt jest realizowany
nieprawidlowo, co powoduje koniecznos¢ natozenia sankcji wynikajgcych
z porozumienia i/lub natozenia korekty ryczattowej (kontrola systemowa)

/rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu (kontrola projektu).

Informacja pokontrolna z wizyty monitoringowej powinna zawieraé co najmnigj

nastepujgce informacje:

a) dane projektowe wskazane w pkt 2) lit. a) —i);

b) najwazniejsze informacje o wizytowanej ustudze;

c) ewentualne uwagi uczestnikéw;

d) ogodlng ocene realizowanej formy wsparcia, w tym ewentualne istotne spostrzezenia
i uwagi;

e) stwierdzone uchybienia/nieprawidiowosci.

Podrozdziaf 10.2 — Lista sprawdzajgca

Do kazdej kontroli powinna zostaé¢ opracowana indywidualna lista sprawdzajaca,
uwzgledniajgca zakres kontroli zgodny z Rocznym Planem Kontroli* i upowaznieniem
do kontroli. Lista sprawdzajgca powinna by¢ podpisywana przez wszystkich cztonkéw

Zespotu kontrolujgcego;

W przypadku kontroli projektu na miejscu, gdy wizyta monitoringowa odbywa sie
niezaleznie od kontroli w siedzibie beneficjenta, nalezy sporzadzi¢ odrebng liste

sprawdzajgcg z przeprowadzonej wizyty monitoringowej;

Lista sprawdzajgca powinna zawierac rzetelny opis zastanego stanu faktycznego oraz
wszelkie informacje dotyczgce weryfikowanych dokumentéw. Dokument ten powinien

réwniez umozliwia¢ odtworzenie Sciezki audytu w ramach weryfikowanych proceséw;
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Plan naprawczy to dokument okreslajgcy kompleksowe dziatania naprawcze zwigzane z usunieciem btedéw w realizacji

projektu/funkcjonowaniu systemu.

5 Nie dotyczy kontroli doraznych.
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4)

5)

W przypadku weryfikacji dokumentacji finansowej, w liscie sprawdzajgcej do kontroli

na miejscu nalezy opisa¢ wszystkie dokumenty wybrane do kontroli, z uwzglednieniem

nastepujgcych danych:

a)

b)

numer weryfikowanej pozycji z wniosku o ptatnosc,

numer, date wystawienia oraz kwote dokumentu zrédtowego (faktury, rachunku,
wyciggu kasowego, protokotu odbioru towaru/ustugi, wyciggu bankowego, zapiséw

ksiegowych)*®,

wartos¢, na jakg opiewaty weryfikowane dokumenty zrédtowe i jaki w sumie procent
wartosci stanowity w stosunku do zadeklarowanych/zatwierdzonych do dnia kontroli

wydatkéw w ramach projektu,

Lista sprawdzajgca jest wtgczana do akt kontroli oraz archiwizowana w jednostce

kontrolujgcej. Listy nie przesyta sie do jednostki kontrolowanej.

Rozdziat 11 — Weryfikacja podejrzenia wystgpienia oszustw finansowych oraz

1)

2)

3)

korupcji

W trakcie weryfikacji wydatkéw oraz kontroli systemowej jednostka kontrolujgca

sprawdza wszelkie sytuacje wskazujgce na ryzyko wystgpienia naduzycia (oszustwa)

finansowego lub korupcji, a w uzasadnionych przypadkach dokonuje ich zgtoszenia

do organdw sScigania;

Oszustwo stanowi kazde umysine dziatanie i zaniechanie odnoszgce sie do:

a)

b)

wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych
oswiadczen lub dokumentow, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne

zatrzymanie srodkow z budzetu UE;

nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku, prowadzgcych

do tego samego skutku;

niewtasciwego wykorzystania srodkéw dofinansowania do celéw innych niz te, dla

ktorych zostaty pierwotnie przyznane;

Korupcje stanowi wszelkie naduzywanie pozycji (publicznej) dla prywatnego zysku;

“® Nie dotyczy w przypadku zatgczania do dokumentacji projektu poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw finansowych.
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4)

5)

6)

7

Obszary najbardziej newralgiczne ze wzgledu na ryzyko oszustwa finansowego lub
korupcji w ramach PO WER 2014-2020 to:

a)
b)

c)

d)

e)

wybor projektéw do dofinansowania;
przyznawanie wsparcia finansowego w ramach realizowanych projektow;

realizacjia zamodwien publicznych oraz zaméwien w ramach zasady

konkurencyjnosci.
rozliczanie i certyfikacja wydatkow;

rozliczanie personelu projektu;

Sytuacje zwigzane z wystgpieniem oszustwa finansowego lub korupcji mogg dotyczyé

m.in.;

a)

b)

f)

)

korzystniejszego traktowania niektérych wnioskodawcéw poprzez wpltywanie

na ocene i wybor wnioskéw o dofinansowanie;

sktadania fatszywych oswiadczehn przez wnioskodawcéw na etapie aplikowania

o srodki, np. w zakresie zgodnosci projektu z kryteriami wyboru;

Swiadomego zawyzania rozliczanego czasu i kosztow pracy personelu projektu

w stosunku do faktycznego zapotrzebowania i realizacij;

przedktadania do refundacji fatszywych dokumentéw finansowych lub kilkukrotne

fakturowanie tej samej ustugi/towaru;

finansowania produktow niedostarczonych lub ustug niewykonanych lub

wykonanych na potrzeby niezwigzane z realizacjg projektu;

rozliczanie kosztéw w kwotach wyzszych niz rzeczywiscie poniesione

na kontrolowany projekt;

unikanie stosowania wymaganych procedur Ilub manipulacja procedurami

konkurencyjnymi w celu sprzyjania okreslonym oferentom;

Jednostka kontrolujgca odnotowuje wszelkie sytuacje wskazujgce na wystgpienie

ryzyka oszustwa finansowego lub korupcji i informuje o tym fakcie niezwtocznie 1Z oraz

podejmuje dziatania zwigzane z raportowaniem o nieprawidtowosciach do KE;

Sposbéb postepowania zwigzany z wykrywaniem oszustw finansowych i korupgji

zostanie okreslony przez IZ w odrebnym dokumencie.
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1)

2)

1)

2)

3)

Rozdziat 12 - Roczny plan kontroli

Kontrole na miejscu przeprowadzane sg w oparciu o Roczny Plan Kontroli

przygotowany przez odpowiednig jednostke kontrolujgca;

RPK przygotowywane sg na okres roku obrachunkowego, tj. od 1 lipca do 30 czerwca

kolejnego roku kalendarzowego.

Podrozdziat 12.1 — Roczny Plan Kontroli IP

RPK IP przekazywany jest do akceptacji 1Z w terminie do 15 kwietnia roku, w ktorym
rozpoczyna sie okres obrachunkowy ujmowany w Planie, w celu zatwierdzenia,

z zastrzezeniem pkt 6.

Projekt RPK przesyta sie w formie elektronicznej, a po akceptacji — w formie
papierowej do zatwierdzenia. Do czasu zatwierdzenia Planu kontrole mogg by¢

prowadzone w oparciu o projekt RPK;

RPK sporzadzany na poziomie IP dotyczy kontroli projektéw na miejscu i analizy
pogiebionej przy weryfikacji wnioskow o ptatnosc¢ i zawiera:

a) ogolne zatozenia dotyczgce kontroli IP w danym roku obrachunkowym,

b) krotki opis stosowanych w instytucji procedur kontroli (mozna zamiesci¢ odwotanie

do aktualnych Instrukcji wykonawczych),

c) strukture organizacyjng jednostki z wyodrebniong komodrkg odpowiedzialng

za przeprowadzenie kontroli,

d) informacje na temat liczby oséb i etatdw zaangazowanych w proces kontroli,

w podziale na: weryfikacje wnioskéw o ptatnosc¢ i kontrole projektéw na miejscu,
e) planowany czas trwania kontroli na miejscu,
f) informacje na temat liczby oséb przeprowadzajgcych kontrole na miejscu,
g) informacje na temat liczby kontroli instrumentéw inzynierii finansowej*’,

h) metodyke doboru proby projektow do kontroli na miejscu oraz przewidywany

odsetek skontrolowanych projektéw (w przypadku kontroli na prébie);

i) kryteria dotyczace kolejnosci wyboru projektéw do kontroli (w przypadku kontroli

wszystkich projektow),

" Dotyczy MPIPS.
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4)

5)

6)

1)

2)

i)  zakres przedmiotowy kontroli realizacji projektow w siedzibie beneficjenta,
k) zakres przedmiotowy wizyty monitoringowej,

[) zatozenia metodyki wyboru dokumentacji podczas kontroli na miejscu

projektow,

m) informacje na temat planowanego odsetka kontroli trwatosci rezultatéw oraz

metodyke wyboru projektéw do kontroli (w przypadku kontroli na probie),

n) prognoze czestotliwosci i ewentualnych obszarow przeprowadzania kontroli

doraznej w danym roku,

o) informacje na temat zakresu oraz liczby ewentualnych kontroli, ktére zostang

Zlecone podmiotom zewnetrznym (za zgoda 12);

p) metodyke doboru dokumentdéw i danych uczestnikdéw do weryfikacji pogtebionej

w ramach wnioskow o ptatnos¢;

Wyniki analizy ryzyka projektow do kontroli na miejscu przekazywane
sg do 1Z do 30 czerwca danego roku obrachunkowego. Ponadto IP przekazujg do
wiadomosci IZ w terminie do dnia 30 stycznia informacje na temat wybranej proby

projektéw do kontroli*® po pétrocznej aktualizacji wraz ze stopniem wykonania RPK;

Informacja, o ktérej mowa w pkt 4, przedstawiana jest w podziale na Dziatania,
z wyszczegolnieniem liczby projektéw podlegajgcych analizie ryzyka w danym roku
obrachunkowym, liczby projektéw wytonionych do kontroli, kumulatywnej liczby
skontrolowanych projektow i ich wartosci procentowej w stosunku do ogétu projektéw

podlegajacych analizie;

Roczny Plan Kontroli IP przekazywany jest po raz pierwszy do |IZ za rok obrachunkowy

rozpoczynajgcy sie 1 lipca 2015 r. w terminie wyznaczonym przez IZ.

Podrozdziat 12.2 — Roczny Plan Kontroli PO WER

RPK PO WER sporzgdzany na poziomie |IZ obejmuje kontrole systemowe w IP,
kontrole projektow oraz kontrole wykorzystania $rodkéw w ramach Pomocy
Technicznej PO WER;

RPK PO WER zawiera m.in.:

a) opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku obrachunkowym,

w tym:

48 Informacja zawiera wyniki analizy ryzyka projektéw wybranych do kontroli oraz informacje, jaki stanowig odsetek projektéw ogétem.
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b)

d)

e)

f)

)

h)

i. nazwy instytucji zaangazowanych w proces kontroli PO WER,

ii. liczbe os6b i etatbw zaangazowanych w proces kontroli w podziale
na IP i 1Z PO WER (fgcznie w proces weryfikacji wnioskow o ptatno$é, kontroli

systemowych, kontroli projektéw na miejscu i kontroli krzyzowych),
iii. opis dokumentow, w ktérych ujeto regulacje w zakresie kontroli,

Iv. zatozenia metodyki kontroli w ramach PO WER w zakresie: doboru IP oraz
procesow kontroli systemowej, doboru proby dokumentéw do kontroli
wnioskéw o ptatnos$¢, doboru proby projektow do kontroli (w tym rowniez:
kontroli trwato$ci rezultatow i kontroli wykorzystania $rodkéw w ramach
Pomocy Technicznej), doboru dokumentéw do weryfikacji w trakcie kontroli

projektow na miejscu, doboru beneficjentéw do kontroli krzyzowej.

plan kontroli systemowych w podziale kwartalnym ze wskazaniem: kontrolowanej
instytucji, czasu trwania kontroli, liczebnosci zespotu kontrolujgcego oraz zakresu

kontroli,

opis analizy ryzyka uzasadniajgcy wybér poszczegdélnych IP POWER do kontroli
systemowej (w przypadku kontroli na prébie IP) lub kolejno$¢ prowadzenia kontroli
(w przypadku kontroli 100%) oraz opis analizy ryzyka uzasadniajacy wybor

proceséw do kontroli systemowej (w przypadku kontroli na prébie proceséw),

opis analizy ryzyka oraz wskazanie wielkosci préby projektdow do kontroli (liczba
i odsetek)®,

opis analizy ryzyka oraz wskazanie wielkoSci proby instytucji, ktore zostang

poddane kontroli wykorzystania srodkow w ramach Pomocy Technicznej PO WER,

informacje dotyczacg planowanego zlecenia procesu prowadzenia kontroli
projektow podmiotom zewnetrznym w danym roku (w tym planowana liczba

zleconych kontroli),

metodyke doboru dokumentéw i danych uczestnikow do weryfikacji pogtebionej

w ramach wnioskéw o ptatno$é™,

prognoze co do koniecznosci prowadzenia, czestotliwosci i ewentualnych

obszaréw przeprowadzania kontroli doraznej w danym roku,

inne istotne elementy/uwagi z punktu widzenia IZ.

49 Dotyczy projektéw nadzorowanych przez I1Z.

0 Jak wyzej.
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Podrozdziat 12.3 — Sprawozdania z realizacji Rocznych Planéw
Kontroli IP

1) Sprawozdania z realizacji Rocznych Planéw Kontroli sg przekazywane do 1Z
w terminie do dnia 30 wrzesnia kazdego roku i obejmujg poprzedni rok obrachunkowy

obowigzywania RPK;

2) Dane przekazywane w sprawozdaniach beda wykorzystywane przez |IZ réwniez do
sporzgdzenia Rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytu
i przeprowadzonych kontroli za rok obrachunkowy, o ktérym mowa w art. 138 lit. b

Rozporzadzenia ogdinego;

3) Sprawozdanie zawiera informacje na temat wszystkich zrealizowanych kontroli
na miejscu zgodnie z RPK I[P oraz informacje o wynikach kontroli projektow
przeprowadzone przez inne upowaznione organy kontrolne (Najwyzszg lzbe Kontroli,
Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych, Prezesa Urzedu Ochrony Konkurenciji

i Konsumentow)™*;

4) Sprawozdania z realizacji RPK sg sporzgdzane zgodnie ze wzorem stanowigcym

zatgcznik nr 6 do niniejszych Wytycznych.

5) Na potrzeby sporzadzania zestawien do Komisji Europejskiej 1Z moze rozszerzy¢

zakres przekazywanych danych.

1 W Sprawozdaniach IP nie zamieszczaja wynikow kontroli Urzedéw Kontroli Skarbowej, prowadzonych w ramach audytéw Instytucji Audytowe;.
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Zatgcznik nr 1 — Wz6r Deklaraciji Bezstronnosci

Miejsce, data .............eeeeeeeeeeeeennn,

Oznaczenie organu upowaznionego do kontroli

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

N PrOJektU. ...

Nr kontroli/nr wniosku o pfatno$¢................oo

1. Oswiadczam, ze w odniesieniu do ww. beneficjenta nie zachodzi zadna z okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pozn. zm.), powodujgcych wylgczenie mnie
z kontroli projektu na miejscu/weryfikacji wniosku o ptatnosc, tj., ze:

a) nie wystepujg okolicznosci prawne i faktyczne, ktére mogtyby budzi¢ watpliwosci co do
mojej bezstronnosci w tym procesie;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z beneficjentem lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organdéw
nadzorczych beneficjenta,;

c) nie jestem zwigzany/-a z beneficjentem z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem beneficjenta ani nie pozostaje w zwigzku matzenskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem
beneficjenta, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem beneficjenta z tytutu
przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z beneficjentem w stosunku podrzednosci stuzbowe;.

Jestem Swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy
ustato matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

2. Oswiadczam, iz wedlug mojej wiedzy w stosunku do kontrolowanego beneficjenta nie zachodzit
i nie zachodzi konflikt interesu, o ktérym mowa w art. 57 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie
zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogodlnego Unii oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26 pazdziernika 2012 r.,
z pozn. zm.).

W przypadku powzigcia informaciji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci/wystgpieniu konfliktu interesu w odniesieniu do beneficjenta,
zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na piSmie przetozonemu i zaprzestaniu udziatu
w procesie kontroli na miejscu/weryfikacji wniosku o ptatnosé.

Imie, Nazwisko, POAPIS. . ......ouieiii e
Imie, Nazwisko, POAPIS. . ......ouiuiii e

Imie, Nazwisko, POAPIS. ... ...
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Zatgcznik nr 2 — Wzo6r minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do weryfikacji wniosku

o ptatnosc¢

Lista kontrolna do weryfikacji wniosku o ptatnos¢

Numer wniosku o ptatnos¢

Whniosek o ptatnos¢ za okres od... do...

Nazwa projektu

Nazwa Beneficjenta

Data otrzymania wniosku

Lp.

Wyszczegdlnienie

TAK/NIE/

nie dotyczy

Uwagi

Czy wniosek zostal zlozony za
posrednictwem SL 2014?

Czy wniosek zostat ztozony przez
osoby do tego upowaznione?

Czy wniosek zostat ztozony w terminie?

Czy w przypadku nieztozenia wniosku o
ptatnos$c¢ rozliczajgcego wymagang
kwote srodkéw lub w wymaganym
terminie naliczono odsetki zgodnie z art.
189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z2013r., poz. 885 z pozn. zm.)?
(wskazac wysokosc)

Czy wypetnione sg wszystkie
wymagane pola we wniosku?

Czy wniosek o ptatnosé jest
sporzgdzony poprawnie pod wzgledem
rachunkowym?

Czy do wniosku o ptatnos¢ zostaty
dotgczone wszystkie wymagane
zatgczniki?

Czy do wniosku o ptatno$¢ zostaty
dotgczone wszystkie wymagane
dodatkowe zatgczniki w zwigzku

z prowadzong pogtebiona analiza
(jesli tak, nalezy wskaza¢ ich liste)?

55




Postep rzeczowy realizacji projektu

Czy we wniosku zamieszczono
szczego6towg informacje na temat stanu
realizacji poszczegolnych zadan

w projekcie w danym okresie
rozliczeniowym?

10.

Czy przekazane dane sg zgodne z
Wytycznymi w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji
programéw operacyjnych?

11.

Czy stan realizacji poszczegdélnych
zadan w ramach postepu rzeczowego
jest zgodny z harmonogramem
realizacji projektu (jesli nie — prosze o
analize opdznien)?

12.

Czy wsparcie merytoryczne
zaplanowane w projekcie jest
realizowane zgodnie z zatozeniami
wskazanymi we wniosku o
dofinansowanie?

13.

Czy dane dotyczgce uczestnikow
objetych wsparciem zostaty wykazane/
wypetnione poprawnie?

14.

Czy w przypadku rozliczania w
projekcie wydatkéw w oparciu o stawki
jednostkowe lub kwoty ryczattowe opis
postepu rzeczowego realizacji projektu
wskazuje stopien/etap realizacji
dziatan/zadan/ustug oraz pozwala — na
etapie weryfikacji wniosku o ptatnosé —
uznac te wydatki za kwalifikowalne?

15.

Czy wilasciwie opisano dziatania z
zakresu rownosci szans i dostepnosci
projektu dla oséb z
niepetnosprawnosciami okreslone we
wniosku o dofinansowanie?

16.

Czy dziatania z zakresu réwnosci szans
kobiet i mezczyzn realizowane sg w
projekcie zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie?

17.

Czy istnieje ryzyko nieosiggniecia
wskaznikéw produktu lub rezultatu —
(jesli tak to jakich)?

18.

Czy zamieszczono wiasciwg informacje
na temat planowanego przebiegu
realizacji projektu do czasu ztozenia
kolejnego wniosku o ptatnosc¢?
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19.

Czy zamieszczono informacje nt.
probleméw / trudnosci zwigzanych z
realizacjg projektu?

20.

Czy - w przypadku stwierdzenia
probleméw, trudnosci zwigzanych z
realizacjg projektu - beneficjent zaktada
przyjecie srodkéw naprawczych?

21.

Czy srodki naprawcze, o ktérych mowa
w pkt 20 sg wtasciwe w ocenie instytucji
weryfikujgcej wniosek o ptatnos¢?

Postep finansowy realizacji projektu

22.

Czy wykazane kwoty sg zgodne z
dotychczas ztozonymi i zatwierdzonymi
wnioskami o pfatnos¢ i otrzymang
wysokoscig transz?

23.

Czy wskazano wnioskowang kwote
transzy zgodng z harmonogramem?

24.

Czy prawidtowo wskazano zrédta
sfinansowania wydatkéw?

25.

Czy kwota wydatkéw posrednich jest
rozliczona w oparciu o ustalong stawke
ryczattowg?

26.

Czy we wniosku o pfatno$¢ wykazano
dochéd?

27.

Czy we wniosku o pfatno$¢ wykazano
korekty (czy sg one wykazane
prawidtowo)?

Ocena

kwalifikowalnosci wydatkow

28.

Czy rozliczane dokumenty dotyczg
zadan zrealizowanych w okresie
kwalifikowalnosci wydatkoéw dla danego
projektu i nie zostaty wykazane we
wczesniejszych wnioskach?

29.

Czy beneficjent rozlicza we wniosku
zaméwienia o wartosci rownej lub
wyzszej niz prég okreslony w
przepisach na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy PZP (jesli tak — prosze wskazac,
czy zostato udzielone zgodnie z
przepisami)?

30.

Czy dokonano wyboru i zweryfikowano
dokumentacje zrédtowa na prébie w
zakresie dokumentow finansowo-
ksiegowych wraz z dowodami zaptaty
(prosze o podanie numerow pozyciji

i opisanie wyniku weryfikacji
dokumentow)?

31.

Czy dokonano wyboru i zweryfikowano
dokumentacje zrodiowa na probie w
zakresie pozostatych dokumentéw
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zrédtowych (prosze o podanie numerow
pozycji i opisanie wyniku weryfikacji
dokumentow)?

32.

Czy w przypadku rozliczania w
projekcie wydatkéw w oparciu o kwoty
ryczattowe lub stawki jednostkowe
zweryfikowano dowody postepu
rzeczowego dotyczgce okresu
rozliczeniowego wskazanego we
wniosku?

33

Czy zweryfikowane dokumenty sg
wystarczajgce do potwierdzenia, ze
poszczegolne etapy zadan sg
realizowane zgodnie z wnioskiem i
umowg o dofinansowanie?

34.

Czy wszystkie wydatki wykazane w
zestawieniu dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki /
wydatki rozliczane ryczattowo sg
kwalifikowalne?

34.1

Czy wydatki w ramach cross-financingu
zostaty prawidtowo wykazane i sg
kwalifikowalne?

34.2

Czy wydatki w ramach zakupu $rodkow
trwatych zostaty prawidtowo wykazane i
sg kwalifikowalne?

34.3

Czy wydatki w ramach zlecania zadan
merytorycznych zostaty prawidtowo
wykazane i sg kwalifikowalne?

34.4

Czy zweryfikowane dokumenty
dotyczace danych uczestnikéw sg
poprawne i potwierdzajg ich
kwalifikowalno$¢?

34.5

Czy zastosowano prawidtowg stawke
ryczattowych kosztéw posrednich i czy
naliczono koszty posrednie od
wihasciwych kosztéw bezposrednich?

34.6

Czy w przypadku uznania za
niekwalifikowalne kosztow
bezposrednich, w stosunku do ktorych
zostaly naliczone koszty posrednie,
odpowiedniemu pomniejszeniu ulegty
koszty posrednie rozliczane ryczaltem?

WyniKi

kontroli na miejscu

35

Czy projekt podlegat kontroli na miejscu
(w trakcie lub na zakonczenie)?

36

Czy wyniki kontroli dotyczg wydatkow
wskazanych we wniosku o ptatno$¢?

37

Czy rekomendacje z kontroli zostaty
uwzglednione we wniosku o ptatnosc¢?
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Harmonogram ptatnosci

38

Czy beneficjent wnioskowat o zmiane
harmonogramu pfatnosci (jesli tak, to
czy i kiedy harmonogram zostat
zaakceptowany)?

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY KONTROLNEJ

TAK/NIE/ nie

sinieni Uwagi

L.p. | Wyszczegdlnienie dotyczy g
1 Czy wniosek wymaga dodatkowych

wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta?

Czy wniosek w istniejgcej formie moze
2 zosta¢ zatwierdzony przez instytucje

dokonujgca weryfikac;ji?
Pierwsza osoba weryfikujgca wniosek (opiekun Data: Podpis:
projektu):
Druga osoba weryfikujgca wniosek: Data: Podpis:
Zatwierdzam: Data: Podpis:
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Zatacznik nr 1.1 - dotyczy koncowego wniosku o ptatnosé™

Dane ogodlne

Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie

Wktad

wiasny

Cross-

financing

Srodki

trwate

Srodki

trwate

Cross-

financing

Zadania

zlecone

Pomoc de

minimis

Pomoc

publiczna

Wydatki
poza
terytorium
UE

Wktad

rzeczowy

Wartos¢ pierwotna
umowy>>

Wartos¢ ostateczna
umowy

Wartos¢ rozliczona
w ramach projektu®

% wykonania®®

%2 Nie ma koniecznosci wydruku ww. zatgcznika w przypadku wnioskéw o ptatno$é innych niz koncowy wniosek o ptatnosé.

%% Umowy/Porozumienia/Decyzji

54 Jako suma zatwierdzonych wnioskéw o ptatno$¢, pomniejszonych o kwoty stwierdzonych nieprawidtowosci, badz korekt finansowych (po zwrotach).

) wykonania nalezy wylicza¢ jako stosunek wartosci rozliczonej w ramach projektu (po zwrotach) do warto$ci ostatecznej umowy (po ostatnim aneksie/ ostatnim zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie).
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TAK/NIE/

sInieni Uwagi
Wyszczegdlnienie nie dotyczy

Czy instytucja posiada
wszystkie wnioski o
dofinansowanie,
umowy, aneksy do
umoéw (ew. inne
dokumenty
potwierdzajgce zmiany
we wniosku) oraz
whnioski 0 ptatnosé
ztozone przez
beneficjenta w ramach
projektu?

Czy instytucja posiada
dokumenty
potwierdzajgce wybor
projektu do
dofinansowania,
weryfikacje ztozonych
whnioskow o ptatnosé
oraz przeprowadzenie
kontroli na miejscu
(m.in. zgromadzone w
systemie SL 2014)?

Czy wszystkie wnioski
o ptatnos¢ zostaty
zatwierdzone?

Czy dokumentacja
umozliwia weryfikacje
ptatnosci
dofinansowania na
rzecz beneficjenta?

Czy zwrdcono nalezne
$rodki®®/ dokonano
ptatnosci koncowej na
rzecz beneficjenta?

Czy zwrocono kwoty
nieprawidtowo
wydatkowane/
korekty finansowe?

Czy kryteria, ktére
obowigzywaty w
ramach procedury
wyboru projektéw
zostaly spetnione?

Czy w projekcie
osiggniete zostaty
wskazniki produktu i

56 Dotyczy wszystkich naleznych $rodkéw, zgodnie z Informacjg o weryfikacji wniosku o pfatno$é, w tym $rodkéw niewykorzystanych

(oszczednos$ci w projekcie) oraz ewentualnych naleznych odsetek z tytutu art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157 poz. 1240).




rezultatu wskazane we
wniosku o
dofinansowanie i czy
zostata spetniona
reguta
proporcjonalnosci?

8.1

Wskaznik

Wartos¢ zaktadana

Wartos¢

osiggnieta

% osiggniecia
zaktadanych
wartos$ci
wskaznikéw

Uwagi

Czy w przypadku, gdy
wniosek o
dofinansowanie
przewiduje trwatos¢
projektu lub
rezultatow, beneficjent
otrzymat wzor
dokumentow
potwierdzajgcych
zachowanie trwatosci
po zakonczeniu
realizacji projektu?

10.

Czy na IP/IP2
przeniesiono autorskie
prawa majgtkowe do
utworow
wytworzonych w
ramach projektu?

11.

Czy przeprowadzono
kontrole/ wizyte
monitoringowa/ audyt
projektu, w tym
kontrole na
zakonczenie
projektu®’?

12.

Czy wykonano
zalecenia pokontrolne/
Z wizyty
monitoringowej/

Z audytu?

13.

Czy prawidtowo
wprowadzono
wszystkie dane
dotyczgce projektu do
SL 2014, w tym czy sg
one zgodne z wersjami
papierowymi
dokumentow
wymienionych w pkt 1 i
2?

57 Dotyczy kontroli dokumentacji na zakonczenie projektu.
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14.

Czy projekt mozna
uznac¢ za zamkniety?
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Zatgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu na miejscu

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU:

Nazwa

Termin kontroli:

Uwagi:

Skroty:

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

Pytania

Tak

Nie

Nie dotyczy

Uwagi/Uzasadnienie

Zgodnosé rzeczowa realizacji
projektu

11

Czy projekt jest zgodny z wiasciwymi
celami szczegétowymi PO WER?

1.2

Czy projekt jest zgodny z majgcymi
zastosowanie szczegotowymi
kryteriami wyboru projektow?

13

Czy realizacja projektu odbywa sie
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
realizacji projektu, tzn.:

A)

Zgodnie z zatozeniami merytorycznymi
w zakresie realizacji poszczegodlnych
zadan?

B)

Terminowo?

1.4

Czy informacje przekazywane we
whnioskach o ptatno$¢ w zakresie
postepu rzeczowego sg zgodne ze
stanem faktycznym?

15

Czy projekt jest monitorowany zgodnie
z zasadami okreslonymi w Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow
operacyjnych, w tym czy beneficjent
monitoruje osiggniecie wskaznikow
produktu i rezultatu w projekcie oraz




zbiera dane uczestnikéw projektu
zgodnie z tymi wytycznymi?

1.6

Czy beneficjent posiada produkty
projektu, ktére powinny zosta¢
opracowane do czasu kontroli?

1.7

Czy produkty projektu sg odpowiedniej
jakosci?

1.8

Czy zakupione w projekcie elementy
infrastruktury, sprzetu oraz
wyposazenia sg wykorzystywane
zgodnie z przeznaczeniem?

1.9

Czy istnieje ryzyko niezrealizowania
zatozen merytorycznych projektu oraz
osiggniecia jego wskaznikéw?

1.10

Czy beneficjent realizuje
zadeklarowane we wniosku o
dofinansowanie i wniosku o ptatnos¢
dziatania z zakresu réwnosci szans
zgodnie z Wytycznymi w zakresie
realizacji zasady rownoSci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami i
zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020? a w tym:

A)

Czy beneficjent zapewnia rownos¢
szans i dostep do projektu dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz
identyfikuje ich potrzeby na etapie
rekrutacji do projektu?

B)

Czy pomieszczenia, materiaty i
produkty przygotowywane w ramach
projektu sg dostosowane do potrzeb
0s6b z niepetnosprawnosciami (np. czy
w celu eliminacji barier zastosowano
racjonalne usprawnienie)?

C)

Czy beneficjent realizuje zadania z
zakresu rownos$ci szans kobiet i
mezczyzn zgodnie z zatozeniami
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okreslonymi we wniosku
o dofinansowanie oraz we wniosku o
ptatno$¢?

Kwalifikowalnosé uczestnikow
projektu i dane osobowe

2.1

Czy liczba uczestnikéw
projektu dotyczgca poszczegoinych
rodzajbw wsparcia jest zgodna
z zatozeniami projektu zawartymi we
wniosku o dofinansowanie?

2.2

Czy beneficient posiada dokumenty
potwierdzajgce kwalifikowalno$¢
uczestnikéw projektu?

2.3

Czy dokumenty potwierdzajgce
kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu
zostaly ztozone przed udzieleniem
pierwszej formy wsparcia danej osobie
lub podmiotowi?

2.4

Czy uczestnicy zakwalifikowani do
projektu spetniajg kryteria
kwalifikowalnosci wskazane we
wniosku o dofinansowanie?

2.5

Czy osoby korzystajgce ze wsparcia
bedacego przedmiotem wizyty
monitoringowej znajdujg sie na liscie
os6b zakwalifikowanych do udziatu
w projekcie?

2.6

Czy beneficjent prowadzi procedure
rekrutacji i przyznawania wsparcia
uczestnikom projektu w  sposéb
przejrzysty i zapewniajgcy rowny
dostep do otrzymania wsparcia?,
aw tym:

A)

Czy wiasciwie upublicznia ogtoszenie
o rekrutacji?

B)

Czy prawidlowo okresla kryteria
wyboru uczestnikow projektu?

C)

Czy dokonuje prawidiowej oceny
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formularzy zgtoszeniowych zgodnie z
okreslonymi kryteriami?

2.7

Czy proces rekrutacji i udzielania
wsparcia w projekcie jest dokonywany
z zachowaniem bezstronnos$ci oraz nie
dyskryminuje zadnej z grup/osob
ubiegajgcych sie o wsparcie?

2.8

Czy beneficjent posiada wszystkie
wymagane dane 0  uczestniku,
niezbedne do monitorowania
wskaznikéw projektu?

2.9

Czy dane uczestnikéw projektu
sg zbierane zgodnie z Wytycznymi
w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego  realizacji  programoéw
operacyjnych oraz Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci  na  lata  2014-2020,
w  szczegolnosci sg  prawidiowe
i kompletne?

2.10

Czy dane uczestnikbw zbierane
w formie papierowej sg zgodne
z danymi zawartymi w centralnym
systemie teleinformatycznym SL 20147

2.11

Czy w ramach projektu beneficjent
przetwarza dane osobowe,
w szczegollnosci dane uczestnikéw
korzystajacych ze wsparcia?

2.12

Czy dane osobowe sg przetwarzane
wytgcznie w celu aplikowania o srodki
unijne i realizacji projektow,
w szczegoblnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania
wsparcia uczestnikom projektow,
ewaluaciji, monitoringu, kontroli,
audytu, sprawozdawczosci oraz
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dziatan informacyjno-promocyjnych,
w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020
w zakresie wskazanym w umowie
o0 dofinansowanie?

2.13

Czy beneficjent przetwarza powierzone
mu dane osobowe zgodnie z ustawg
0 ochronie danych osobowych oraz
umowg o dofinansowanie projektu?,
a w szczegolnosci:

A)

Czy beneficjent realizuje obowigzek
informacyjny wobec 0séb, ktérych
dane s3 przetwarzane?

B)

Czy beneficient prowadzi ewidencje
0s6b upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych, ktéra zawiera daty
nadania i ustania uprawnien?

C)

Czy do przetwarzania  danych
osobowych dopuszczeni sg wytgcznie
pracownicy beneficjenta, ktérzy
posiadajg wazne imienne
upowaznienia do ich przetwarzania?

D)

Czy beneficjent posiada dokumentacje
opisujagcy sposbb przetwarzania
danych  osobowych oraz  Srodki
techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych
danych osobowych, w tym
w szczegolnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje
zarzagdzania systemem
informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych?

2.14

Czy beneficjent powierzyt
przetwarzanie danych  osobowych
innym podmiotom?

2.15

Czy beneficjent przekazuje do 1Z/IP
wykaz podmiotdéw, ktérym powierzyt
przetwarzanie danych osobowych?
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2.16

Czy powierzenie przetwarzania danych
osobowy nastgpito za zgoda 1Z/IP oraz
zgodnie z postanowieniami umowy
o dofinansowanie, a w szczegdélnosci
umowa zostala zawarta na pismie,
zachowano zgodnosé celu
przetwarzania danych oraz wskazano
zakres danych, jaki Zostanie
powierzony?

2.17

Czy dane osobowe sg przetwarzane
wytgcznie w celu aplikowania o $rodki
unijne i realizacji projektow,
w szczegolnosci potwierdzania
kwalifikowalnos$ci wydatkow, udzielania
wsparcia  uczestnikom  projektow,
ewaluaciji, monitoringu, kontroli,
audytu, sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych,
w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
w zakresie wskazanym w umowie
o dofinansowanie?

Rozliczenia finansowe™

Czy beneficjent posiada oryginalne
dokumenty finansowo-ksiegowe wraz
z dowodami zaptaty potwierdzajgce
poniesienie wydatkow?

3.2

Czy ww. dokumenty sg prawidtowo
opisane?

3.3

Czy wspoffinansowane towary i ustugi
zostaly dostarczone?

3.4

Czy dane wykazane we wnioskach o
ptatnos¢ sg zgodne z dokumentami
ksiegowymi?

3.5

Czy wydatki rozliczane we wnioskach o

%8 Nie podlega weryfikacii przy zadaniach rozliczanych uproszczong metodg rozliczania wydatkéw.
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ptatno$¢ sag kwalifikowalne?

A)

Czy wydatki zostaty uwzglednione w
budzecie projektu?

B)

Czy wspoffinansowane towary i ustugi
sfinansowane ze srodkéw projektu sg
nalezytej jakosci oraz zgodne z
warunkami okreslonymi w umowach z
wykonawcami?

C)

Czy wydatki sg niezbedne do
osiggniecia celow projektu?

D)

Czy wydatki zostaty dokonane w
sposoOb przejrzysty, racjonalny i
efektywny?

E)

Czy w przypadku wydatkow o wartosci
od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto, dokonano rozeznania rynku co
najmniej poprzez upublicznienie
zapytania ofertowego na stronie
internetowej beneficjenta lub innej
powszechnie dostepnej stronie
przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty?

F)

Czy wydatki znajdujg sie w katalogu
kosztéw niekwalifikowalnych
okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-20207?

3.6

Czy koszty posrednie i bezposrednie
sg prawidtowo kwalifikowane?

3.7

Czy wysokos$¢ kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem jest zgodna z
okreslonym limitem procentowym?

A)

Czy koszty personelu
zaangazowanego w zarzgdzanie
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projektem i jego rozliczanie oraz koszty
dziatan promocyjnych sg rozliczane w
kosztach posrednich?

3.8

Czy wydatki objete cross-financingiem
i wydatki przeznaczone na zakup
srodkow trwatych sg rozliczane
zgodnie z obowigzujgcymi limitami?

3.9

Czy rozliczenia finansowe prowadzone
sg zgodnie z ustawg o rachunkowosci?

3.10

Czy beneficjent prowadzi
wyodrebniong ewidencje wydatkow?

3.11

Czy ptatnosci sg co do zasady
realizowane z wyodrebnionego
rachunku projektu (jesli dotyczy)?

3.12

Czy zapewniony jest wymagany wktad
wlasny?

A)

Czy wktad wiasny jest wniesiony
zgodnie z harmonogramem projektu i
jesli to mozliwe ujety w wyodrebnionej
ewidenciji ksiegowej?

B)

Czy wkiad wniesiony w postaci
wynagrodzen spetnia wymogi
okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-20207?

3.13

Czy w ramach projektu finansuje sie
zwyklg dziatalnos¢ jednostki
realizujgcej projekt?

3.14

Czy przekazane $rodki na realizacje
projektu przyczynity sie do
wygenerowania dochodu?

3.15

Czy dochdd zostat wykazany we
wniosku o ptatnos$c?

3.16

Czy podatek VAT w ramach projektu
jest kwalifikowalny?

71



A)

Czy dokumentacja podatkowa jest
zgodna z o$wiadczeniem w sprawie
kwalifikowalnosci VAT?

B)

Czy faktury ujete we wniosku o
ptatnos¢ zostaty zawarte w rejestrze
VAT prowadzonym przez beneficjenta
w kwocie podatku naliczonego, ktory
pomniejsza podatek nalezny?

3.17

Czy stwierdzono podwojne
finansowanie wydatkéw w przypadku
realizacji przez beneficjenta wiecej niz
jednego projektu (dotyczy
w szczegodlnosci wydatkéw zwigzanych
z zatrudnianiem personelu projektu
oraz zakupem $rodkow trwatych)?

3.18

Czy stwierdzono inne przypadki
podwdjnego finansowania okreslone w
Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci na lata 2014-2020?

3.19

Czy beneficjent zleca ustugi
merytoryczne w projekcie?

3.20

Czy zlecenie ustugi nastgpito zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie?

3.21

Czy realizacja zleconej ustugi
merytorycznej zostata
udokumentowana zgodnie z umowg
zawartg z wykonawca, np. poprzez
pisemny protokét odbioru zadania,
przyjecia wykonanych prac?
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Stosowanie ustawy Prawo
Zamowien Publicznych i przepiséw
wspélnotowych®®

4.1

Czy beneficjent stosuje co do zasady
podstawowe tryby udzielania
zamowien, tj. przetarg ograniczony i
nieograniczony?

4.2

Czy beneficjent udzielat zamowien w
trybach innych niz podstawowe?

A)

Czy w sposo6b niebudzacy watpliwosci
zostaty spetnione przestanki
umozliwiajgce zastosowanie trybu
innego niz podstawowy?

B)

Czy w przypadku udzielenia
zamoéwienia w trybie negocjacji bez
ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1
pkt 3, z wolnej reki na podstawie art.
67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b oraz ust. 1 pkt
1a oraz zapytania o cene beneficjent
przed wszczeciem postepowania
zastosowat sie do wymogow
Podrozdziatu 6.5.2 pkt 3i 4
Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020, w tym,
czy opublikowat informacje o
zamaéwieniu na swojej stronie
internetowej oraz w swojej siedzibie?

4.3

Czy beneficjent szacuje wartosci
zamoéwien z nalezytg starannoscig, w
tym:

A)

Czy beneficjent udokumentowat

% Nie podlega weryfikacii przy zadaniach rozliczanych uproszczong metodg rozliczania wydatkéw.
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sposob oszacowania wartosci
zamowienia?

B)

Czy podstawa ustalenia wartosci
zamoéwienia jest zgodna z
obowigzujgcym w momencie
przeprowadzania postepowania
rozporzgdzeniem w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zaméwien publicznych?

C)

Czy beneficjent dokonuje
niedozwolonego podziatu zamdwienia
na czesci w celu ominiecia stosowania
przepisOw ustawy?

D)

Czy ustalenia wartosci zamoéwienia
publicznego dokonano nie wczesniej
niz 3 bgdz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania dla dostaw
lub ustug/robét budowlanych?

4.4

Czy postepowanie zostato
przeprowadzone
z zachowaniem formy pisemnej?

4.5

Czy ogtoszenie o zamdwieniu zostato
opublikowane w odpowiedni sposéb:
» w miejscu ogodlnie dostepnym,
» na stronie internetowej,
> W Biuletynie Zamoéwien
Publicznych,
> w  Dzienniku Urzedowym
WE®**?

4.6

Czy wszyscy biorgcy udziat w
postepowaniu ztozyli oswiadczenia
dotyczace niepodlegania wytgczeniu z
czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia?

€ Dotyczy zamowien, ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.
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4.7

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy,
zgodnie z zapisami ustawy pzp?

4.8

Czy SIWZ zostata udostepniona
wszystkim zainteresowanym
wykonawcom (w przypadku przetargu
nieograniczonego, czy zostata
zamieszczona na stronie
internetowej)?

4.9

Czy warunki udziatu w postepowaniu
oraz kryteria oceny ofert zostaty
okreslone prawidtowo, {j.:

A)

W sposob przejrzysty i zgodny z
prawem?

B)

W sposob adekwatny do przedmiotu
zamoéwienia?

C)

W sposob zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcéw?

4.10

Czy terminy odnoszgce sie do
poszczegolnych etapéw postepowania
zostaty ustalone zgodnie z prawem
unijnym i krajowym Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz w
sposob umozliwiajgcy ich
dotrzymanie?

A)

Czy w przypadku zmiany ogtoszenia o
zamowieniu beneficjent przesunat
termin skfadania ofert?

B)

Czy wystgpity przypadki bezprawnego
skrocenia etapoéw postepowania?

4.11

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ
zostaty rozestane do wszystkich
wykonawcéw, ktdrzy pobrali SIWZ (w
przypadku przetargu
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nieograniczonego, czy zostaty
zamieszczone na stronie
internetowej)?

4.12

Czy dokonywano modyfikacji SIWZ?

A)

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
kryteriow oceny ofert?

B)

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
warunkow udziatu w postepowaniu?

4.13

Czy w przypadku zamowienia o
wartosci rownej lub przekraczajgce;j
kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust 8
ustawy PZP;

A)

wniesiono wadium w wymaganej
wysokosci i formie?

B)

powotano Komisje Przetargowa, ktora
skfada sie z co najmniej 3 os6b?

4.14

Czy otwarcie ofert odbyto sie w
przepisowym terminie?

4.15

Czy beneficjent posiada prawidtowo
wypetniony i kompletny protokét z
postepowania?

A)

Czy protokot z postepowania zostat
podpisany przez Kierownika
zamawiajgcego lub osobe do tego
upowazniong?

4.16

Czy dokonano wyboru
najkorzystniejszej oferty, zgodnie z
kryteriami oceny ofert?

4.17

Czy Beneficjent dopuscit do udziatu w
postepowaniu oferty, ktére powinny
zosta¢ odrzucone lub/i wykonawca
powinien zosta¢ wykluczony?

4.18

Czy w przypadku zgtoszenia odwotan
zostaly one rozpatrzone?

4.19

Czy odwotania wraz z wezwaniem do
wziecia udziatu w postepowaniu
toczgcym sie w wyniku wniesienia
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Srodka odwotawczego zostaty
rozestane do wszystkich wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty/pobrali SIWZ (w
przypadku przetargu
nieograniczonego, czy zostaty
zamieszczone na stronie
internetowej)?

4.20

Czy w wyniku wniesienia srodkow
odwotawczych beneficjent powtorzyt
kwestionowane w ramach
postepowania czynnosci?

4.21

Czy umowa podpisana z wykonawcg
zostata przygotowana zgodnie z
warunkami okreslonymi w SIWZ oraz
trescig oferty?

4.22

Czy umowa zostata zawarta po
zakonczeniu postepowania
odwotawczego?

4.23

Czy umowa zostata zawarta na czas
oznaczony?

4.24

Czy tres¢ umowy jest zgodna z SIWZ?

4.25

Czy beneficjent zamiescit ogtoszenie
0 zawarciu umowy w Dzienniku
Urzedowym UE/Biuletynie Zamowien
Publicznych?

4.26

Czy wprowadzone zostaty zmiany do
umowy oraz czy zmiany umowy
dokonano zgodnie z ustawg?

4.27

Czy zamdéwione towary/ustugi zostaty
dostarczone zgodnie z umowg, SIWZ
oraz ofertg wykonawcy?

4.28

Czy w przypadku nienalezytego
wykonania przedmiotu zamdwienia
zostaty zastosowane sankcje
okreslone w umowie z wykonawcg?

4.29

Czy, w przypadku udzielenia przez
beneficjenta zamdéwien dodatkowych,
byly one udzielone zgodnie z
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przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych?

4.30

Czy beneficjent zastosowat Zalecenia

i rekomendacje dotyczgce
przeprowadzania postepowari o
udzielenie zamoéwien publicznych na
dostawy i ustugi zawarte w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-20207?

4.31

Czy nastgpito inne naruszenie
przepisOw unijnych, przepiséw ustawy
Prawo zamdwien publicznych?

4.32

W przypadku negatywnej oceny
zamowienia: Czy w konsekwencji
wykrytych nieprawidtowosci wymagane
jest natozenie korekty lub uznanie
catego wydatku za niekwalifikowalny?

Stosowanie Zasad
konkurencyjnosci®

51

Czy beneficjent stosuje zasade
konkurencyjnosci w odniesieniu do
zamoéwien o wartosci wyzszej niz 50
tys. PLN netto (nie dotyczy zamowien
przekraczajgcych wartos¢ okreslong w
art. 4 pkt 8 ustawy PZP w przypadku
beneficjentéw zobowigzanych do
stosowania przepiséw ustawy PZP
oraz zamowien wytgczonych ze
stosowania ustawy PZP)?

5.2

Czy beneficjent prawidtowo okreslit
wartos¢ zamowienia, tj. dokonat
zsumowania ustug i towaréw w ramach

% Nie podlega weryfikacji przy zadaniach rozliczanych uproszczong metodg rozliczania wydatkéw.
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danego projektu realizowanego przez
beneficjenta przy uwzglednieniu
kryteriow: tozsamosci przedmiotowe;j
(rodzajowej lub funkcjonalnej) i
czasowej zamoéwienia oraz tozsamosci
podmiotowej?

53

Czy beneficjent umiescit zapytanie
ofertowe na dedykowanej stronie
internetowej wskazanej w komunikacie
Ministra Infrastruktury i Rozwoju, a do
momentu jej uruchomienia - wystat
zapytanie ofertowe do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcow oraz
upublicznit na swojej stronie
internetowej?

54

Czy w przypadku zamowien
nieprzekraczajgcych wartosci
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP,
udzielanych przez beneficjentéw
zobowigzanych do stosowania
przepisow ustawy PZP zapytanie
ofertowe zostato zamieszczone na
stronie internetowej przeznaczonej do
zamieszczania zapytan ofertowych
innej niz strona wskazana w
komunikacie Ministra Infrastruktury

i Rozwoju?

55

Czy w przypadku zamowien o wartosci
réwnej lub wyzszej niz prog okreslony
w przepisach na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy PZP zapytanie ofertowe
zostato zamieszczone w Dzienniku
Urzedowym UE?

5.6

Czy termin sktadania ofert wynosi nie
mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty
ogtoszenia zapytania ofertowego (w
przypadku dostaw i ustug)?

5.7

Czy zapytanie ofertowe zawiera
wszystkie wymagane elementy, tj.:
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A)

Opis przedmiotu zamoéwienia?

B)

Warunki udziatu w postepowaniu i
kryteria oceny ofert?

C)

Informacje o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do
poszczegodlnych kryteriow oraz opis
sposobu przyznawania punktacji?

D)

Termin i sposob sktadania ofert?

E)

Informacje na temat zakresu
wykluczenia w przypadku wystgpienia
powigzan osobowych lub
kapitatowych?

F)

Warunki zmian umowy o udzielenie
zamowienia publicznego (o ile
przewiduje sie mozliwosé zmiany
umowy)?

5.8

Czy opis przedmiotu zamdéwienia
zostat prawidtowo skonstruowany i nie
odnosi sie do okreslonego wyrobu lub
zrédta?

59

Czy beneficjent posiada kompletny
protokét potwierdzajgcy prawidtowosé
wyboru wykonawcy zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci?

5.10

Czy beneficjent dokonat wyboru
najkorzystniejszej sposréd ztozonych
ofert w oparciu o ustanowione kryteria?

511

Czy zawarto umowe z wybranym
wykonawcg?

5.12

Czy informacja o wyniku postepowania
zostata odpowiednio upubliczniona?

5.13

Czy beneficjent udzielit zamodwienia
podmiotowi powigzanemu z nim
osobowo lub kapitatowo?

514

Czy postepowanie zostato
przeprowadzone w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurenciji oraz réwne traktowanie

80



wykonawcédw?

5.15

W przypadku negatywnej oceny
zamowienia: Czy w konsekwencji
wykrytych nieprawidtowosci wymagane
jest natozenie korekty finansowej lub
uznanie catego wydatku za
niekwalifikowalny?

Kwalifikowalnos¢ personelu
projektu®

6.1

Czy beneficjent angazuje do projektu
personel wskazany we wniosku o
dofinansowanie projektu?

6.2

Czy beneficjent posiada dokumentacje
uzasadniajgcg wybor oséb
wchodzgcych w sktad personelu
projektu?

6.3

Czy beneficjent angazuje do projektu
personel projektu posiadajgcy
kwalifikacje okreslone we wniosku?

6.4

Czy liczba personelu jest adekwatna
do realizowanych zadan w ramach
projektu?

6.5

Czy osoby dysponujgce srodkami
dofinansowania sg prawomocnie
skazane za przestepstwa przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwa skarbowe
(zgodnie z o$wiadczeniem)**?

6.6

Czy taczne zaangazowanie zawodowe

63 Dotyczy réwniez personelu projektu rozliczanego w ramach kosztéw posrednich (w tym personelu zarzadzajacego)..
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0s6b stanowigcych personel w
realizacje wszystkich projektow
unijnych oraz dziatan finansowanych
ze $rodkow beneficjenta i innych zrédet
przekracza dopuszczalny miesieczny
limit godzin na osobe, ktéry okreslono
w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-20207?

6.7

Czy obcigzenie wynikajgce z realizaciji
przez dang osobe zadan w projekcie
lub projektach wyklucza mozliwosé
efektywnej ich realizaciji?

6.8

Czy wykonanie zadan zostato
potwierdzone protokotem odbioru,
wskazujgcym na prawidtowos¢ ich
realizacji, a takze liczbe oraz ewidencje
godzin w danym miesigcu
kalendarzowym?*

6.9

Czy beneficjent rejestruje dane
dotyczace formy zaangazowania oraz
godzin pracy personelu w SL 2014 i sg
one zgodne z dokumentacjg
papierowg?

6.10

Czy beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajgca prawidtowosé
zatrudnienia personelu projektu na
umowe o prace, w tym opis stanowiska
pracy, zakres obowigzkéw stuzbowych
pracownika?

A)

Czy beneficjent prawidtowo ustalit
proporcje zaangazowania personelu

% Nie dotyczy przypadku, gdy osoba wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a umowa okresla godziny pracy tej osoby.
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projektu zatrudnionego na umowe o
prace w niepetnym wymiarze czasu
pracy?

B) Czy umowa o prace zawarta z osobg
stanowigcg personel projektu obejmuje
wszystkie zadania wykonywane przez
te osobe w ramach projektu/projektow
tego beneficjenta®?

6.11 | Czy beneficjent angazuje personel
projektu na podstawie umow
cywilnoprawnych, zgodnie z
Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-20207?

6.12 | Czy beneficjent angazuje personel na
podstawie umowy o dzieto?

A) Czy charakter powierzonych zadan
uzasadnia zawarcie umowy o dzieto?
B) Czy wynagrodzenie na podstawie

umowy o dzieto wskazane zostato w
takiej wysokosci w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie?

6.13 | Czy wysoko$¢ wynagrodzeh personelu
odpowiada stawkom stosowanym u
beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci na
analogicznych stanowiskach lub na
stanowiskach wymagajacgch
analogicznych kwalifikaciji ® lub
stawkom rynkowym?

4 wyjatkiem umoéw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

6 Jezeli beneficjent zatrudnia osoby poza projektami wspétfinansowanymi z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci na zblizonych stanowiskach pracy.




6.14

Czy w projekcie sg rozliczane
niekwalifikowalne skfadniki
wynagrodzen, okreslone w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci na lata 2014-20207?

6.15

Czy wyposazenie stanowiska pracy
personelu jest finansowane w ramach
projektu jedynie w przypadku
pracownika zatrudnionego do projektu
na podstawie stosunku pracy

w wymiarze co najmniej ¥ etatu?

6.16

Czy w ramach projektu sg
kwalifikowane dodatki do
wynagrodzen?

A)

Czy dodatki sg kwalifikowane do
wysokosci 40% wynagrodzenia
podstawowego lub do wysokosci
wynikajgcej z aktow prawa ogélnie
obowigzujgcego?

B)

Czy spetnione zostaty pozostate
wymogi dotyczgce kwalifikowalnoSci
dodatkow, okreslone w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-20207?

6.17

Czy w przypadku projektéw
partnerskich lider projektu angazuje
pracownikéw partnera projektu i
odwrotnie?

6.18

Czy beneficjent angazuje osoby
zatrudnione w 1Z lub IP PO WER,
a jesli tak, czy wystepuje konflikt
intereséw i/lub podwdjne
finansowanie?
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6.19

Czy wydatki poniesione na
wynagrodzenie personelu sg zgodne z
pozostatymi przepisami krajowymi i
Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-20207?

Pomoc publiczna

Czy pomoc publiczna udzielana jest
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w tym z:

A)

Rozporzgdzeniem w sprawie
udzielania pomocy de minimis i
pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych
finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-
20207

B)

Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcym niektore rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis?

C)

Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis?

7.2

Czy w przypadku pomocy udzielanej
na zasadach wytgczen blokowych
zapewniono zgodnos¢ wysokoSci
udzielonej pomocy z odpowiednimi
putapami intensywnosci okreslonymi w
przepisach unijnych i krajowych oraz
prawidtowos¢ wyliczenia intensywnosci
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pomocy publicznej oraz wktadu
prywatnego wnoszonego w postaci
gotéwki, wynagrodzenia lub w formie
mieszanej?

7.3

Czy beneficjent pomocy zlozyt
nastepujgce dokumenty:

A)

Formularz informaciji przedstawianych
przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie,
pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie?

B)

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy
na te same koszty kwalifikujgce sie do
objecia pomoca, na pokrycie ktérych
dany podmiot ubiega sie 0 pomoc
publiczng ramach danego projektu
(jesli podmiot nie otrzymat tej
pomocy)?

7.4

Czy w przypadku pomocy udzielanej
na zasadach pomocy de minimis
beneficjent pomocy posiada
zaswiadczenie/oswiadczenie o kwocie
udzielonej pomocy de minimis w ciggu
ostatnich trzech lat podatkowych albo
oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej
pomocy, ztozone przed dniem
udzielenia pomocy w danym projekcie?

7.5

Czy w przypadku pomocy udzielanej
na zasadach pomocy de minimis
beneficjent pomocy ztozyk:

A)

Formularz informacji przedstawianych
przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis?

B)

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy
na te same koszty kwalifikujgce sie do
objecia pomoca, na pokrycie ktérych
dany podmiot ubiega sie 0 pomoc w
ramach danego projektu (jesli podmiot
nie otrzymat tej pomocy)?
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Kwoty ryczaltowe — dodatkowe
pytania

8.1

Czy w przypadku kosztow
bezposrednich rozliczanych ryczattem
beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajgcg wykonanie zadan i
osiggniecie produktow/rezultatow
uzgodnionych w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie?

8.2

Czy beneficjent posiada oryginaty
dokumentow przekazywanych z
wnioskiem o pfatnosé, jako
potwierdzenie wykonania zadan
rozliczanych w oparciu o kwoty
ryczattowe?

8.3

Czy beneficjent posiada oryginaty
dokumentow potwierdzajgcych
wykonanie zadan, ktore nie byty
dotgczone do wniosku o ptatnosc, a
powinny znalez¢ sie w dokumentac;ji
projektu?

8.4

Czy ww. dokumenty potwierdzajg
osiggniecie w petni_wartosci
wskaznikéw i jako$¢ zrealizowanych
zadan oraz standard wykonania
wskazany we wniosku o
dofinansowanie?

8.5

Czy wskazniki produktu, do osiggniecia

ktorych miaty przyczynic sie zadania
rozliczane na podstawie kwot
ryczattowych, zostaty osiggniete?

8.6

Czy wspoffinansowane zadania
sfinansowane ze srodkéw projektu sg
nalezytej jakosci oraz zgodne z
warunkami okreslonymi we wniosku
o dofinansowanie?

8.7

Czy umowa partnerska okresla
specyfike projektu rozliczanego
kwotami ryczattowymi i czy okreslono
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w niej dokumentacje potwierdzajgca
wykonywanie zadan objetych
kwotg/kwotami ryczattowymi, ktérg
musi gromadzi¢ partner?

8.8

Czy beneficjent prawidtowo kwalifikuje
koszty bezposrednie i koszty
posrednie, tj. zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie i obowigzujgcymi
limitami?

A)

Czy wysokos$¢ kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem jest zgodna z
okreslonym limitem procentowym?

8.9

Czy osoby dysponujgce srodkami
dofinansowania sg prawomocnie
skazane za przestepstwa przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwa skarbowe
(zgodnie z oswiadczeniem)?

Stawki jednostkowe — dodatkowe
pytania

9.1

Czy beneficjent stosuje stawki
jednostkowe wytgcznie do ustug w
ramach projektu, ktére zostaty
okreslone przez IZ?

9.2

Czy beneficjent stosuje prawidtowg
wysokos¢ stawki jednostkowe;j
okreslong dla danej ustugi?

9.3

Czy beneficjent posiada oryginaty
dokumentow potwierdzajgcych
zrealizowanie zadan rozliczanych w
oparciu o stawki jednostkowe?

9.4

Czy ww. dokumenty potwierdzajg
osiggniecie w petni_wartosci
wskaznikéw i jakos¢ zrealizowanych
zadan oraz standard wykonania
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wskazany we wniosku o
dofinansowanie?

9.5

Czy wskazniki, do ktérych realizacji
miaty przyczyni¢ sie zadania rozliczane
na podstawie stawek jednostkowych
zostaly osiggniete?

9.6

Czy wykonana zostata wymagana
liczba ustug objetych stawkag
jednostkowg, wykazanych we
wnioskach o pfatno$¢?

9.7

Czy zakres ustug rozliczanych
stawkami jednostkowymi zgodny jest z
tym okreslonym przez IZ?

9.8

Czy listy obecnosci w zadaniach
rozliczanych stawkami jednostkowymi
wykazujg wielkos¢ grup nie wieksza niz
okreslone przez 1Z, o ile stawki
jednostkowe potwierdzane sg listg
obecnosci?

9.9

Czy beneficjent prawidtowo kwalifikuje
koszty bezposrednie i koszty
posrednie, tj. zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie i obowigzujgcymi
limitami?

A)

Czy wysokos$c¢ kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem jest zgodna z
okreslonym limitem procentowym?

9.10

Czy osoby dysponujgce srodkami
dofinansowania sg  prawomocnie
skazane za przestepstwa przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za  przestepstwa  skarbowe
(zgodnie z oswiadczeniem)?

10

Sciezka audytu i archiwizacja
dokumentacji
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10.1

Czy beneficjent przechowuje
dokumenty dotyczace projektu zgodnie
z wymogami okreslonymi w umowie o
dofinansowanie?

10.2

Czy dokumentacja dotyczgca projektu
jest przechowywana w sposéb
zapewniajgcy dostepnos¢, poufnose i
bezpieczenstwo oraz wlasciwg sciezke
audytu?

10.3

Czy beneficjent zapewnia dostepnosé
dokumentacji w sposob umozliwiajgcy
weryfikacje zgodnos$ci z prawem i
prawidtowos$ci zadeklarowanych
wydatkow?

11

Dzialania promocyjno-informacyjne

111

Czy beneficjent realizuje dziatania
informacyjno-promocyjne zgodnie z
wymogami wskazanymi w umowie o
dofinansowanie oraz w zgodnie z
Podrecznikiem beneficjentow
programow polityki spéjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji i
Ksiegg identyfikacji wizualnej znaku
marki Fundusze Europejskie i znakow
programow polityki spéjnosci na lata
2014-20207

11.2

Czy beneficjent nalezycie informuje

spoteczenstwo o otrzymaniu wsparcia
z Unii Europejskiej, w tym z Funduszu
oraz z Programu?, a w szczegolnosci:

A)

Czy realizowane dziatania sg
adekwatne do zakresu merytorycznego
i zasiegu oddziatywania projektu?

B)

Czy prawidtowo oznakowano miejsce
realizacji projektu?

C)

Czy dokumentacja merytoryczna,
strona internetowa projektu oraz inne
materiaty informacyjne zostaty
oznakowane znakiem Unii Europejskiej
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wraz ze stownym odniesieniem do Unii
Europejskiej i do Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz znakiem
Fundusze Europejskie wraz z nazwag
Programu Wiedza Edukacja Rozwdj?

11.3

Czy beneficjent na stronie internetowej,
(jesli jg posiada) zamiescit krotki opis
projektu?

11.4

Czy beneficjent ponosi wydatki
zwigzane z dziataniami informacyjno-
promocyjnymi w ramach kosztéw
bezposrednich?

12

Wizyta monitoringowa

12.1

Czy forma wsparcia jest zgodna z
wnioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu, m.in. w zakresie:

- tematyki wsparcia,

- terminu realizacji wsparcia,

- sposobu udzielania wsparcia,

- liczby uczestnikbéw?

12.2

Czy forma wsparcia jest realizowana
zgodnie z harmonogramem realizacji
wsparcia, udostepnionym przez
beneficjenta zgodnie z umowg o
dofinansowanie?

12.3

Czy forma wsparcia jest zgodna z
umowa na realizacje ustugi (jesli
zostata zlecona)?

12.4

Czy liczba oséb podpisanych na liscie
obecnosci jest zgodna z liczbg oso6b
obecnych na szkoleniu oraz
ewentualnie z innymi dokumentami
kwalifikujgcymi uczestnikow projektu
do udziatu w danej formie wsparcia?

125

Czy pomieszczenia, w ktérych
realizowana jest dana forma wsparcia
$g oznakowane prawidtowo?

12.6

Czy uczestnik projektu wie, ze bierze
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udziat w projekcie dofinansowanym z
EFS?

12.7

Czy uczestnicy projektu otrzymujg
materiaty szkoleniowe i czy sg one
prawidiowo oznakowane?

12.8

Czy uczestnicy projektu sg zadowoleni
z udziatu w danej formie wsparcia?

12.9

Czy pomieszczenia, w ktérych
realizowana jest ustuga oraz materiaty
sg dostosowane pod katem potrzeb
0s06b z niepetnosprawnosciami?

12.10

Czy sprzet, wyposazenie oraz
elementy infrastruktury zakupione w
celu udzielania wsparcia sg dostepne
w miejscu realizacji formy wsparcia i sg
wykorzystywane zgodnie z
przeznaczeniem?

13

Projekty partnerskie — pytania
dodatkowe

13.1

Czy zostato zawarte porozumienie lub
umowa partnerska okreslajgca podziat
obowigzkéw pomiedzy liderem i
partnerem projektu?

13.2

Czy partnerstwo zostato utworzone
zgodnie z zapisami ustawy o0 zasadach
realizacji programow w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020,
w tym:

A)

Czy porozumienie/lumowa zawiera
elementy wskazane w art. 33 ust. 5
ustawy o zasadach realizaciji
programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020?

13.3

Czy realizacja projektu odbywa sie
zgodnie z podziatem i warunkami
okreslonymi w umowie partnerskiej?

92



134

Czy nastgpito niedopuszczalne
wzajemne zlecanie przez beneficjenta
zakupu towardéw lub ustug partnerowi i
odwrotnie?

14

Projekty innowacyjne — pytania
dodatkowe

141

Czy strategia wdrazania projektu
innowacyjnego zostata przestana
w terminie wskazanym w
zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie?

14.2

Czy beneficjent realizuje projekt
zgodnie ze strategig wdrazania
projektu innowacyjnego
zaakceptowang przez I0K?

14.3

Czy projekt jest realizowany zgodnie z
zasadg partnerstwa zawartg w umowie
0 dofinansowanie?

14.4

Czy produkt finalny zostat
udostepniony do powszechnego
stosowania w sposéb zgodny z
zatozeniami projektu?

14.5

Czy podjete zostaty dziatania
upowszechniajgce i/lub wigczajgce do
gtébwnego nurtu polityki produkt finalny
zgodnie z zatozeniami projektu?

15

Projekty grantowe — pytania
dodatkowe

15.1

Czy grantobiorcy zostali wybrani w
sposob przejrzysty, zgodnie z
zasadami wynikajgcymi z ustawy o
zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-20207?

15.2

Czy grantobiorcy zostali wybrani
zgodnie z zasadami wynikajgcymi z
umowy o dofinansowanie?
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15.3

Czy wydatki ponoszone przez
grantobiorcow zostaty faktycznie
poniesione w okresie kwalifikowalnosci
wydatkow?

154

Czy wydatki ponoszone przez
grantobiorcéw sg zgodne z
obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego i unijnego?

155

Czy wydatki ponoszone przez
grantobiorcéw zostaty dokonane w
sposob oszczedny, tzn. niezawyzony w
stosunku do srednich cen i stawek
rynkowych i spetniajgcy wymogi
uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadéw?

15.6

Czy wydatki ponoszone przez
grantobiorcéw spetniajg pozostate
warunki kwalifikowalnosci okreslone w
Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci na lata 2014-2020, o ile tak
okreslono w umowie o powierzenie
grantu?

15.7

Czy beneficjent realizuje swoje
zobowigzania wzgledem grantobiorcow
zgodnie z umowg o dofinansowanie?

16.

Czy w projekcie wykryto btedy o
charakterze systemowym?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrolujgcego:

Data sporzadzenia:
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Zatgcznik nr 4 — Wzér minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli wykorzystania srodkéw w ramach Pomocy Technicznej PO WER

Lista sprawdzajaca do kontroli prawidtowosci wykorzystania sSrodkéw w ramach Pomocy Technicznej POWER

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Uwagi:

Termin kontroli:

Skroty:

POWER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwo;

IP — Instytucja Posredniczgca

IZ — Instytucja Zarzadzajaca

Wytyczne — Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej na
lata 2014-2020

Pytania Tak Nie Nie dotyczy | Uwagi/Uzasadnienie

Lp.

1. Umowa o dofinansowanie projektu pomocy technicznej PO
WER

1.1 Czy beneficjent posiada oryginaty Umowy / Decyzji o
dofinansowanie?

1.2 Czy aneksy do umowy/decyzji podpisywane byly zgodnie z
obowigzujgcymi procedurami?

2. Dokumentacja dotyczaca realizacji pomocy technicznej PO
WER

2.1 Czy dokumentacja dotyczgca realizacji PT PO WER jest
przechowywana w sposob zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé
i bezpieczenstwo oraz wiasciwg $ciezke audytu?

2.2 Czy wprowadzenie zmian do projektu pomocy technicznej
nastgpito zgodnie z obowigzujgcg w Umowie/Decyzji procedurg
zmian?

3. Kwalifikowalnos¢ wydatkow projektu PT PO WER

3.1 Czy wydatki rozliczane we wnioskach o ptatnos¢ sg
kwalifikowalne?

3.2 Czy wydatki zostaty poniesione zgodnie z Wytycznymi w

zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
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Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
(w szczegdlnosci nie znajdujg sie w katalogu wydatkéw
niekwalifikowalnych)?

3.3

Czy wydatki zostaty poniesione zgodnie z Wytycznymi w
zakresie wykorzystania $rodkéw pomocy technicznej na lata
2014-2020 (w szczegolnosci nie znajdujg sie w katalogu
wydatkow niekwalifikowalnych)?

3.4

Czy wspoifinansowane towary i ustugi sfinansowane ze
srodkow projektu sg nalezytej jakosci oraz zgodne z warunkami
okreslonymi w umowach z wykonawcami?

3.5

Czy wydatki zostaty dokonane w sposéb przejrzysty, racjonalny
i efektywny?

3.6

Czy w przypadku wydatkow o wartosci od 20 tys. PLN netto do
50 tys. PLN netto, dokonano rozeznania rynku co najmniej
poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie
internetowej beneficjenta lub innej powszechnie dostepne;j
stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w
celu wybrania najkorzystniejszej oferty?

Personel PT PO WER

Czy wszyscy pracownicy wykonujgcy zadania zwigzane z
realizacjg PO WER oraz korzystajgcy ze wsparcia PT PO WER
posiadajg wymagane w Wytycznych zapisy

w zakresach czynnosci/opisach stanowiska, w tym procent
zaangazowania pracownika w realizacje PO WER?

4.2

Czy pracownicy zaangazowani w realizacje PO WER wykonujg
zadania na rzecz Programu zgodnie z procentem
zaangazowania okreslonym w opisie stanowiska/zakresie
czynnosci?

4.3

Czy wynagrodzenie i wszystkie jego elementy (w tym
dodatkowe wynagrodzenie roczne) wyptacane byty
proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w zadania
dotyczace PO WER?

4.4

Czy premie i nagrody wyptacane byt y zgodnie z regulaminem
obowigzujgcym w instytucji i czy potencjalnie obejmowaty
wszystkich jej pracownikow?

4.5

Czy dodatki do wynagrodzenia, finansowane z PT PO WER,
zostaty przyznane pracownikom w zwigzku z natozeniem na
nich dodatkowych zadan oraz czy zostato to wiasciwie
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udokumentowane?

4.6

Czy beneficjent posiada poswiadczone za zgodnosé z
oryginatem kopie zaswiadczeh o ukohczeniu szkolenia/ kursu,
kopie uzyskanych przez pracownikéw certyfikatéw, listy
obecnosci uczestnikéw szkolen?

4.7

Czy pracownicy uczestniczgcy w szkoleniach finansowanych z
PT PO WER kierowani sg na nie zgodnie z polityka
szkoleniowg instytucji oraz zgodnie z Wytycznymi?

4.8

Czy beneficjent rozlicza wydatki dot. najmu i optat zgodnie z
metodologig wynikajgcg z Wytycznych?

4.9

Czy zakupione ze $rodkow PT PO WER elementy
infrastruktury, sprzetu oraz wyposazenia sg wykorzystywane
na potrzeby wdrazania PO WER?

4.10

Czy w przypadku zakupu sprzetu i mebli dla pracownikow
zaangazowanych w wykonywanie zadan zwigzanych z PT
POWER ponizej 50 % czasu pracy wydatek zostat poniesiony
proporcjonalnie do procentowego zaangazowania pracownika
w wykonywanie zadan zwigzanych z POWER?

Rozliczenia finansowe

51

Czy beneficjent posiada oryginalne dowody ksiegowe?

5.2

Czy beneficjent posiada dowody zaptaty i inne dokumenty
potwierdzajgce fakt zakupu zamowionych towardw i ustug?

5.2.1

Czy dokumenty ksiegowe s3 prawidtowo opisywane, m.in. czy
umozliwiono identyfikacje, w ramach jakiego projektu oraz
kategorii wydatkéw i interwencji wydatek zostat poniesiony?

522

Czy oryginalne dokumenty ksiegowe sg zgodne z
dokumentami wskazanymi w ztozonych przez beneficjenta a
whnioskach o ptatnosé?

5.3

Czy wspoffinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone?

54

Czy beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg
PT POWER, umozliwiajgca identyfikacje poszczegoinych
operacji ksiegowych oraz wydatkéw poniesionych w ramach
poszczegdlnych kategorii wydatkéw i interwenc;ji?

5.5

Czy zapewniony jest wymagany wktad wtasny? (dotyczy WUP)

5.6

Czy wktad whasny ujety jest w wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej? (dotyczy WUP)

5.7

Czy w ramach PT POWER nie finansuje sie zwyktej
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dziatalno$ci jednostki?

5.8

Czy stwierdzono podejrzenie podwdjnego finansowania
wydatkéw w ramach POWER i innego krajowego lub
regionalnego programu operacyjnego?

(dotyczy podmiotéw realizujgcych projekty rownolegle w
ramach krajowych i regionalnych programéw operacyjnych)?

Rozliczanie PT POWER®’

Czy wnioski o ptatnos¢ sa rozliczane za posrednictwem
elektronicznego systemu wspierania realizacji projektéw
pomocy technicznej?

6.2

Czy wnioski o pfatno$¢ sa weryfikowane na podstawie listy
kontrolnej?

6.3

Czy weryfikacja formalna, rachunkowa i merytoryczna wniosku
o ptatnos¢ jest dokonywana zgodnie z procedurami, w tym
przez odpowiednie komorki?

6.4

Czy wnioski o ptatno$¢ sg weryfikowane zgodnie z zasadg
,dwoch par oczu”?

6.5

Czy weryfikacja wnioskow o ptatnos¢é dokonywana jest
z nalezytg starannoscig?

6.6

Czy uznanie wydatku za niekwalifikowalny jest prawidtowo
uzasadnione?

6.7

Czy wyniki weryfikacji wnioskow o ptatnos$¢ sg sporzgdzane
prawidtowo oraz zamieszczane w SL20147?

6.8

Czy byly zgtaszane korekty finansowe do wnioskéw o ptatnosc
i czy prawidtowo byty uwzgledniane w informacjach
o wynikach weryfikacji wnioskéw?

6.9

Czy w Poswiadczeniach wydatkow uwzgledniane sg wnioski
o ptatnos¢ w ramach PT POWER zatwierdzone w danym
okresie rozliczeniowym?

6.10

Czy beneficjent posiada i prawidtowo archiwizuje dokumentacje
dotyczacg wnioskéw o ptatnos$c?

Stosowanie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
i przepiséw wspodlnotowych

7.1

Czy beneficjent stosuje co do zasady podstawowe tryby
udzielania zamowien, tj. przetarg ograniczony i

" Obszar weryfikowany wytacznie podczas kontroli przeprowadzanej w IZ PO WER.
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nieograniczony?

7.2

Czy beneficjent udzielat zamoéwien w trybach innych niz
podstawowe?

A)

Czy w sposo6b niebudzgcy watpliwosci zostaty spetnione
przestanki umozliwiajgce zastosowanie trybu innego niz
podstawowy?

B)

Czy w przypadku udzielenia zamowienia w trybie negocjac;ji
bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3, z wolnej reki
na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b oraz ust. 1 pkt 1a
oraz zapytania o cene beneficjent przed wszczeciem
postepowania zastosowat sie do wymogow Podrozdziatu 6.5.2
pkt 3 i 4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020, w tym, czy opublikowat
informacje o zamowieniu na swojej stronie internetowej oraz w
swojej siedzibie?

7.3

Czy beneficjent szacuje wartosci zamowien z nalezyta
starannoscig, w tym:

A)

Czy beneficjent udokumentowat sposob oszacowania wartosci
zaméwienia?

B)

Czy podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia jest zgodna z
obowigzujgcym w momencie przeprowadzania postepowania
rozporzgdzeniem w sprawie sredniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zaméwien publicznych?

C)

Czy beneficjent dokonuje niedozwolonego podziatu
zamoéwienia na czesci w celu ominiecia stosowania przepisow
ustawy?

D)

Czy ustalenia warto$ci zamodwienia publicznego dokonano nie
wczesniej niz 3 bgdz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania dla dostaw lub ustug/robo6t budowlanych?

7.4

Czy postepowanie zostato przeprowadzone
z zachowaniem formy pisemnej?

7.5

Czy ogtoszenie o zamowieniu zostalo opublikowane w
odpowiedni sposob:

» w miejscu ogolnie dostepnym,

» na stronie internetowej,
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> w Biuletynie Zamoéwien Publicznych,
» w Dzienniku Urzedowym WE®*?

7.6 Czy wszyscy bioracy udziat w postepowaniu ztozyli
oswiadczenia dotyczace niepodlegania wylgczeniu z czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia?

7.7 Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy, zgodnie z zapisami
ustawy pzp?

7.8 Czy SIWZ zostata udostepniona wszystkim zainteresowanym
wykonawcom (w przypadku przetargu nieograniczonego, czy
zostata zamieszczona na stronie internetowej)?

7.9 Czy warunki udziatu w postepowaniu oraz kryteria oceny ofert
zostaty okreslone prawidtowo, {j.:

A) W sposob przejrzysty i zgodny z prawem?
B) W sposob adekwatny do przedmiotu zamowienia?
(3] W sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz

réwne traktowanie wykonawcow?

7.10 | Czy terminy odnoszgce sie do poszczegdlnych etapow
postepowania zostaty ustalone zgodnie z prawem unijnym i
krajowym Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz w sposdb umozliwiajacy ich
dotrzymanie?

A) Czy w przypadku zmiany ogtoszenia o zamowieniu beneficjent
przesunat termin sktadania ofert?

B) Czy wystapity przypadki bezprawnego skrocenia etapow
postepowania?

7.11 | Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ zostaty rozestane do
wszystkich wykonawcow, ktoérzy pobrali SIWZ (w przypadku
przetargu nieograniczonego, czy zostaty zamieszczone na
stronie internetowej)?

7.12 | Czy dokonywano modyfikacji SIWZ?

A) Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta kryteridw oceny ofert?

B) Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta warunkéw udziatu w
postepowaniu?

& Dotyczy zamowien, ktérych wartos$¢ jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.
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7.13

Czy w przypadku zamowienia o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust 8 ustawy PZP:

A) wniesiono wadium w wymaganej wysokosci i formie?

B) powotano Komisje Przetargowa, ktéra skfada sie z co najmniej
3 0s6b?

7.14 | Czy otwarcie ofert odbylo sie w przepisowym terminie?

7.15 | Czy beneficjent posiada prawidiowo wypetniony i kompletny
protokét z postepowania?

A) Czy protokot z postepowania zostat podpisany przez
Kierownika zamawiajgcego lub osobe do tego upowazniong?

7.16 | Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z
kryteriami oceny ofert?

7.17 | Czy Beneficjent dopuscit do udziatu w postepowaniu oferty,
ktére powinny zosta¢ odrzucone lub/i wykonawca powinien
zostaé wykluczony?

7.18 | Czy w przypadku zgtoszenia odwotan zostaty one rozpatrzone?

7.19 | Czy odwotania wraz z wezwaniem do wziecia udziatu w
postepowaniu toczagcym sie w wyniku wniesienia srodka
odwotawczego zostaty rozestane do wszystkich wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty/pobrali SIWZ (w przypadku przetargu
nieograniczonego, czy zostaty zamieszczone na stronie
internetowej)?

7.20 | Czy w wyniku wniesienia srodkow odwotawczych beneficjent
powtdrzyt kwestionowane w ramach postepowania czynnosci?

7.21 | Czy umowa podpisana z wykonawcg zostata przygotowana
zgodnie z warunkami okre$lonymi w SIWZ oraz tre$cig oferty?

7.22 | Czy umowa zostata zawarta po zakonczeniu postepowania
odwotawczego?

7.23 | Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony?

7.24 | Czy tre$¢ umowy jest zgodna z SIWZ?

7.25 | Czy beneficjent zamiescit ogtoszenie
0 zawarciu umowy w Dzienniku Urzedowym UE/Biuletynie
Zamowien Publicznych?

7.26 | Czy wprowadzone zostaty zmiany do umowy oraz czy zmiany
umowy dokonano zgodnie z ustawg?

7.27 | Czy zamobwione towary/ustugi zostaty dostarczone zgodnie z

umowg, SIWZ oraz ofertg wykonawcy?
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7.28

Czy w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia zostaty zastosowane sankcje okreslone w umowie
z wykonawcg?

7.29

Czy, w przypadku udzielenia przez beneficjenta zamowien
dodatkowych, byty one udzielone zgodnie z przepisami ustawy
Prawo zamowien publicznych?

7.30

Czy beneficjent zastosowat Zalecenia

i rekomendacje dotyczgce przeprowadzania postepowan o
udzielenie zamoéwien publicznych na dostawy i ustugi zawarte
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-20207?

7.31

Czy nastgpito inne naruszenie przepisdw unijnych, przepisow
ustawy Prawo zamodwienh publicznych?

7.32

W przypadku negatywnej oceny zamowienia: Czy w
konsekwencji wykrytych nieprawidtowosci wymagane jest
natozenie korekty lub uznanie catego wydatku za
niekwalifikowalny?

Stosowanie Zasady konkurencyjnosci

Czy beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci w odniesieniu
do zamoéwien o wartosci wyzszej niz 50 tys. PLN netto (nie
dotyczy zamdwien przekraczajgcych warto$é okreslong w art. 4
pkt 8 ustawy PZP w przypadku beneficjentéw zobowigzanych
do stosowania przepiséw ustawy PZP oraz zaméwien
wytgczonych ze stosowania ustawy PZP)?

8.2

Czy beneficjent prawidtowo okreslit wartos¢ zamdwienia, tj.
dokonat zsumowania ustug i towaréw w ramach danego
projektu realizowanego przez beneficjenta przy uwzglednieniu
kryteridw: tozsamosci przedmiotowej (rodzajowej lub
funkcjonalnej) i czasowej zamdwienia oraz tozsamosci
podmiotowej?

8.3

Czy beneficjent umiescit zapytanie ofertowe na dedykowanej
stronie internetowej wskazanej w komunikacie Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, a do momentu jej uruchomienia -
wystat zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcdw oraz upublicznit na swojej stronie internetowej?

8.4

Czy w przypadku zamowien nieprzekraczajgcych wartosci

102




okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, udzielanych przez
beneficjentéw zobowigzanych do stosowania przepiséw ustawy
PZP zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie
internetowej przeznaczonej do zamieszczania zapytan
ofertowych innej niz strona wskazana w komunikacie Ministra

Infrastruktury
i Rozwoju?

8.4 Czy w przypadku zamoéwien o wartosci rownej lub wyzszej niz
prég okreslony w przepisach na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
PZP zapytanie ofertowe zostato zamieszczone w Dzienniku
Urzedowym UE?

8.5 Czy termin sktadania ofert wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego (w
przypadku dostaw i ustug)?

8.6 Czy zapytanie ofertowe zawiera wszystkie wymagane
elementy, tj.:

A) Opis przedmiotu zamoéwienia?

B) Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert?

C) Informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegodlnych kryteridw oraz opis sposobu
przyznawania punktacji?

D) Termin i sposéb sktadania ofert?

E) Informacje na temat zakresu wykluczenia w przypadku
wystgpienia powigzan osobowych lub kapitatowych?

F) Warunki zmian umowy o udzielenie zamowienia publicznego (o
ile przewiduje sie mozliwosé zmiany umowy)?

8.7 Czy opis przedmiotu zaméwienia zostat prawidtowo
skonstruowany i nie odnosi sie do okreslonego wyrobu lub
zrodta?

8.8 Czy beneficjent posiada kompletny protokdt potwierdzajacy
prawidtowo$¢ wyboru wykonawcy zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci?

8.9 Czy beneficjent dokonat wyboru najkorzystniejszej sposrod
ztozonych ofert w oparciu o ustanowione kryteria?

8.10 | Czy zawarto umowe z wybranym wykonawcg?

8.11 | Czy informacja o wyniku postepowania zostata odpowiednio
upubliczniona?

8.12 | Czy beneficjent udzielit zamdwienia podmiotowi powigzanemu
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Z nim osobowo lub kapitatowo?

8.13

Czy postepowanie zostato przeprowadzone w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcéw?

8.14

W przypadku negatywnej oceny zamowienia: Czy w
konsekwencji wykrytych nieprawidtowo$ci wymagane jest
natozenie korekty finansowej lub uznanie catego wydatku za
niekwalifikowalny?

Dziatania promocyjno-informacyjne

Czy beneficjent realizuje zadeklarowane dziatania
informacyjno-promocyjne?

9.2

Czy dziatania realizowane w obszarze informacji i promocji sg
zgodne z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 i
Strategig komunikacji PO WER?

9.3

Czy wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne sg
realizowane i oznaczone zgodnie z wymogami Podrecznika
beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020

w zakresie informacji i promoc;ji?

9.4

Czy IP realizuje dziatania informacyjno-promocyjne zgodnie
z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z
niepetnosprawnoSciami i zasady rownoSci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-20207?

9.5

Czy zostat umieszczony plakat w widocznym miejscu realizacji
projektu?
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Zatgcznik nr 5 — Wzér minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli systemowej

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI SYSTEMOWEJ NA MIEJSCU:

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Termin kontroli:

Uwagi:

Skroty:

1Z — Instytucja Zarzadzajaca

IP— Instytucja Posredniczaca

IOK — Instytucja Organizujgca Konkurs

POWER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj

Pytania

Tak Nie Nie Uwagi/Uzasadnienie
dotyczy

Dokumentacja zwigzana z
systemem zarzadzania i kontroli
POWER

11

Czy IP stosuje sie do
zatwierdzonych procedur
wewnetrznych?

1.2

Czy IP stosowata listy
sprawdzajgce?

13

Czy IP dokonata rozdzielenia
funkcjonalnego jednostek
organizacyjnych i pracownikéw
biorgcych udziat w czynnosciach
administracyjnych oraz ptatniczych?

14

Czy w IP wtasciwie funkcjonuje
system zarzadzania
i kontroli POWER?

15

Czy IP archiwizuje dokumenty w
sposéb prawidtowy?

1.6

Czy IP zapewnita wtasciwg Sciezke
audytu dla realizowanych
procesow?

1.7

Czy zapewniono odpowiedni
przeptyw informacji pomiedzy
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komodrkami (osobami)
Zaangazowanymi w proces wyboru
projektow a komdrkami (osobami)
sprawujgcymi nadzor nad
prawidtowg realizacjg projektow?

1.8

Czy IP wdrozyta skuteczne i
proporcjonalne srodki
przeciwdziatania naduzyciom
finansowym?

1.9

Czy w trakcie kontroli w IP
zidentyfikowano btedy o
charakterze systemowym?

Wybor projektow

2.1

Czy IP wybiera i zatwierdza projekty
do dofinansowania w sposéb
prawidtowy, a zwlaszcza
zapewniajgcy efektywnosé,
przejrzystosé, bezstronnos¢ oraz
sprawnos¢ proceduralng procesu?

2.2

Czy proces wyboru projektow
odbywa sie za posrednictwem
systemu obstugi wnioskow
aplikacyjnych SOWA?

2.3

Czy ocena wnioskow byta
dokonywana zgodnie z wlasciwym
Rocznym Planem Dziatania
(elementu konkursu, stosowane
kryteria)?

2.4

Czy proces wyboru projektéw do
dofinansowania jest zgodny z
Wytycznymi w zakresie trybow
wyboru projektéw na lata 2014-
20207

2.5

Czy wnioski o dofinansowanie
projektu sg weryfikowane zgodnie z
Instrukcjami wykonawczymi IP?,

w tym:
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A)

Czy IP stosuje prawidtowe wzory
kart oceny?

B)

Czy IP przeprowadza poszczegodlne
elementy procedury wyboru
projektu do dofinansowania
terminowo?

2.5

Czy pracownicy/eksperci oceniajgcy
whioski posiadajg stosowne
certyfikaty, uprawniajgce do
dokonania oceny?

2.6

Czy czynnosci dokonane w ramach
procedury wyboru projektow zostaty
odpowiednio udokumentowane, w
tym:

A)

Czy IP posiada deklaracje
bezstronnosci podpisane przez
oceniajgcych przed przystgpieniem
do oceny wnioskow?

B)

Czy IP posiada komplet kart oceny?

C)

Czy IP posiada korespondencije
prowadzong na poszczegdlnych
etapach oceny?

2.7

Czy ocena merytoryczna wnioskéw
zostata dokonana zgodnie z
metodologig okreslong przez IZ?

2.8

Czy IP stosowata wzory
dokumentéw okreslone przez
instytucje zarzadzajgcg (w tym karty
oceny)?

2.9

Czy po zakonczeniu oceny projektu
wyniki oceny zostaty przekazane do
wiadomosci wnioskodawcoéw z
zachowaniem anonimowosci osob
oceniajgcych wniosek?

2.10

Czy projekty wybrane do
dofinansowania sg zgodne z:

A)

Szczegbtowym Opisem Osi
Priorytetowych PO WER

107




B)

kryteriami wyboru okreslonymi dla
Osi
Priorytetowej/Dziatania/konkursu?

C)

Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow

w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci na lata 2014-20207?

D)

Wytycznymi w zakresie realizacji
zasady rownoSci szans i
niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0osob z
niepetnosprawno$ciami i zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020?

E)

Wytycznymi w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programoéw operacyjnych?

F)

Wytyczné/mi tematycznymi  (je$l
dotyczy)**?

G)

Wymaganiami, w tym oczekiwanym
standardem i cenami rynkowymi
okreslonymi w regulaminie
konkursu albo dokumentac;ji
dotyczacej wyboru projektow
pozakonkursowych?

2.11

Czy karty oceny formalnej i

89T

o Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewziec¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze przystosowania przedsiebiorstw i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020,

o Wytycznymi w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze rynku pracy,

o Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubéstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
na lata 2014-2020,

e Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewziec¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.
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merytorycznej sg wypetniane
prawidtowo i kompletnie oraz
wskazujg na dokonanie weryfikaciji
projektéw pod katem
obowigzujgcych kryteriéw oceny

(w tym analizy kosztoéw zawartych w
budzetach)?

2.12

Czy wnioski o dofinansowanie
projektéw pozakonkursowych byty
kierowane do poprawy/uzupetnienia
zgodnie z uwagami zawartymi w
kartach oceny?

2.13

Czy IP zapewnita rowne traktowanie
wszystkich wnioskodawcow?

2.14

Czy wystgpity sytuacje wskazujgce
na mozliwo$¢ wystgpienia korupcji
w procesie wyboru projektéw?

2.15

Czy zapewniono poufnos¢
informacji zwigzanych z oceng
wnioskow o dofinansowanie?

2.16

Czy dokumentacja zwigzana z
oceng wnioskow byta udostepniana
podmiotom zgodnie z przepisami
prawa?

2.17

Czy IP zapewnita odpowiednig
Sciezke audytu dla procesu wyboru
projektow?

Tryb konkursowy (dodatkowe
pytania)

Al

Czy IP opracowata dokumenty
okreslajgce procedure wyboru
projektow, w tym regulamin
konkursu?

A.2

Czy ogtoszenie o konkursie oraz
regulamin konkursu zostaty podane
do publicznej wiadomosci co
najmniej 30 dni przed ogtoszeniem
konkursu:
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e na portalu;
e na stronie internetowej I0K;
e W programie SOWA?

A3

Czy regulamin konkursu jest zgodny

Z

o Wytycznymi w zakresie trybow
wyboru projektow na lata 2014-
2020;

¢ Minimalnym zakresem
regulaminu konkursu dla PO
WER,;

o Wiasciwym Rocznym Planem
Dziatania.

A4

Czy poszczegdlne elementy
konkursu, w tym etapy oceny
projektéw konkursowych byty
realizowane terminowo?

A5

Czy na potrzeby dokonywania
oceny wnioskéw w ramach
konkursu zostata powotana Komisja
Oceny Projektow?

A.6

Czy sktad KOP jest zgodny

Z regulaminem konkursu (liczba
0s0b, udziat ekspertow
zewnetrznych)?

A7

Czy poszczegdlne elementy
konkursu, w tym etapy oceny
projektow byty realizowane zgodnie
z regulaminem konkursu?

A.8

Czy IP zapewnita mozliwos¢ korekty
lub uzupetnienia brakéw formalnych
lub oczywistych omytek we wniosku
w okres$lonym w regulaminie
konkursu terminie?

A.9

Czy IP nie dopuszczata mozliwosci
korekty lub uzupetnienia wniosku

o dofinansowanie w zakresie
prowadzgcym do jego istotnej
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modyfikacji, o ktérej mowa w art. 43
ust. 2 ustawy wdrozeniowej?

A.10

Czy wszystkie wnioski

o dofinansowanie ztozone w
ramach danego konkursu byty
oceniane zgodnie z tym samym
zestawem Kkryteriow oceny?

All

Czy osoby oceniajgce wnioski
zostaly wybrane w losowaniu?

A.l12

Czy oceny dokonywaty niezaleznie
co najmniej dwie osoby oceniajace?

A.13

Czy ocena zostata dokonana przez
osoby wchodzgce w sklad KOP?

A.l14

Czy Przewodniczgcy KOP
rozstrzygat lub podejmowat decyzje
0 sposobie rozstrzygniecia
rozbieznosci w ocenie?

A.15

Czy projekty byty kierowane do
negocjacji?

A.16

Czy negocjacje zostaty
przeprowadzone w sposob
prawidtowy?

A.l7

Czy rozstrzygniecie konkursu jest
zgodne z wynikami oceny
whnioskow?

A.18

Czy do dofinansowania zostaty
wytonione projekty, ktére uzyskaty
wymagang liczbe punktow, tj. od
kazdego z dwdch oceniajgcych
bezwarunkowo uzyskaty

co najmniej 60% punktow

w poszczegolnych punktach oceny
merytorycznej oraz liczba punktow
pozwalata na ich dofinansowanie
w ramach alokacji dostepnej na
konkurs?

A.19

Czy IP zamiescita liste projektow,
ktére uzyskaty wymagang liczbe
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punktéw z wyréznieniem projektéw,
ktére otrzymaty dofinansowanie na
stronie internetowej oraz na portalu,
a takze poinformowata pisemnie

0 wynikach oceny kazdego

z wnioskodawcéw niezwiocznie po
zakonczeniu oceny?

A.20

Czy IP zapewnita realizacje
procedury odwotawczej?

A21

Czy procedura odwotawcza jest
realizowana prawidiowo w zakresie
dotyczacym obowigzkéw IP?

2B

Tryb pozakonkursowy
(dodatkowe pytania)

B.1

Czy proces wyboru projektéw
pozakonkursowych byt dokonywany
zgodnie z zatozeniami wiasciwego
Rocznego Planu Dziatania?

B.2

Czy wniosek o dofinansowanie
zostat ztozony na zasadach
okreslonych przez IP, w odpowiedzi
na wezwanie do zlozenia wniosku o
dofinansowanie?

B.3

Czy wezwanie do ztozenia wniosku
zawierato wszystkie wymagane
informacje, w tym m.in. termin na
ztozenie wniosku?

B.4

Czy wnioski zawierajgce btedy byty
kierowane do poprawy?

B.5

Czy projekty ocenione negatywnie
lub nieztozone w ostatecznym
terminie zostaty wykreslone z
SZOOP?

B.6

Czy IP zamieszcza na swojej
stronie internetowej oraz na portalu
informacje o projektach wytonionych
do dofinansowania i przekazuje jg
do 1Z?
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Cl1 Czy ocena projektow
pozakonkursowych PUP jest
dokonywana zgodnie z okreslonymi
przez 1Z Warunkami uruchomienia
naboru  wnioskéw Powiatowych
Urzeddéw Pracy?

Cc.2 Czy oceny formalnej i merytorycznej
wnioskow dokonywata jedna
osoba?

D.1 Czy ocena projektéw

pozakonkursowych jest
dokonywana zgodnie z Minimalnym
zakresem instrukcji wykonawczych
w zakresie procedury wyboru do
dofinansowania projektow
pozakonkursowych (z wytgczeniem
projektow pomocy technicznej oraz
projektow powiatowych urzedéw
pracy) dla Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020?

D.2 Czy ocena wniosku

o dofinansowanie opracowywanego
i skladanego w jednej instytucii
odbywa sie z zachowaniem
rozdzielnosci funkcjonalnej zadan?
D.3 Czy przeprowadzono ocene
merytoryczng | i |l stopnia?

D.4 Czy ocena merytoryczna | stopnia
zostata dokonana przez pracownika
IP?

D.5 Czy w ramach oceny merytorycznej
| stopnia wnioski byty kierowane do

poprawy?
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D.6

Czy ocena merytoryczna Il stopnia
byta dokonywana przez dwéch
ekspertow?

D.7

Czy projekty wybrane do
dofinansowania uzyskaty pozytywna
ocene spetniania wtasciwych
kryteriow od obydwu ekspertéw?

Umowy o dofinansowanie
projektu

3.1

Czy IP posiada oryginaty umow
z beneficjentami oraz dokumenty
niezbedne do ich zawarcia?

3.2

Czy umowy o dofinansowanie byty
zawierane zgodnie z procedurami?

3.3

Czy wzory umow sg zgodne ze
wzorem minimalnego zakresu
umowy o dofinansowanie projektu
wymaganego przez IZ, a jesli nie,
czy IP uzyskata zgode 1Z na
wprowadzenie zmian?

3.4

Czy zapisy umow

o dofinansowanie sg prawidtowe, w
szczegolnosci, czy kwota
dofinansowania jest zgodna

z zatwierdzonym wnioskiem

o dofinansowanie projektu?

3.5

Czy aneksy podpisywane byty
zgodnie z procedurami?

3.6

Czy zmiany w projekcie
niewymagajgce aneksu do umowy
byly zatwierdzane przez IP zgodnie
z procedurami?

3.7

Czy IP weryfikuje na etapie
zawierania umowy

o dofinansowanie, czy beneficjenci
nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 207 ust. 4 ustawy

o finansach publicznych?
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3.8

Czy IP zapewnita Sciezke audytu
umozliwiajgcg przesledzenie
procesu zawierania umow o
dofinansowanie oraz wprowadzanie
zmian do projektow?

Rozliczanie projektow

4.1

Czy wnioski o ptatnos¢ sa
rozliczane za posrednictwem
SL2014?

4.2

Czy wnioski o ptatnos¢ sa
weryfikowane zgodnie z
procedurami?

4.3

Czy wnioski o ptatnos¢ sg
weryfikowane na podstawie
obowigzujgcej listy kontrolnej?

4.4

Czy wnioski o ptatnos¢
weryfikowane sg zgodnie z zasadag
,dwoch par oczu”?

4.5

Czy opiekun projektu dokonuje
weryfikacji postepu rzeczowego
projektu?

4.6

Czy opiekun projektu dokonuje
weryfikacji kwalifikowalnosci
wydatkéw, w tym na podstawie
préby dokumentéw zrédtowych, a w
przypadku projektéw rozliczanych
metodami uproszczonymi — na
podstawie dokumentéw okreslonych
w umowie o dofinansowanie?

4.7

Czy weryfikacja wnioskow o
ptatnosc¢ jest dokonywana z
nalezytg starannoscig?

4.8

Czy zatwierdzone w ramach
whnioskow o ptatnos¢ wydatki sg
kwalifikowalne oraz dotyczg zadan
zrealizowanych w okresie
kwalifikowalnosci wydatkow dla
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danego projektu?

4.9

Czy uznanie przez IP wydatku za
niekwalifikowalny jest prawidtowo
uzasadnione?

4.10

Czy wyniki weryfikacji wniosku o
ptatnos¢ sg prawidiowo
sporzagdzane i zamieszczane w SL
20147

411

Czy byty zgtaszane korekty do
whioskow o ptatnosc¢ i czy byty
prawidtowo uwzgledniane w SL
2014?

412

Czy zlecenia/dyspozycje ptatnosci
byly przygotowywane zgodnie z
procedurami, z zachowaniem
rozdzielnosci funkc;ji?

4.13

Czy ptatnosci na rzecz
beneficjentow byty realizowane
terminowo?

4.14

Czy IP wywigzuje sie z obowigzkdéw
w zakresie odzyskiwania kwot
podlegajgcych zwrotowi?

4.15

Czy IP wywigzuje sie z obowigzkdw
w zakresie wydawania decyzji
administracyjnych o zwrocie
Srodkéw wydawanych na podstawie
wiasciwych przepisow?

Rozliczanie dziatania

51

Czy IP poswiadcza wydatki
terminowo?

52

Czy IP posiada dokumentacje
dotyczacg poswiadczanych
wydatkow?

53

Czy poswiadczane wydatki dotyczg
whioskow o ptatnosé
zatwierdzonych w danym okresie?

54

Czy IP zapewnia odpowiednig
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weryfikacje, ktére wydatki powinny
by¢ poswiadczane?

55

Czy IP przekazuje do 1Z wszystkie
niezbedne informacje o
procedurach i weryfikacjach
prowadzonych w zwigzku z
rozliczaniem wydatkow, w
szczegolnosci dla potrzeb
certyfikacji?

5.6

Czy kwoty odzyskane/wycofane w
danym miesigcu sg na biezgco
uwzgledniane w certyfikacji
wydatkow?

5.7

Czy IP prowadzi wyodrebniong
ewidencje ksiegowg dziatania
umozliwiajaca identyfikacje
poszczegodlnych projektow?

5.8

Czy IP zapewnia przekazywanie
dokumentéw niezbednych do
sporzadzenia przez |Z rocznego
zestawienia wydatkow, o ktérym
mowa w art. 137 rozporzadzernia
ogolnego (UE) nr 1303/2013 oraz
deklaracji zarzadczej i rocznego
podsumowania kontroli, o ktérym
mowa w art. 59 ust. 5 lit a) i b)
rozporzgdzenia (UE) nr 966/20127?

Monitoring

6.1

Czy IP zapewnia odpowiedni
monitoring postepow Osi

Priorytetowej/Dziatania oraz stopnia

realizacji celéw zgodnie z
Wytycznymi w zakresie

monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw operacyjnych?

6.2

Czy IP zapewnia osigganie celow
posrednich i koncowych Osi
Priorytetowej/Dziatania okreslonych
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w Programie w formie wskaznikéw
produktu i finansowych oraz
kluczowych etapéw wdrazania, oraz
celow koncowych okreslonych dla
wskaznikow rezultatu?

6.3

Czy IP gromadzi wymagane dane
na temat uczestnikéw biorgcych
udziat w projektach?

6.4

Czy IP stosuje testy logiczne do
weryfikacji jakosci i kompletnosci
danych uczestnikdéw projektow
zgodnie z zaleceniami 1Z?

6.5

Czy sprawozdania IP sg
sporzgdzane i przesytane przez
odpowiednie komérki (zgodnie z
procedurami)?

6.6

Czy prowadzone przez IP
ewaluacje Osi
Priorytetowej/Dziatania (m.in. ich
zakres) sg zgodne z aktualnym
Planem ewaluacji?

Jakos¢é danych wprowadzanych
do SL 2014

7.1

Czy IP zapewnia gromadzenie
danych w SL2014 zgodnie z
Wytycznymi w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020?

7.2

Czy dane dotyczgce projektow sg
wprowadzane zgodnie z Instrukcjg
uzytkownika centralnego systemu
teleinformatycznego SL2014?

7.3

Czy dane dotyczgce projektow sg
wprowadzane do centralnego
systemu teleinformatycznego
SL2014 terminowo?

7.4

Czy dane dotyczace projektow
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wprowadzane do centralnego
systemu teleinformatycznego
SL2014 sg zgodne z dokumentacjg
zrodtowg?

7.5

Czy IP prowadzi przeglady jakosci
danych zamieszczanych w
centralnym systemie
teleinformatycznym SL2014, a w
szczegolnosci czy weryfikuje
zgodno$¢ i kompletnos¢ danych
dotyczacych uczestnikow
projektow?

Dane osobowe

Czy IP przetwarza

dane osobowe uczestnikow
projektow zgodnie z ustawg o
ochronie danych osobowych oraz
porozumieniem w sprawie
powierzenia przetwarzania danych
osobowych?

8.1.1

Czy pracownicy, ktérzy majg dostep
do danych osobowych posiadajg
imienne upowaznienia do ich
przetwarzania?

8.1.2

Czy IP prowadzi ewidencje oséb
upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych, ktéra zawiera
imiona i nazwiska oséb
upowaznionych oraz daty nadania i
ustania oraz zakres upowaznien do
przetwarzania danych osobowych?

8.1.3

Czy IP w drodze umowy powierzyta
przetwarzanie danych osobowych
podmiotom wykonujgcym zadania
zwigzane z realizacjg programu, w
tym w szczegdlnosci realizujgcym
badania ewaluacyjne, lub
podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z monitoringiem,

119




sprawozdawczoscig i kontrolg?

Kontrola

Czy IP zapewnita wtasciwy nadzér
nad realizowanymi projektami?

9.2

Czy kontrole byty realizowane
zgodnie z procedurami?

9.3

Czy IP przeprowadzata kontrole
zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kontroli w ramach POWER oraz z
zatozeniami Rocznego Planu
Kontroli?

9.4

Czy IP zrealizowata wymagane
minimum kontroli projektéw w
ramach Dziatania (w trakcie
realizacji projektow)?

9.5

Czy IP wywigzata sie z obowigzku
wykonania kontroli trwatosci po
zakonczeniu realizacji projektow?

9.6

Czy IP posiada i prawidtowo
archiwizuje Roczne Plany Kontroli
oraz wyniki analiz ryzyka?

9.7

Czy metodologia doboru projektéw
do kontroli jest zgodna z
zatozeniami RPK?

9.8

Czy projekty wybrane do kontroli
wynikajg z analizy ryzyka?

9.9

Czy IP sporzadza i prawidtowo
archiwizuje dokumentacje z
przeprowadzonych kontroli (m.in.
upowaznienia do kontroli,
oswiadczenia o bezstronnosci
cztonkéw zespotu kontrolujgcego,
Informacje pokontrolne, listy
sprawdzajgce, korespondencje z
jednostkag kontrolowang)?

9.10

Czy IP przeprowadzita kontrole na
miejscu w petnym zakresie (dotyczy
kontroli planowych)?
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9.11

Czy wnioski z przeprowadzonych
kontroli sg adekwatne do opisu
stanu faktycznego zawartego w
Informacjach pokontrolnych oraz
listach sprawdzajacych?

9.12

Czy zmiany powstate w ramach
procedury kontradyktoryjnej

sg zasadne i odnoszg sie

do wyjasnien oraz dokumentacji
przekazanej przez jednostke
kontrolowang?

9.13

Czy IP w Informacji pokontrolnej
zostaty zamieszczone Zalecenia
pokontrolne (jesli dotyczy)?

9.14

Czy Zalecenia pokontrolne byty
adekwatne do stwierdzonych
uchybien (w tym w zakresie
wydatkow niekwalifikowalnych
podlegajgcych zwrotowi)?

9.15

Czy Informacje pokontrolne wraz
zaleceniami, listy sprawdzajgce
zostaty sporzgdzone na
obowigzujgcych wzorach i zawierajg
wszystkie wymagane elementy?

9.16

Czy IP zapewnia odpowiednig
weryfikacje prawidtowosci realizacji
projektow/wdrazania systemu oraz
wykrywalnos¢ istniejgcych
uchybien/ nieprawidtowosci?

9.17

Czy IP wiasciwie monitoruje
wdrozenie Zalecen pokontrolnych?

9.18

Czy IP przekazywata informacje
0 nieprawidtowosciach?

9.19

Czy IP poddata sie kontroli oraz
zapewnita nieograniczone prawo
wglgdu w dokumenty zwigzane
z realizacjg Dziatania?

9.20

Czy IP kontrolowata
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przeprowadzanie postepowan o
udzielenie zamoéwienia
publicznego/stosowanie zasady
konkurencyjnosci/
dokumentowanie rozeznania rynku
przez beneficjentow?

9.21

Czy IP okreslita wysokos$¢
wydatkéw niekwalifikowalnych
W zwigzku z naruszeniem
przepisow Prawa zamowien
publicznych/zasady
konkurencyjnoéci?

9.22

Czy IP prawidtowo wywigzuje sie z
obowigzku przekazywania wynikow
kontroli?

10.

Obowiazki informacyjne

10.1

Czy IP prowadzita dziatania
informacyjne i promocyjne
skierowane do potencjalnych
beneficjentow i beneficjentéw
programu i ew. uczestnikéw i
potencjalnych uczestnikow
projektow zgodnie z Wytycznymi w
zakresie informacji i promociji
programoéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014 — 2020 i
Strategig komunikacji PO WER?

10.2

Czy IP przekazywata beneficjentom
informacje niezbedne do realizac;ji
projektu i prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych?

10.3

Czy IP prowadzi strone internetowg
poswiecong obszarowi PO WER,
ktory lezy w jej kompetencji??

10.4

Czy wszystkie dziatania
informacyjne i promocyjne i
dokumenty podawane do
wiadomosci publicznej zawierajg
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odpowiednie logotypy czyli znak FE
z odniesieniem do nazwy programu
i znak UE z odniesieniem do
Europejskiego Funduszu
Spotecznego? ?

10.5

Czy IP realizuje dziatania
informacyjno-promocyjne zgodnie
z zasadag réwnosci szans pici oraz
réwnosci szans i dostepnosci
projektéw dla oséb
niepetnosprawnych?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrolujgcego:

Data sporzadzenia:
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Zatagcznik nr 6 — Wzor sprawozdania z realizacji Rocznego Planu Kontroli

A. Zestawienie kontroli na miejscu projektow w podziale na kontrole planowe i dorazne:
Lp. Nr projektu Opis projektu Data kontroli taczna kwota taczna kwota taczna wartos¢ Rodzaj btedu Kwota
. i kontrolowanych stwierdzonych stwierdzonych wycofana/odzyskana/
(nalezy wskazaé |\ gatkéw (EUR) nieprawidtowosci nieprawidtowosci(%) do odzyskania (EUR)
date kontroli i (EUR)
wizyty
monitoringoweyj)
Planowe
Dorazne
1. Roczny Plan Kontroli zostat zrealizowany w cafosSci/nie zostat zrealizowany w catosci w nastepujgcym zakresie — nalezy wskazaé, ktore

z planowanych kontroli i wizyt monitoringowych nie zostaty zrealizowane oraz wskazac¢ przyczyny.
Zmiany w realizacji kontroli w stosunku do Rocznego Planu Kontroli wraz z uzasadnieniem.
Podsumowanie wynikow weryfikacji wydatkow:
A) Weryfikacje wnioskow o ptatnosé:

a) Podsumowanie najwazniejszych wynikow weryfikacji i rodzajow wykrytych btedéw,

b) Podsumowanie najwazniejszych wnioskéw wynikajgcych z weryfikacji wnioskow oraz podjetych dziatan naprawczych, réwniez w odniesieniu do
funkcjonowania systemu

B) Kontrole na miejscu:
a) Podsumowanie najwazniejszych wynikéw kontroli i rodzajow wykrytych btedow,

b) Podsumowanie najwazniejszych wnioskéw wynikajacych z kontroli oraz podjetych dziatah naprawczych, réwniez w odniesieniu do
funkcjonowania systemu

Informacja o stwierdzonych podejrzeniach naduzy¢ finansowych (jesli tak, nalezy wskazac¢ nr projektu i zamiescic¢ krétki opis sprawy)
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A.1 Stopieh wykonania kontroli projektéw na miejscu w ramach Dziatania.

Nazwa Instytucji/

Numer Dziatania

Liczba projektow
podlegajgcych analizie

Liczba przeprowadzonych kontroli planowych
zgodnie z RPK na rok ...*

Liczba
ryzyka . . , kontroli
% wykonania kontroli doraznych
Kontrole Wizyty Liczba kontroli
w siedzibie monitoringowe wykonanych w
beneficjenta catosci’
(A) (B) (B/A)

Dziatanie nr 1

Dziatanie nr 2

Dziatanie nr 3

Dziatanie nr 4

* Informacje na temat realizacji kontroli zalegtych w ramach poprzednich RPK nalezy wykazaé¢ osobno.

Do stopnia wykonania kontroli nalezy wlicza¢ wytgcznie kontrole przeprowadzone w petnym zakresie, wigcznie z realizacjg wizyty monitoringowej (jesli dotyczy).
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B. Zestawienie kontroli trwalosci po zakonczeniu realizacji projektu:

L.p Jednostka Nr projektu Data obowigzywania zasady | Przedmiot zasady | Data kontroli Stwierdzone uchybienia/ | Zalecenia Informacje
kontrolowana trwatosci trwatosci nieprawidtowosci pokontrolne wraz | odnosnie stanu
z terminem ich | realizacji Zalecen
realizacji
Numer Dziatania Liczba projektow podlegajgcych kontroli Liczba kontroli zrealizowanych % realizacji kontroli

trwatosci rezultatu w roku kalendarzowym

(A) (B) (C=BI/A)

Dziatanie nr 1

Dziatanie nr 2

Dziatanie nr 3

Dziatanie nr 4

taczny % realizacji kontroli
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C. Zestawienie kontroli zewnetrznych organéw kontrolnych i audytowych:
1. Kontrole i audyty przeprowadzone w roku obrachunkowym

Lp.

Rodzaj/zakres audytu
(kontroli)

Numer raportu

Podsumowanie
najwazniejszych ustalen
wraz z rekomendacjami

systemowym

Opinia audytowa/Konkluzje wraz
z ewentualng identyfikacjg
probleméw o charakterze

Szacunkowy poziom btedu
(oszacowana wartos¢
nieprawidtowosci)

Dziatania naprawcze
podjete/planowane do podjecia

2. Monitorowanie wdrozenia rekomendacji z audytéw/kontroli wykonanych w poprzednich latach obrachunkowych

Lp.

Numer raportu

Podsumowanie dziatan
naprawczych dotyczacych
funkcjonowania systemu

Stan wdrazania dziatan
naprawczych (planowane/w
trakcie wdrazania/wdrozone)

Opis wptywu na kompletnos¢, doktadnosc i
wiarygodnos$¢ wydatkow

Wartos¢ korekt finansowych
natozonych/planowanych do
natozenia
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	4) W ramach kontroli u pośredników finansowych (w siedzibie oraz w miejscu świadczenia usług) weryfikacja prowadzona jest analogicznie do pozostałych kontroli  w ramach PO WER. Kontroli podlegają w szczególności następujące obszary:
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	1. Roczny Plan Kontroli został zrealizowany w całości/nie został zrealizowany w całości w następującym zakresie – należy wskazać, które  z planowanych kontroli i wizyt monitoringowych nie zostały zrealizowane oraz wskazać przyczyny.
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	b) Podsumowanie najważniejszych wniosków wynikających z weryfikacji wniosków oraz podjętych działań naprawczych, również w odniesieniu do funkcjonowania systemu
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