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I. Wstep

Ochrona danych osobowych jest jednym z istotnych zagadnien podczas realizacji projektow
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER). Nalezy dbac o to, aby
przestrzegac przepisow ochrony przetwarzania danych osobowych na kazdym etapie
aplikowania o srodki pochodzace z PO WER i realizacji projektu.

Dlatego Instytucja Zarzadzajgca PO WER (1Z), ktdra petni role administratora, w procesie
przetwarzana danych osobowych w projektach, przygotowata ,Przewodnik po danych
osobowych w projektach PO WER dla Wnioskodawcow i Beneficjentow”.

W kolejnych rozdziatach znajduja sie szczegétowe informacje wymagane Rozporzqdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), a takze
praktyczne przyktady zastosowania konkretnych rozwigzan.

Il. Informacje o RODO

1. Cotojest RODO?

RODO to skrét od Rozporzadzenia o Ochronie danych Osobowych - Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s0b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych). Jest to akt przyjety przez Unie Europejska (UE) i dotyczy
zasad ochrony przetwarzania danych osobowych. Przepisy zawarte, w tym dokumencie
obowigzujg wszystkie kraje UE i sg dla nich takie same.

Tekst tego aktu mozna znalez¢ w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej L z 4 maja 2016 r.
nr. 119, str. 1 lub po wejsciu na strone:
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679& from=EN .
Dokument dostepny jest rowniez na stronie Urzedu Ochrony Danych Osobowych (UODO)
pod adresem: https://uodo.gov.pl/pl/132 .

RODO zastepuje ustawe z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r.
poz. 922, z pdin.zm.). Oznacza to, ze RODO w wiekszosci przypadkow zawiera wszystkie
przepisy, ktére maja zastosowanie do ochrony danych osobowych.

2. 0Od kiedy stosuje sie RODO?
RODO obowigzkowo stosuje sie od 25 maja 2018r.



3. Czy wnioskodawcy i beneficjenci podlegajag RODO?

Wszyscy Wnioskodawcy i Beneficjenci podlegajg RODO, bowiem przetwarzajg oni dane
osobowe.

4. Czy jest polska ustawa o ochronie danych osobowych?

Tak, oprécz RODO dostepna jest rowniez nowa polska ustawa — ustawa z 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 r. poz. 1000) (UOODO). Akt ten dostepny jest pod
adresem: https://uodo.gov.pl/pl/131 .

RODO pozwala na uregulowanie niektorych zasad dotyczacych ochrony danych osobowych
w przepisach krajowych. Dlatego Minister Cyfryzacji wydat polskg ustawe o ochronie danych
osobowych, w ktérej reguluje miedzy innymi:

- zasady wyznaczania inspektora ochrony danych (I0D),
- zasady powotywania Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO),
- zasady przeprowadzania kontroli przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych,

- zasady naktadania kar przez PUODO na podmioty zobowigzane do przestrzegania
przepisdw RODO.

5. Co to jest Urzad Ochrony Danych Osobowych i kto nim zarzadza?

Urzad Ochrony Danych Osobowych (UODO) jest instytucjg publiczng, ktdra jest organem
nadzorujgcym poprawne i zgodne z przepisami przetwarzanie danych osobowych. Na czele
UODO stoi Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO). UODO zastgpit dotychczas
wykonujgcego tg role Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych (GIODO), a takze
realizuje inne obowigzki natozone przez RODO.

6. Co to sg dane osobowe?

Dane osobowe to wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osoby fizycznej. Szczegétowa definicja dostepna jest w art. 4 RODO.

- Osoba zidentyfikowana to taka osoba, ktérej tozsamos¢ znamy i jesteSmy w stanie
zidentyfikowaé z posrdd innych oséb.

- Osoba mozliwa do zidentyfikowania to taka osoba, ktérej tozsamosci nie znamy, ale
jestesmy w stanie jg zidentyfikowac na postawie informacji, ktére o tej osobie posiadamy.
Na przyktad jezeli posiadamy imie, nazwisko i adres zamieszkania danej osoby fizycznej, to
na podstawie tych danych jesteSmy w stanie jg zidentyfikowad. Jezeli posiadalibysmy
wytgcznie imie tej osoby lub nawet tylko nazwisko, to na podstawie tej jednej danej nie
jesteSmy w stanie zidentyfikowac tej osoby. Takie samo nazwisko moze mie¢ wiele oséb i nie
wiemy, na ktéra z tych osdb to nazwisko wskazuje. Ale jezeli oprécz nazwiska bedziemy mieli
np. numer projektu, to jezeli w projekcie bedzie tylko jedna osoba o tym nazwisku to tg



osobe bedziemy mogli zidentyfikowaé. W niektdrych sytuacjach wystarczy posiadaé
wyfacznie jedng informacje na temat danej osoby, zeby byta to dana osobowa. Taka
informacja jest PESEL i moze nig by¢ adres e-mail. Jezeli adres e-mail przyjmie konstrukcje
jan.kowalski@xxxxx.pl, to domena (w przyktadzie sg to znaki xxxxx), jezeli jest to na przyktad

nazwa firmy, bedzie wskazywata na konkretng osobe i umozliwi jej zidentyfikowanie.

Oznacza to, ze dang osobowg jest zestaw informacji o osobie fizycznej, przy pomocy ktérego
mozemy tg osobe zidentyfikowac z posrdd innych osdb. Jak pokazujg wyzej przytoczone
przyktady dla kazdego przypadku ten zestaw informacji moze by¢ rézny i kazdy przypadek
nalezy rozpatrywac indywidualnie.

Danych osobowych nie posiadajg osoby prawne, ale ich pracownicy mogg juz takie dane
posiadac i jako osoby fizyczne mogg zostac zidentyfikowani. Na przykfad:

- informacja, ktdrg jest nazwa spotki ,,ABDCE sp. z 0. 0.” — nie jest dang osobowsg,

- informacja, ktdrg jest nazwa spotki i jej reprezentant, ,ABCDE sp. z 0. 0. reprezentowana
przez Jana Kowalskiego” — moze stanowié dane osobowe, poniewaz posiadajgc informacje o
nazwie spotki oraz imie i nazwisko osoby, ktdra jg reprezentuje jesteSmy w stanie
zidentyfikowadé tg osobe.

Powyisze oznacza, ze w kazdym projekcie, ktory jest realizowany w PO WER beda
wystepowaty dane osobowe. Danymi osobowymi bed3 nie tylko dane uczestnikéw, ktérzy
otrzymujg wsparcie, ale réwniez dane innych oséb, od ktérych zebraliSmy dane, takie jak
na przykiad:

- dane osobowe zebrane od partneréw,
- dane osobowe zebrane od personelu projektu,
- dane osobowe uczestnikow spotkan informacyjnych organizowanych przez Beneficjenta,

- dane osobowe podmiotow bioracych udziat w realizacji projektu.

7. Co to jest przetwarzane?

Pod pojeciem przetwarzanie rozumie sie operacje, ktdrg wykonuje sie na danych osobowych,
taka jak: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglagdanie, wykorzystywania , ujawnianie
poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie
lub tgczenie, ograniczenie, usuwanie lub niszczenie. Operacja moze zosta¢ wykonana w




sposob zautomatyzowany, na przyktad przez system informatyczny, lub
niezautomatyzowany, na przyktad gdy dane przetwarzane sg papierowo.

Petna definicja przetwarzania dostepna jest w art. 4 RODO.

Oznacza to, ze jezeli posiadamy dane osobowe i wykonujemy z nimi jakiekolwiek operacje to
dane te przetwarzamy.

Zakres danych osobowych, ktére sg przetwarzane w PO WER stanowi zatacznik do umowy
o dofinansowanie projektu.

8. Co to sg kategorie danych osobowych i kiedy mozna je przetwarza¢?

Dane osobowe dzielg sie na dwie kategorie:
a. dane osobowe zwykte,
b. dane osobowe szczegdlnych kategorii — tzw. dane wrazliwe.

Zwykte dane osobowe sg to wszystkie dane, ktdre nie sg danymi osobowymi szczegdlnej
kategorii. Przyktadem danych nalezgcych do tej kategorii sg: imie, nazwisko, adres
zamieszkania (miejscowos¢, ulica, numer budynku, nr lokalu), wiek, data urodzenia, PESEL,
wyksztatcenie.

Dane osobowe szczegdlnej kategorii sg to dane osobowe ujawniajgce pochodzenie rasowe
lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $Swiatopoglagdowe, przynaleznosc
do zwigzkéw zawodowych, dane genetyczne, dane biometryczne, dane dotyczace zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej osoby fizycznej.

Zeby méc legalnie przetwarza¢ dane osobowe musi zachodzié¢ zgodnoé¢ przetwarzania z
prawem. Aby méc przetwarza¢ dane muszg by¢ spetnione okreslone warunki, na ktére
wskazuje RODO. Dane osobowe przetwarzane sg jezeli na przyktad:

- osoba, ktorej dane sg przetwarzane wyrazita na to zgode — to oznacza, ze osoba zgodzita
sie, zeby jej dane byly przetwarzane,

- sg niezbedne do wykonywania obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze — to
oznacza, ze przepisy prawa wskazujg na potrzebe zbierania danych osobowych,

- przetwarzanie dotyczy danych osobowych w sposdb oczywisty upublicznionych przez
osobe, ktorej dane dotyczg — oznacza to, ze osoba sama publicznie udostepnita swoje dane,

Szczegdtowe przestani definiuje RODO w art. 6 9.




W projektach wspétfinansowanych z PO WER przetwarzane sg zarowno dane osobowe
zwykte oraz dane osobowe szczegdlnych kategorii. Dane osobowe zwykie przetwarzane s3
na podstawie warunku z art. 6 ust. 1 lit. c, to jest: przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. Oznacza, to ze przepisy
prawa wskazujg na potrzebe zbierania danych osobowych. Dane osobowe szczegdlinych
kategorii w PO WER przetwarzane sg na podstawie art. 9 ust. 2 lit. g. Ustep ten wskazuje,
ze przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem
publicznym, na podstawie prawa Unii i prawa panstwa cztonkowskiego.Wyzej
wymienionym warunki sg spetnione przez nastepujace przepisy szczegétowe:

- art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74. ust 1i 3, art. 115, art. 122, art. 125 ust. 2 lit.
d, ust. 4 lit. a oraz ust. 5 i 6 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320, z péin. zm.) oraz pkt 3 A ppkt iv zatacznika Xlll Kryteria desygnacji
Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji Certyfikujacej do tego rozporzadzenia,

- art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
470) oraz zatacznika | i Il do tego rozporzadzenia,

-art. 9 ust. 2, art 22 - 24 i 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020.

W PO WER nie przetwarzamy danych osobowych na podstawie zgody.

9. Kto to jest administrator?

Administrator to taki podmiot, ktéry decyduje o celach i sposobach przetwarzania danych
osobowych. Przez cel rozumie sie ,,po co” dane osobowe sg przetwarzane. Przez sposob
rozumie sie jak dane osobowe bedga przetwarzane.

Szczegdtowa definicja dostepna jest w art. 4 RODO.




Administratorem dla danych osobowych przetwarzanych w projektach realizowanych w
ramach PO WER jest minister do spraw rozwoju regionalnego. Zakres danych, ktdry jest
przetwarzany stanowi zatacznik do umowy o dofinansowanie projektu.

10. Kto to jest inspektor ochrony danych?

Inspektor ochrony danych (I0D) to dawnej Administrator Bezpieczeristwa Informacji (ABI).
Do jego gtéwnych zadan nalezg miedzy innymi:

- informowanie pracownikéw, ktérzy przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach
spoczywajgcych na nich i doradzanie im w jaki sposdb nalezy przetwarza¢ dane osobowe,
aby przetwarzanie byto zgodne z RODO i UOODO,

- monitorowanie przestrzegania w organizacji RODO, UOODO oraz polityk (wymagan)
administratora,

- zwiekszanie Swiadomosci w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z prawem,
w tym prowadzenie szkolen personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania,

- wspotpraca z organem nadzorczym, ktorym jest PUODO, w tym petnienie funkcji punktu
kontaktowego dla tego organu.

Szczegdtowo zakres zadan 10D okresla art. 39 RODO.
Wyznaczenie |IOD jest obowigzkowe miedzy innymi gdy:

- gtéwna dziatalnosé podmiotu, ktéry przetwarza dane polega na operacjach przetwarzania,
ktore ze wzgledu na swdj charakter, zakres lub cel wymagajg regularnego i systematycznego
monitorowania osoéb, ktorych dane dotyczg, na duzg skale,

- gtdwna dziatalnos$¢ podmiotu, ktory przetwarza dane polega na przetwarzaniu na duza
skale szczegdtowych kategorii danych osobowych lub danych osobowych skazujgcych.

Szczegdtowo zasady powotywania 10D zostaty okreslone w art. 37 RODO.

Gtéwna dziatalnoscig podmiotu bedzie dziatalnos¢ kluczowa z punktu widzenia osiggniecia
celéw administratora. Nie kazdy podmiot, ktorego gtdwng dziatalnoscig jest przetwarzanie
danych, musi powotac¢ I0D. Tylko taki podmiot, ktorego dziatalnos$¢ polega na operacjach
przetwarzania, ktére ze wzgledu na swoj charakter, zakres lub cel wymagaja regularnego i
systematycznego monitorowania oséb, ktérych dane dotyczg, na duzg skale. Z powyzszego
wynika, ze kazdy przypadek nalezy rozpatrywa¢ indywidualnie. Nie jest mozliwe wskazanie
konkretnej wartosci, czy rozmiaru zbioru danych, czy liczby oséb, ktorych dane dotyczg,
ktorg powodowataby duzg skale.




W PO WER moina skontaktowa¢ sie z IOD wysytajac korespondencje elektroniczng na
adres |OD@miir.gov.pl. Beneficjenci, ktérzy realizuja projekty i majg powotanych
inspektoréw danych osobowych powinni réwniez podawac kontakt do swojego
inspektora lub innej osoby, ktéra u Beneficjenta odpowiada za zgodnos¢ przetwarzania
danych osobowych z RODO. Praktyka taka spowoduje tatwiejszy dostep do informacji i
zasad panujacych u Beneficjenta, w zakresie ochrony przetwarzania danych osobowych, w
zwigzku z realizacja projektu.

11. Kto moze przetwarzac¢ dane osobowe?

Administrator decyduje o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych. Moze on w
zakresie przetwarzania danych korzystac z ustug innego podmiotu, ktory nazywany jest
podmiotem przetwarzajacym. Podmiot przetwarzajgcy nie decyduje o celach i srodkach

przetwarzania danych. Jezeli przetwarzanie danych osobowych ma by¢ dokonane w imieniu
administratora przez inny podmiot, musi doj$¢ do powierzenia danych w drodze umowy (tak
zwanej umowy powierzenia) lub innego instrumentu prawnego.

Szczegdtowo kwestie powierzenia danych omawia art. 28 RODO.

W PO WER administrator powierzyt przetwarzanie danych osobowych Instytucji
Posredniczacej (IP), ktéra jest podmiotem przetwarzajagcym, na podstawie Porozumienia
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwiqzku z realizacjq
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2010 (Porozumienie).
Jednoczesnie administrator umocowat w tym Porozumieniu IP do dalszego powierzenia
przetwarzania danych osobowych Beneficjentowi. Zapisy, ktére regulujg kwestie
powierzenia przetwarzania danych pomiedzy IP a Beneficjentem dostepne s3 w Umowie o
dofinansowanie projektu i w mysl art. 28 RODO powierzaja przetwarzanie danych
osobowych oraz reguluja obowiazki stron. W drodze umowy sporzadzonej na pismie
Beneficjent moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi pod
warunkiem, ze podmiot ten bedzie zaangazowany w realizacje projektu. Podmiot,
ktéremu Beneficjent powierzyt przetwarzanie danych osobowych nie moze powierzy¢ juz
danych innemu podmiotowi, z ktérym wspétpracuje. W takim wypadku moze to zrobié
Beneficjent.

Zapisy w Umowie o dofinansowanie projektu, ktore zawierajg odwotania do RODO bede
wystepowaty w ramach nowych projektow, dla ktorych umowa ta zostata zawarta po 24
maja 2018 r. W pozostatych projektach beda wystepowaty zapisy, ktore odnoszg sie do

poprzedniej ustawy o ochronie danych osobowych. Nie mniej jednak, z uwagi na fakt, ze
RODO nalezy stosowac wprost, dla zapisow ktdére odnoszg sie do poprzedniej ustawy o

ochronie danych osobowych nalezy stosowac ich odpowiedniki z RODO. Nalezy réwniez
przestrzegac innych regulacji, ktore wczes$niej nie wystepowaly w poprzedniej ustawie o




ochronie danych osobowych, a teraz s3 wymagane przez RODO, na przykiad wdrozenie
odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych, aby zapewni¢ stopien
bezpieczenstwa oparte na zidentyfikowanym ryzyku.

12. Kto moze przetwarzac dane osobowe w danej organizacji u podmiotu
przetwarzajgcego?

W organizacji dane osobowe przetwarzane s3 przez osoby fizyczne, ktdre sg pracownikami
danej organizacji lub wspotpracownikami. Osoby te muszg posiada¢ upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych. RODO nie definiuje w jakiej formie ma zosta¢ wydane
upowaznienie. Kazdy podmiot przetwarzajacy moze przyjac inny sposéb upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych.

W PO WER wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest jednym z
zatacznikéw do Umowy o dofinansowanie projektu. Dla kazdego projektu, ktdry jest
realizowany przez Beneficjenta upowaznienie powinno zosta¢ wydane indywidualnie.
Nalezy jednoczes$nie pamietaé, ze Beneficjent moze zastosowac swoéj wzor upowaznienia
do przetwarzania danych. Beneficjent moze réwniez wybrac inng forma upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych, ktéra obowigzuje w procedurach danej organizacji.
Ze wzgledu na zmiane podstawy prawnej, na podstawie ktorej upowazniane sg osobowy
fizyczne do przetwarzania danych osobowych oraz majac na uwadze stosowanie
przepiséw RODO wprost, administrator, jako dobra praktyke, zaleca wydanie nowych
upowaznien do przetwarzania danych. Jednoczesnie w nowych upowaznieniach, ktére sg
wydawane nalezy stosowac podstawy prawne zgodne z RODO. Przyktadowa tresé
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych znajduje sie ponizej.

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016, str. 1) (RODO),
upowazniam [ ] do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj/Zbiér danych
osobowych z ZUS*.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego t3czacego
Pana/Panig* z [ ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.
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Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczgcymi
ochrony danych osobowych, w tym 2zRODO, a takie z obowigzujagcym w
opisem technicznych i organizacyjnych srodkéw
zapewniajacych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje
sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy
jak rowniez po ustaniu stosunku prawnego faczacego mnie z

[ 1.

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢

Uwaga:

Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbidr danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji,
w ktérej umowa o dofinansowanie projektu zostata zawarta z Beneficjentem przez
Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Wojewddzki Urzad Pracy, w ramach
Dziatania 1.2 lub 1.3.

13. Co to jest zbior danych?

Zbior danych zgodnie z definicjg RODO oznacza uporzgdkowany zestaw danych osobowych
dostepnych wedtug okreslonych kryteriow.

W PO WER wyrdzniamy zbior danych pod nazwa Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwdj. Dane osobowe przetwarzane w tym zbiorze, to w szczegélnosci dane zebrane w
wersji papierowej, ktore nie zostaty jeszcze wprowadzone do SL2014. S3 to réwniez dane,
ktore mogg by¢ przetwarzane za posrednictwem Systemu Obstugi Wnioskéw
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Aplikacyjnych.

Zastosowanie ma rowniez zbidr Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy
realizacje programoéw operacyjnych. Zbér ten ma zastosowanie w sytuacji kiedy
zalogowani jesteSmy do systemu SL2014 i przetwarzamy dane wprowadzone do tego
systemu.

W niektorych przypadkach wykorzystywany jest rédwniez zbior pod nazwa Dane osobowe
z ZUS. Zbiodr ten znajduje zastosowanie w niektorych projektach Ministerstwa Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej oraz Wojewddzkich Urzedach Pracy i stuzy zweryfikowaniu
kwalifikowalnosci udziatu oséb w projektach PO WER.

14. Co to jest cel przetwarzania danych?

Cel przetwarzania danych osobowych to informacja o tym po co przetwarzamy dane
osobowe. Cel jest okreslony wytgcznie przez administratora. Dane osobowe mozna
przetwarzac wyfgcznie w celu, dla ktérego dane zostaty zebrane.

W PO WER administrator danych zdefiniowat cel przetwarzania danych w nastepujacy
sposab:

- aplikowanie o $rodki unijne i realizacja projektow, w szczegdlnosci potwierdzanie
kwalifikowalnosci wydatkow, udzielanie wsparcia uczestnikom projektéw, ewaluaciji,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoéj 2014-2020,

- zapewnienie realizacji obowigzku informacyjnego dotyczgcego przekazywania do
publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020

Oznacza to, ze wytgcznie w tym celu dopuszcza sie przetwarzanie danych osobowych.
Dane osobowe przetwarzane w PO WER nie mogg by¢ przetwarzane w innym celu.

15. Jaki zakres danych osobowych mozna zbierac?

RODO w art. 5 ust. lit c) wprowadza zasade minimalizacji danych. Oznacza to, ze mozna
zbierac tylko dane, ktore sg niezbedne do zrealizowania celu.

W PO WER administrator okreslit zakres danych, jaki moze by¢ przetwarzany w projektach
realizowanych w programie. Zakres ten stanowi zatagcznik do Umowy o dofinansowanie
projektu. Przetwarzanie danych powinno zatem zostac ograniczone do danych, ktére
wynikaja z zawartej Umowy o dofinansowanie projektu. Dla danych, ktére wykraczaja
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poza powierzony zakres danych minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego nie jest
ich administratorem.

16. Co to jest obowigzek informacyjny?
RODO wymaga, aby podczas pozyskiwania danych osobowych od osoby fizycznej przekazac
jej szereg informac;ji:
- kto jest administratorem i jego dane kontaktowe,
- dane kontaktowe I0D,

- cel oraz podstawe prawng przetwarzania danych osobowych,

- nazwy odbiorcow danych osobowych lub kategorie odbiorcow, jezeli sg juz znane. Odbiorcy
to réwniez podmioty, ktorym administrator w drodze umowy powierzyt przetwarzanie
danych, na przykfad Instytucja Posredniczagca PO WER, Beneficjent,

- gdy ma to zastosowanie informacje o przekazywaniu danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej,

- okres, przez ktéry dane osobowe bedg przetwarzane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria
ustalenia tego okresu,

- o0 prawie do zgdania dostepu do danych osobowych dotyczgcych osoby , ktérej dane
dotycza,

- o0 prawie do whniesienia skargi do organu nadzorczego, to jest PUODO,

- o tym czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub
warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktérej dane dotyczg , jest zobowigzana do ich
podania i jakie s ewentualne konsekwencje niepodania danych.

Wyzej wymienionych danych nie trzeba podawac jezeli osoba, ktérej dane dotycza
dysponuje juz tymi informacjami.

RODO nie definiuje formy, w jakiej nalezy podawac informacje w przypadku zbierania danych
od osoby, ktérej dane dotyczg. Jednak obowigzek ten musi zostaé zrealizowany skutecznie.
Dobrg praktyka jest przedtozenie osobie fizycznej klauzuli zawierajgcej wszystkie wyzej
wymienione informacje. Mozna réwniez do takiej osoby wystac¢ korespondencje
elektroniczng, ktéra bedzie zawierata wspomniane informacje lub dotgczy¢ klauzule do
kierowanej w wersji papierowej korespondenc;ji.

Szczegdtowo kwestie i zakres obowigzku informacyjnego reguluje art. 13 RODO.
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Jezeli danych osobowych nie pozyskano od osoby, ktérej dane dotyczg dodatkowo osobe
fizyczng nalezy poinformowac o zrédle pochodzenia danych.

Szczegdtowe regulacje dotyczace pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny niz od
osoby, ktorej dane dotyczg dostepne sg w art. 14.

W PO WER obowiazek informacyjny w stosunku do uczestnikéw projektu nalezy
realizowac przy uzyciu Oswiadczenia uczestnika Projektu, ktorego zwor stanowi zatacznik
do Umowy o dofinansowanie projektu. Podpisane przez uczestnikdw oswiadczenia
stanowig dokumentacje projektu i Beneficjent przechowuje je w swojej siedzibie. Nalezy
jednoczesnie zwrodci¢ uwage, ze tres¢ oswiadczenia, ktéra odpowiada informacjom
wymaganym przez RODO nalezy stosowac zaréwno do projektow, dla ktérych zostata
zawarta Umowa o dofinansowanie projektu w dniu 25 maja 2018 r. i pozniej, jak i w tych
projektach, ktére s3 juz realizowana na podstawie umowy zawartej przed 25 maja 2018 r.
Dla projektéw juz realizowanych obowigzek informacyjny wedtug nowych zasad nalezy
realizowaé wobec uczestnikdw projektow, ktdrzy dopiero przystepuja do projektow.
Zmiana tresci dotychczasowego oswiadczenia nie wymaga aneksowania ww. umowy.

Nalezy rowniez podkresli¢, ze zgodnie z art. 13 i 14 RODO obowigzek informowania oséb
realizowany jest w stosunku do wszystkich osob fizycznych. Oznacza, to ze obowigzek ten
nalezy realizowac nie tylko w stosunku do uczestnikow projektéw, ale wszystkich osdb,

ktorych dane osobowe pojawiaja sie w projekcie, na przyktad personelu projektu,
partnerdw, innych podmiotow ktére swiadczg w projekcie ustugi na zlecenie Beneficjenta.

W stosunku do osdb fizycznych, innych niz uczestnicy projektéw, Umowa o
dofinansowanie projektu nie wskazuje w jakiej formie obowigzek powinien zostac
zrealizowany. Nalezy jednak zadbac, aby obowigzek ten bez zadnych watpliwosci zostat
zrealizowany skutecznie.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, ... v v [nazwa i
adres podmiotu udzielajgcego informacje] informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego, pefnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, z siedzibg w Warszawie przy ul.
Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa. Z Administratorem danych mozna sie skontaktowac
poprzez adres e-mailowy: kancelaria@miir.gov.pl lub pisemnie przekazujac

14




korespondencje na adres siedziby Administratora.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowaé¢ poprzez e-mail: iod@miir.gov.pl lub  pisemnie  przekazujac
korespondencje na adres siedziby Administratora. Zinspektorem ochrony danych
mozna sie kontaktowaé¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Administrator powierzyt przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, na podstawie
zawartej umowy o] dofinansowanie projektu,
................................................................................................ [nazwa podmiotu, ktéremu
powierzono przetwarzanie danych osobowych]. Moze sie Pani/Pan rdéwniez
skontaktowa¢ z inspektorem ochrony danych ...
[nazwa podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych), podmiotu
ktory realizuje projekt Nro...veciiviinirne e [numer projektu] poprzez
EMAIL et [adres e-mail].

3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c oraz art. 9 ust. 2
lit. g RODO:

—rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013
r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
ogoblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz.U.UE.L.2013.347.320, z pdzn. zm.);

—rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz.U.UE.L.2013.347.470) oraz zatacznika | i
Il do tego rozporzadzenia;

—rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajacego szczegdétowe przepisy wykonawcze do Rozporzadzenia Parlamentu
europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi(Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014);

—ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

4. Pani/ Pana dane osobowe bede przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu, w
szczegblnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdow, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

5. Podanie danych jest wymogiem niezbednym do realizacji ww. celu, o ktérym mowa w
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pkt. 4. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikaja z przepiséw prawa, w
tym uniemozliwiajg udziat w projekcie realizowanym w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

6. Pani/ Pana dane osobowe zostaly powierzone Instytucji Posredniczacej
............................................................................................. [nazwa i adres wiasciwej Instytucji
Posredniczacej], beneficjentowi realizujgcemu projekt .......oveievinecnieieieieieieineens
[nazwa i adres podmiotu, ktéoremu powierzono dane] oraz podmiotom, ktére na
zlecenie beneficjenta uczestnicza w realizacji projektu
................................................................................ [nazwa i adres ww. podmiotéow]. Pani/
Pana dane osobowe mogg zostaé rowniez powierzone specjalistycznym firmom,
realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej oraz
beneficjenta ewaluacje, kontrole i audyt w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020.

7. Pani/ Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie
z obowigzujgcym prawem.

8. Dane bedga przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym mowa w
pkt. 4, do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajgcego z
przepisow prawa.

9. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu
nastepujgce uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania.

10. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych,
przystuguje Pani/ Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

11. Pani/Pana dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie
bedg profilowane.

12. Pani/ Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Podpis osoby, ktéra zapoznata sie z klauzulg informacyjna

17.Jak dtugo moina przetwarzac¢ dane osobowe?

Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane wylgcznie przez pewien okres, nie dtuzszy jest to
niezbedne do zrealizowania celu, dla ktérego dane te sg przetwarzane. Okres ten moze by¢
dtuzszy jezeli dane osobowe bedg przetwarzane na przyktad do celdow archiwalnych w
interesie publicznym.
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Katalog wszystkich przypadkdow opisujgcy ograniczenia przechowywania dostepny jest w art.
5 ust. 1 lit. ) RODO.

W PO WER dane osobowe przetwarzane bedg do czasu rozliczenia Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw@j 2014 -2020 oraz zakornczenia archiwizowania
dokumentacji, ktory to okres wynika z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

18. Co to jest rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych i czy musze go
prowadzi¢?

Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych jest jednym z wymogow
RODO i stanowi jeden z elementow dokumentacji dotyczacej przetwarzania danych
osobowych. Rejestr prowadzony jest odrebnie przez administratora i kazdy podmiot,
ktoremu zostato powierzone przetwarzanie danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy prowadzi rejestr czynnosci przetwarza, w ktérym odnotowuje:
- nazwe oraz dane kontaktowe podmiotu przetwarzajgcego,

- kategorie przetwarzan dokonanych w imieniu administratora — jest to rodzaj ustugi
realizowanej przez podmiot przetwarzajacy na zlecenie administratora. Przyktadowymi
rodzajami takich ustug moga by¢ na przyktad: zbieranie danych od oséb fizycznych w zwigzku
z realizacjg projektu, przechowywanie danych, modyfikowanie danych, wykorzystywanie
danych w celu raportowania z realizacji projektu, powierzanie danych innym podmiotom w
imieniu administratora w zwigzku z realizacjg projektu,

- 0golny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa, o ktdrym mowa w art.
32 RODO - jest to 0gdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa. Opis
powinien wskazywac na najwazniejsze zatozenia czy elementy przyjetych systemdw lub
koncepcji w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych. Ogdlny opis jest uzasadniony
zwtaszcza w przypadkach, gdy koncepcje te obejmujg wiele elementdw i rozwigzan, ktore
uszczegotowione sg w dokumentacji, polityce bezpieczenstwa lub procedurach. W rejestrze
nalezy zamiesci¢ ogdlng informacje o rodzaju zastosowanych zabezpieczen (na przyktad:
kontrola dostepu do systeméw w oparciu o identyfikator i hasto, kontrolowany dostep do
budynku i pomieszczen) i odestanie do dokumentacji opisujgcej szczegdty zarzadzania
danego rodzaju zabezpieczeniami.

Rejestr prowadzony jest w formie pisemnej. RODO jednoczesnie nie narzuca wymagan
dotyczacych postaci, w jakiej rejestr powinien by¢ prowadzony, wskazujgc, ze moze to by¢
postac zaréwno papierowa, jak i elektroniczna.
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Rejestru czynnosci przetwarzania danych nie muszg prowadzi¢ podmioty zatrudniajgce mniej
niz 250 oséb pod warunkiem, ze nie przetwarzajg danych szczegdlnej kategorii (danych
wrazliwych).

Dodatkowe informacje na temat rejestru czynnosci przetwarzania dostepne sg w art. 30
RODO.

Wskazowki i wyjasnienia dotyczgce prowadzenia rejestréw czynnosci przetwarzania
dostepne sg réwniez na stronach UODO pod adresem https://uodo.gov.pl/pl/123/214 .

W projektach PO WER przetwarzane sg dane szczegolnych kategorii. Oznacza to, ze
stosujac przepisy RODO Beneficjenci nie sg zwolnieni z prowadzenia rejestru. Na
prowadzenie przez Beneficjentdw rejestru czynnosci przetwarzania wskazuje rowniez
zawarta Umowa o dofinansowania projektu.

Rejestr czynnosci przetwarzania u Beneficjenta powinien zawiera¢ co najmniej
nastepujace informacje:

- nazwe oraz dane kontaktowe podmiotu przetwarzajgcego — nalezy podac nazwe oraz
adres podmiotu, ktoremu administrator powierzyt przetwarzanie danych,

- kategorie przetwarzan dokonanych w imieniu administratora — mozna jg okresli¢ jako
przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z realizacjg projektow w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwadj,

- 0golny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczeistwa — w punkcie nalezy
wskazaé m.in. jakie srodki bezpieczenstwa sg stosowane: na przyktad: kontrola dostepu
do systemoéw informatycznych z wykorzystaniem identyfikatora i hasta, dostep do danych
tylko dla upowaznionych osdb, instalacja oprogramowania zabezpieczajgcego typu
firewall, system antywirusowy na stacjach roboczych, na ktérych sg przetwarzane dane
osobowe, system wykrywania wtaman. Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych
na klucz, dostepnych tylko dla upowaznionych oséb. Monitorowany dostep do budynku.
W punkcie powinno sie znalez¢ odwotanie do dokumentow, ktore szczegétowo okreslaja
polityke bezpieczenstwa w organizacji, na przyktad do polityki bezpieczenstwa systemow
teleinformatycznych.

19. W jaki sposdb nalezy powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych?

Jezeli podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe na zlecenie administratora planuje
umozliwi¢ przetwarzane danych osobowych innemu podmiotowi powinien z tym podmiotem
zawrze¢ umowe, tak zwang umowe powierzenia, w ktérej okreslone zostang zasady
przetwarzania danych osobowych.
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Istotng rdznicg w stosunku do przepiséw, ktoére obowigzywaty przez 25 maja 2018 r. jest
prawny obowigzek powierzenia przetwarzania danych osobowych tylko takim podmiotom,
ktore zagwarantujg odpowiednig ochrone danych osobowych.

Dodatkowo od podmiotu, ktéremu powierza sie przetwarzanie danych osobowych przepisy
RODO wymagaja:

- zapewnienia, aby osoby przetwarzajgce dane osobowe byty do tego umocowane (posiadaty
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych),

- zapewnienia, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie
do zachowania tajemnicy,

- zapewnienia srodkéw zabezpieczenia danych osobowych oraz pomagania administratorowi
wywigzac sie z tych obowigzkdw,

- zapewnienia, aby w przypadku korzystania z ustug innego podmiotu zapewni¢ w drodze
umowy powierzenia przetwarzanie danych zgodnie z RODO,

- zobowigzania, aby podmiot, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych
pomagat administratorowi wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na pytania osoby, ktérej
dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw, na ktére wskazuje RODO,

- zobowigzania podmiotu do udzielania odpowiedzi na pytania administratora,

- zobowigzania podmiotu do przeprowadzenia audytu poprawnosci przetwarzania danych
osobowych z obowigzujgcymi przepisami w zakresie przetwarzania danych osobowych,

- zobowigzania podmiotu do usuniecia danych osobowych lub do ich zwrotu do
administratora, w sytuacji kiedy zostat zrealizowany cel ich przetwarzania.

W PO WER zawarta z Beneficjentem Umowa o dofinansowanie projektu pozwala na
powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Beneficjenta innemu podmiotowi
wykonujgcemu zadania zwigzane z udzielaniem wsparcia i realizacjg projektu, pod
warunkiem spetnienia wymogéw RODO oraz zapisow ww. umowny.

Beneficjent zobligowany jest do zawarcia z podmiotem, ktéoremu powierza przetwarzanie
danych osobowych umowe powierzenia. Zanim jednak umowa z podmiotem zostanie
zawarta Beneficjent musi wystgpic¢ do Instytucji Posredniczacej, z ktérg zawartg ma
Umowe o dofinansowanie projektu o zgode na powierzenie przetwarzania danych. Jezeli
w okresie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania
przetwarzania danych osobowych Instytucja Posredniczaca nie wyrazi sprzeciwu
Beneficjent moze zawrze¢ umowe powierzenia. Podmiot, ktéremu Beneficjent powierzyt
przetwarzanie danych osobowych nie jest umocowany do dalszego powierzenia danych
innemu podmiotowi. W takim przypadku, jezeli dalsze powierzenie danych jest
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uzasadniono, umowe powierzenia, ze wskazanym przez podmiot podmiotem, moze
zawrzec Beneficjent.

20. Czy nalezy wystgpic do Instytucji Posredniczgcej z informacjg o zamiarze
powierzenia przetwarzania danych?

Beneficjent, ktdry przy realizacji projektu zamierza korzystac z ustug innego podmiotu, musi
zawrzec z tym podmiotem umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych. Aby to
zrobi¢, zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie projektu, Beneficjent powinien zwrécic
sie do Instytucji Posredniczacej z informacjg o planowanym powierzeniu danych innemu
podmiotowi. W zgtoszeniu Beneficjent powinien poda¢ nawe podmiotu, ktdremu planuje
powierzy¢ dane oraz adres jego siedziby. Jezeli Instytucja Posredniczaca, w terminie 7 dni od
wptyniecia informacji, nie wyrazi sprzeciwu Beneficjent bedzie mdgt zawrze¢ umowe
powierzenia.

W szczegolnych przypadkach, na przyktad jezeli Beneficjent realizujgc zadania statutowe
dziata w oparciu o przepis prawa, nie dochodzi do powierzenia danych osobowych, a do ich
udostepnienia. Taka sytuacja moze mie¢ miejsce w przypadku projektow realizowanych
przez Powiatowe Urzedy Pracy, ktore realizujg swoje zadania na podstawie ustawy o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz przepiséw wykonawczych do tej
ustawy. Oznacza to, ze co do zasady nie powierzajg one przetwarzania danych osobowych w
trybie art. 28 RODO, lecz udostepniajg je podmiotom, z ktérymi wspdtpracujg w celach
odbycia stazu czy przygotowania zawodowego dorostych. O ile zatem zakres danych
osobowych przekazywany podmiotom wspodtpracujgcym z Powiatowymi Urzedami Pracy nie
wykracza poza wtasciwy dla danej formy wsparcia, okreslony w aktach prawnych, nastepuje
udostepnienie danych a nie powierzenie ich przetwarzania. Natomiast w przypadku
przekazywania ww. podmiotom szerszego zakresu danych osobowych niz wynikajacy z
ustawy i rozporzgdzen, zgodnego z zakresem zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwdj, na przyktad w celu zlecenia firmie szkoleniowe] zebrania od uczestnikéw
odbywajgcego sie w ramach projektu powiatowego urzedu pracy dodatkowych danych
osobowych, niezbednych do wypetnienia w Centralnym systemie teleinformatycznym
SL2014 modufu monitorowania uczestnikdw, powierzenie danych do przetwarzania
nastepuje w trybie art. 28 RODO, co skutkuje zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
projektu koniecznoscig uzyskania zgody IP i podpisania umowy powierzenia z podmiotem
organizujgcym na przyktad staz.

21. Co oznacza obowigzek zgtaszania naruszen ochrony danych?

Obowigzek zgtoszenia naruszen ochrony danych wynika z art. 33 RODO. W przypadku
naruszenia ochrony danych osobowych administrator nie pdzniej niz w terminie 72 godzin po
stwierdzeniu naruszenia zgtasza je do PUODO. W niektérych przypadkach, gdy moze to
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powodowac wysokie prawdopodobienstwo naruszenia praw i wolnosci osoby, ktérej dane
dotyczg nalezy réwniez o naruszeniu poinformowac te osobe.

W PO WER zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie projektu, jezeli Beneficjent
stwierdzi naruszenie w przetwarzaniu danych osobowych, zobowigzany jest zgtosic je bez
zbednej zwtoki, nie pozniej jednak niz w ciggu 24 godzin do Instytucji Posredniczacej, z
ktora zawart Umowe o dofinansowanie projektu. Zgtoszenie powinno:

- opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym kategorie danych (na
przyktad dane uczestnikéw) i przyblizong liczbe oséb, ktérych dotyczy naruszenie,

- zawrze¢ dane kontaktowe osoby u Beneficjenta, od ktérej mozna uzyskac wiecej
informacji,

- zawierac opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,

- zawierac opis proponowanych srodkéw w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych
osobowych, w tym opis srodkéw w celu zminimalizowania jego ewentualnych
negatywnych skutkéw,

- zawierac informacje umozliwiajgce administratorowi okreslenie, czy naruszenie skutkuje
wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych.

22. Co oznacza podejscie przetwarzania oparte na ryzyku i w jaki sposéb nalezy
zabezpieczy¢ przetwarzanie danych osobowych?

RODO w przeciwienstwie do poprzedniej ustawy o ochronie danych osobowych odchodzi od
wskazywania konkretnych srodkéw zabezpieczenia danych osobowych jakie powinny zostac
wdrozone przez administratora danych osobowych i podmiot przetwarzajacy, ktéoremu
przetwarzanie danych osobowych zostato powierzone. Nie wskazuje réwniez rodzaju
dokumentéw jakie nalezy posiadac. Wczesniej wymagane byto posiadanie przez podmiot
polityki bezpieczenstwa oraz w sytuacji, gdy dane byty przetwarzane z wykorzystaniem
systemu informatycznego réwniez instrukcji zarzadzania systemem informatycznym
stuzagcym do przetwarzania danych osobowych. Zamiast tych rozwigzan RODO przewiduje
przetwarzanie danych osobowych oparte na ryzyku. Oznacza to, ze kazdy podmiot powinien
w sposob swiadomy, samodzielnie okresli¢ jakie sSrodki powinien wdrozy¢, zeby zadbac o
bezpieczenstwo przetwarzanych danych. Jest to o tyle istotne, ze kazdy podmiot
przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ w przypadku naruszenia bezpieczeristwa danych
osobowych.

Podejscie oparte na ryzyku wymaga ciggtego analizowania ryzyka i statego dostosowywania
srodkow technicznych i organizacyjnych do prawdopodobienstwa wystapienia zagrozen,
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charakteru przetwarzanych danych osobowych oraz ich celu i Srodowiska, w ktorym sg
przetwarzane.

RODO reguluje podejscie przetwarzania danych oparte na ryzyku w art. 32.

Na stronie internetowej UODO, pod adresem https://uodo.gov.pl/pl/123/208, dostepne s3
materiaty jak rozumieé i stosowac podejscie oparte na ryzyku.

W pierwszej czesci, zatytutowanej Jak rozumiec podejscie oparte na ryzyku wedtug RODO?,
eksperci UODO wyjasniajg istote zasady podejscia opartego na ryzyku oraz wskazujg, do
czego zasada ta zobowigzuje podmioty stosujgce przepisy RODO. Ttumacza tez, czym jest
ryzyko naruszenia praw i wolnosci osob, ktorych dane dotycza. Podkreslajg przy tym nalezy,
Ze szacowanie ryzyka to proces ciggty, ktory powinien by¢ przeprowadzany przy uzyciu
konkretnej metody, zapewniajgcej jednoczesnie stosowanie jednolitych definicji i pojec.

W drugiej czesci, zatytutowanej Jak stosowac podejscie oparte na ryzyku?, przedstawione
zostaty kolejne mozliwe etapy dziatan podejmowanych w celu przeprowadzania ogdlne;j
oceny ryzyka oraz szczegdtowej oceny ryzyka, czyli tzw. oceny skutkédw dla ochrony danych.

23. Czy za nieprzestrzeganie RODO moze zostac natozona kara?

Za nieprzestrzeganie RODO moze zostac¢ natozona kara pieniezna. Kara moze zosta¢ natozona
na administratora danych oraz podmiot przetwarzajacy, ktory dopuscit sie przetwarzania
danych osobowych niezgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, to jest
RODO i UOODA. Kare w drodze decyzji administracyjnej naktada PUODO.

Warunki naktadania administracyjnych kar pienieznych reguluje art. 83 RODO oraz rozdziat
11 UOODO.
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