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Poradnik dla Wnioskodawcow / Beneficjentéw

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia
2021-2027 dotyczacy przetwarzania danych osobowych

w ramach projektéw finansowanych ze srodkéw UE

Aplikowanie o srodki, a w dalszej kolejnosci realizacja projektu w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027, dalej FEP 2021-
2027, wigza sie z przetwarzaniem danych osobowych i obowigzkiem ich
bezwzglednej ochrony. Zgodnie z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 z
dnia 28 kwietnia 2022 r. (dalej: ustawa wdrozeniowa), wnioskodawcy i beneficjenci,
przetwarzajgcy dane osobowe pozyskiwane bezposrednio od osob, ktorych dane
dotyczg (a takze inne podmioty w systemie wdrazania funduszy) sa
administratorami w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO), a co za tym idzie zobowigzani sg
do wypetnienia wszystkich obowigzkow, ktére RODO naktada na administratora.

Wojewoddzki Urzgd Pracy w Rzeszowie petnigcy funkcje Instytucji Posredniczgcej
w ramach FEP 2021-2027 (dalej: IP WUP) réwniez bedzie uczestniczyt w procesach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych w zwigzku realizacjg projektéw w
ramach FEP 2021-2027, zgodnie z obowigzkami natozonymi na podstawie m.in.:

1. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji
i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji
I Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (dalej:
rozporzgdzenie ogolne);

2. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego Europejski Fundusz Spoteczny Plus
(EFS+) oraz uchylajgcego rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 rozporzgdzenia
EFS+;

3. Ustawy wdrozeniowe.

W zwigzku z powyzszym, IP WUP w trosce o zapewnienie prawidtowosci
przetwarzania danych osobowych w projektach finansowanych ze srodkéw UE,
bazujgc na opracowanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg Zasadach przetwarzania
danych w projektach realizowanych w ramach FEP 2021-2027 i opierajgc sie na



dotychczasowych doswiadczeniach, pragnie udostepni¢ Panstwu niniejszy Poradnik,
ktdry moze pomoc w wykonywaniu obowigzkow zwigzanych z petnieniem roli
administratora danych osobowych w trakcie ubiegania sie o srodki UE, a nastepnie
realizacji projektu.

Uwaga !!! Poradnik nie jest zrédtem prawa i samodzielng podstawg prawng w
zakresie przetwarzania danych osobowych, nie zastepuje rowniez
dokumentéw, z ktérych wynikajg przepisy obowigzujace Panstwa w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych. Poradnik nie naklada zatem wprost na
Panstwa zadnej odpowiedzialnosci a jedynie zwraca uwage na pewne kwestie
istotne z punktu widzenia ochrony danych osobowych, wynikajace z tych
przepiséw, stad brak stosowania sie do zalecen w nim zawartych, dotyczacych
obowigzkéw administratora w procesie przetwarzania danych osobowych w
zwigzku z aplikowaniem o srodki i realizacjg projektu finansowanego ze
srodkéw UE, moze powodowaé okreslone w RODO skutki prawne.

W Poradniku zostaty uzyte m.in. nastepujgce okreslenia:

1. ,,administrator” - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub
inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych;

2. ,dane osobowe” - wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,0sobie, ktorej dane dotyczg”), przetwarzane
w ramach wykonywania zadan wynikajgcych z Umowy o dofinansowanie
projektu;

3. ,przetwarzanie danych osobowych” - operacja lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w
sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, w zakresie
niezbednym do prawidtowej realizacji zadan wynikajgcych z Umowy o
dofinansowanie projektu.

I. Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z realizacja projektu

1. Podstawowg cechg administratora danych osobowych jest podejmowanie decyzji
o celach i sposobach ich przetwarzania (art. 4 pkt 7 RODO).

2. Whnioskodawca / Beneficjent jako administrator danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z ubieganiem sie o srodki UE, a w przypadku
otrzymania dofinansowania w zwigzku z realizacjg projektu wypetnia obowigzki
natozone na niego przez RODO, w tym w szczegodlnosci:

1) ustala cele i sposoby przetwarzania danych;

2) zapewnia przestrzeganie przepiséw i rozliczalnos¢ (zgodno$¢ z prawem,
rzetelnosc¢ i przejrzystosé, ograniczenie celu, minimalizacje danych,
prawidtowos¢, ograniczenie przechowywania, integralnos¢ i poufnosc);

3) realizuje uprawnienia osob, ktérych dane dotycza;
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4) zapewnia $rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa;

5) ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwigzku z niezgodnym z
prawem przetwarzaniem danych osobowych.

Whnioskodawca / Beneficjent zobowigzany jest takze do:

1) przestrzegania krajowych przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych,
w tym innych aktéw wykonawczych i wytycznych wydanych na podstawie ww.
aktow prawnych oraz aktow i instrumentow prawnych, takze tych, ktore weszty
w zycie po dniu podpisania Umowy o dofinansowanie projektu;

2) zapewnienia srodkoéw technicznych i organizacyjnych okreslonych
w dokumentach, w zakresie korzystania z CST2021, a w szczegodlnosci
SL2021 i SM EFS;

3) zapewnienia: biezgcego (nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych od
wystgpienia zdarzenia warunkujgcego koniecznos¢ wprowadzenia lub
modyfikacji danych) wprowadzania danych osobowych do CST2021,

a w szczegolnosci do SL2021 i SM EFS, dbatos¢ o poprawnosc i kompletnosc
tych danych, a zwlaszcza o zgodnos¢ informacji zawartych w dokumentach
z danymiw CST2021.

Obowigzek informacyjny - postanowienia ogélne

Whnioskodawca / Beneficjent jako administrator danych osobowych, ktére zostaty
wskazane m.in. we wniosku o dofinansowanie oraz tych przetwarzanych na etapie
realizacji Umowy o dofinansowanie projektu, zobowigzany jest dotozy¢
szczegolnej starannosci w celu ochrony intereséw 0sob, ktoérych dane dotyczag

I spetni¢ wszystkie wymagania wynikajgce z zapisow RODO, w tym w
szczegolnosci w zakresie obowigzkow informacyjnych, o ktérych mowa w art. 13

i art. 14 RODO.

. Istnieje réwniez mozliwos¢ realizacji obowigzku informacyjnego w sposob

warstwowy, tj. mozna stopniowo przekazywacé informacje wymienione w art. 13

i 14 RODO. Wybierajgc taki sposéb, mogg Panstwo w pierwszej kolejnosci
poinformowac o administratorze, celu i podstawie przetwarzania danych
osobowych, natomiast w pozostatym zakresie odesta¢ do odpowiedniej petnej
informacji, zamieszczonej np. na Panstwa stronie internetowej czy w stopce pisma
lub w stopce wiadomos$ci, przesytanej pocztg elektroniczna.

Uwaga !!! W zakresie terminu, w jakim powinni Panstwo zrealizowaé
obowigzek informacyjny, nalezy pamietaé, ze:

1) w przypadku zbierania danych bezposrednio od oséb, ktérych dane
dotycza, informacja ta powinna by¢ przekazana podczas pozyskiwania
danych (art. 13 RODO);

2) w przypadku pozyskiwania danych w inny sposéb niz od osoby, ktérej
dane dotycza, kwestia terminéw zostata uregulowana w art. 14 ust. 3
RODO, zgodnie z ktérym informacje podaje sie:



a. wrozsadnym terminie po pozyskaniu danych osobowych,
najpdzniej w ciggu miesigca - majac na uwadze konkretne
okolicznosci przetwarzania danych osobowych,

b. najpdzniej przy pierwszej takiej komunikacji z osoba, ktérej dane
dotycza, jezeli dane osobowe maja by¢ stosowane do komunikaciji z
osoba, ktoérej dane dotycza lub,

C. najpozniej przy ich pierwszym ujawnieniu, jezeli planuje si¢ ujawnié
dane osobowe innemu odbiorcy;

3) w przypadku modyfikacji dotychczasowego celu przetwarzania danych
osobowych, ktérymi juz Painstwo dysponuja, np. w przypadku
rozpoczecia przetwarzania administrowanych przez Panstwa danych
réwniez w celu realizacji projektu, wéwczas informacja ta powinna
zostac¢ przekazana najpdzniej wraz z podjeciem czynnosci przetwarzania
danych w nowym celu.

3. Niezaleznie od powyzszego, nalezy takze pamieta¢ o wskazanych w art. 13 ust. 4
oraz w art. 14 ust. 5 RODO zwolnieniach z koniecznosci realizacji obowigzku
informacyjnego:

1) konieczno$¢ udzielania informacji (przekazania klauzuli informacyjnej) przy
gromadzeniu danych od osoby, ktorej dane dotycza, nie wystepuje, gdy osoba
ta dysponuje juz tymi informacjami - i to w takim doktadnie zakresie, jaki sie do
niej odnosi (art. 13 ust. 4 RODO);

2) wykonywanie obowigzku informacyjnego przy gromadzeniu danych z innych
zrodet nie jest niezbedne w nw. Przypadkach, tj. gdy: (art. 14 ust. 5 RODO)

a) osoba, ktorej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami,

b) udzielanie takich informacji okazuje sie niemozliwe lub wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku - gdy spetnienie obowigzku informacyjnego
moze zniweczyC¢ lub powaznie utrudni¢ realizacje celéw przetwarzania
danych (wéwczas administrator powinien podjg¢ odpowiednie srodki, aby
chroni¢ prawa, wolnosci i prawnie uzasadnione interesy tych oséb, ktorych
dane dotyczg, w tym udostepnia¢ informacje publicznie),

c) pozyskiwanie lub ujawnianie jest wyraznie uregulowane prawem (Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego), przewidujgcym odpowiednie
Srodki chronigce prawnie uzasadnione interesy osob, ktorych dane dotyczg,

d) dane osobowe muszg pozosta¢ poufne, zgodnie z obowigzkiem zachowania
tajemnicy zawodowej, przewidzianej w przepisach prawa.

Uwaga!!! Doprecyzowujac cele przetwarzania danych osobowych w tresci
przygotowywanych na uzytek projektu klauzul informacyjnych, powinni
Panstwo mieé¢ na uwadze to, ze pézniejsza zmiana lub rozszerzenie
wskazanego w danej klauzuli celu przetwarzania danych osobowych
spowoduje koniecznosé ponownego wykonania obowigzku informacyjnego.

lll. Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych a obowigzek informacyjny

Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach FEP 2021-2027 —
w zwigzku z realizowanym projektem moze sie dla Panstwa wigzac z koniecznoscig
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przetwarzania danych osobowych w postaci wizerunku oséb fizycznych,
uczestniczgcych w organizowanych przez Panstwa spotkaniach, konferencjach i tym
podobnych wydarzeniach. Panstwa zobowigzania w zakresie informacji i komunikacji
zostaty szczegotowo okreslone w OWRP (Ogdélnych Warunkach Realizacji Projektu
w ramach Priorytetu FEPK.07 Kapitat Ludzki gotowy do zmian FEP 2021-
2027)stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy o dofinansowanie projektu, w
paragrafie dotyczgcym obowigzkow w zakresie informaciji i promoc;ji.

1. Zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz.U.2021.1062, ze zm.), mozemy wyrézni¢ cztery niezalezne od
siebie warunki, z ktérych kazdy osobno umozliwia nam rozpowszechnianie
wizerunku danej osoby:

1) osoba ta wyrazita na to zgode;

2) osoba ta otrzymata zaptate za pozwolenie na rozpowszechnianie jej
wizerunku;

3) rozpowszechnianie dotyczy osoby powszechnie znanej, jezeli wizerunek
wykonano w zwigzku z petnieniem przez nig funkcji publicznych,
w szczegolnosci politycznych, spotecznych lub zawodowych;

4) przedstawiona osoba stanowi jedynie szczeg6t catosci (ta), np.
zgromadzenia, krajobrazu czy publicznej imprezy:

- z zastrzezeniem, ze ww. podstawy sg niezalezne od wynikajgcych z RODO

podstaw przetwarzania danych osobowych.

2. Niemniej, przy przetwarzaniu wizerunku oséb fizycznych w celu prowadzenia
dziatan informacyjno-promocyjnych, powinni Panstwo mie¢ na uwadze, Ze takie
rozpowszechnianie musi by¢ zgodne zaréwno z warunkami wynikajgcymi z ww.
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, jak tez z wymogami RODO.

Z tego wzgledu IP WUP zaleca, aby generalnie unika¢ przetwarzania wizerunkéw
tzw. ,zwyktych obywateli” czy osob prywatnych - chyba, ze bedg one szczegdtem
wiekszej catosci, o ktérej mowa powyzej.

3. IP WUP proponuje, aby w tresci klauzuli informacyjnej, przekazywane;j
uczestnikom wydarzenia, podczas ktérego utrwalany bedzie ich wizerunek -
odpowiednio doprecyzowac cel przetwarzania tego rodzaju danych w zwigzku
z realizacjg projektu w ramach FEP 2021-2027, wskazujac np., ze dane tych oséb
(w tym wizerunek) bedg przetwarzane w celu informacyjnym i promocyjnym,
polegajgcym np. na publikacji zdje¢ na stronach internetowych lub w prasie.

IV. Dostep do danych osobowych

1. Na podstawie art. 89 ust. 1 ustawy wdrozeniowej dostep do danych osobowych
i informacji gromadzonych przez IP WUP, przystuguje ministrowi wtasciwemu do
spraw rozwoju regionalnego, wykonujgcemu zadania panstwa cztonkowskiego,
ministrowi wkasciwemu do spraw finanséw publicznych, instytucjom
zarzadzajgcym, instytucjom posredniczgcym, instytucji audytowej, a takze
podmiotom, ktérym wymienione podmioty powierzajg realizacje zadan na
podstawie odrebnej umowy, w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan
wynikajgcych z przepisow ustawy wdrozeniowej. Podmioty, o ktdrych mowa
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w zdaniu pierwszym udostepniajg sobie nawzajem dane osobowe niezbedne do
realizacji ich zadan, w szczegdlnosci przy pomocy systemow teleinformatycznych.

Uwaga !!! W art. 89 ustawy wdrozeniowej, ktérego fragment tresci przytoczony
zostal powyzej, uregulowano kwestie dostepu do danych osobowych
odwzorowujac okreslony w rozdziale 4 tej ustawy system instytucjonalny

w ramach systemu wdrazania programéw (wynikajacy z przepiséw
rozporzadzenia ogolnego). Regulacja ma na celu zapewnienie witasciwym
podmiotom dostepu do danych osobowych bez koniecznosci zawierania
dodatkowych uméw lub porozumien w tym zakresie. Nalezy podkresli¢, ze
cho¢ dostep do tych danych zostat umozliwiony dla instytucji z kregu
podmiotéw realizujgcych zadania wynikajace z przepiséw ustawy (np. minister
wykonujacy zadania panstwa czlonkowskiego, instytucja zarzadzajaca,
instytucja posredniczaca), jednak w art. 89 ust. 1 i 2 wskazano, ze podmiotom
tym przystuguje dostep do danych i gromadzonych informacji wylacznie w
zakresie niezbednym do realizacji ich zadan. Nie jest to wiec dostep do
wszystkich, tylko do okreslonych danych, ktérych zakres wynika z pelnionej
funkcji w systemie wdrazania FEP 2021-2027 i scisle zwigzanych z ta funkcja
zadan wykonywanych przez dang instytucje. Zgodnie z tym Beneficjent
przetwarza dane osobowe zwigzane tylko z realizacjg wtasnego projektu,
dofinansowanego ze srodkéw EFS w ramach zawartej Umowy z IP WUP. Dane z
wszystkich projektéw w ramach naboréw organizowanych przez IP WUP moze
przetwarzaé oprocz tej instytucji rowniez Instytucja Zarzadzajaca i pozostate
instytucje kontrolujgce, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1i 2 tej ustawy, a takze
minister witasciwy do spraw rozwoju regionalnego wykonujacy zadania
panstwa cztonkowskiego (instytucja koordynujaca), ktéry ma dostep do
danych dotyczacych réznych programow, w zwigzku z tym, ze realizuje zadania
wskazane w art. 4 ustawy oraz w rozporzadzeniu ogolnym.

2. W art. 92 ust. 1 ustawy wdrozeniowej przewidziano, ze m.in. nastepujgce
podmioty: minister wkasciwy do spraw rozwoju regionalnego wykonujgcy zadania
panstwa czionkowskiego, minister wiasciwy do spraw finanséw publicznych,
Instytucja Zarzgdzajgca, Instytucja Posredniczgca, instytucja audytowa w zakresie
niezbednym do realizacji celéw, korzystajg z informacji(w tym danych osobowych),
zawartych w rejestrach (w tym rejestrach publicznych w odniesieniu do oséb i
podmiotdw w sposob bezposredni lub posredni korzystajgcych ze srodkow
publicznych na kazdym etapie projektu. Katalog osob i podmiotéw obejmuje w
szczegolnosci: wnioskodawcoéw, beneficjentow, wykonawcodw, podwykonawcéw,
ostatecznych odbiorcéw, uczestnikow, ekspertow.

3. Na Wnioskodawcy / Beneficjencie oraz na ministrze wtasciwym do spraw rozwoju
regionalnego wykonujgcym zadania panstwa cztonkowskiego, ministrze
wiasciwym do spraw finanséw publicznych, Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji
Posredniczacej, ktérzy przetwarzajg dane osobowe pozyskiwane bezposrednio od
0sob, ktérych dane dotyczg, z systemu teleinformatycznego, lub z rejestrow
publicznych, o ktérych mowa w art. 92 ust. 2 ustawy wdrozeniowej spoczywa
obowigzek minimalizacji przetwarzanych danych, z ktérego wynika, ze
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administratorzy przetwarzajg dane osobowe tylko w takim zakresie, jaki jest
niezbedny do realizacji cigzgcych na nich zadan wynikajgcych z rozporzgdzen
unijnych i prawa krajowego, gtéwnie w celu weryfikacji kwalifikowalnosci
wydatkow.

4. Rejestry publiczne, o ktérych mowa powyzej, obejmuja:

1) Krajowy Rejestr Sgdowy;

2) Centralng Ewidencje i Informacje o Dziatalnosci Gospodarczej;

3) Krajowy Rejestr Zadtuzonych,;

4) Centralny Rejestr Beneficjentow Rzeczywistych;

5) centralny rejestr danych podatkowych;

6) rejestr podmiotéow wykluczonych z mozliwosci otrzymywania srodkow
przeznaczonych na realizacje programoéw finansowanych z udziatem srodkéw
europejskich;

7) system udostepniania danych o pomocy publicznej;

8) system harmonogramowania, rejestracji i monitorowania pomocy publicznej;

9) Biuletyn Zaméwien Publicznych;

10) centralny rejestr ubezpieczonych;

11) centralny rejestr ptatnikow sktadek;

12) krajowy rejestr urzedowy podziatu terytorialnego kraju;

13) system informatyczny prokuratury.

5. Art. 93 ustawy wdrozeniowej daje mozliwo$¢ dostepu do informacji i danych
pochodzacych z rejestrow, o ktorych mowa w pkt 4, rowniez podmiotom innym, niz
minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego wykonujgcy zadania panstwa
cztonkowskiego, minister wtasciwy do spraw finanséw publicznych, Instytucja
Zarzadzajaca, Instytucja Posredniczgca, instytucja audytowa - w celu weryfikacji
przez te podmioty statusu przedsiebiorstwa, w tym jego wielkosci, dla potrzeb
udzielania pomocy publicznej, pomocy de minimis - w zakresie niezbednym do
dokonania tej weryfikaciji.

Uwaga!!! Wnioskodawca / Beneficjent, minister wiasciwy do spraw rozwoju
regionalnego wykonujacy zadania panstwa czlonkowskiego, minister wiasciwy
do spraw finanséw publicznych, Instytucja Zarzadzajaca, Instytucja
Posredniczaca, ktérzy przetwarzajg dane osobowe pozyskiwane bezposrednio
od oséb, ktérych dane dotyczga, z systemu teleinformatycznego, lub z rejestréow
publicznych, o ktérych mowa w art. 92 ust. 2 ustawy wdrozeniowej sg
administratorami danych osobowych. Ten sam zakres danych moze by¢
jednoczesnie administrowany przez rézne podmioty - przy czym kazdy z nich
administruje tymi danymi w swoim witasnym indywidualnym celu i w zakresie,
w jakim jest to niezbedne.

V. Podstawy przetwarzania danych

1. Konkretne podstawy przetwarzania danych, na ktérych opiera sie przetwarzanie
danych osobowych zwigzanych z ubieganiem sie o srodki UE i realizacjg projektu,
powinni Panstwo kazdorazowo dopasowywac do sytuacji, w ktorej to
przetwarzanie nastepuje. Mozliwe jest wskazanie w klauzuli informacyjnej
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stanowigcej przejaw realizacji obowigzku informacyjnego, o ktérej mowa w art. 13 i
14 RODO, wszystkich lub tylko wybranych, tj. pasujgcych do danych okolicznosci
przestanek, lub tez uszczegotowienie danej przestanki, np. poprzez wyroznienie
przepiséw prawnych, majgcych zastosowanie w konkretnej sytuaciji.

2. Dane osobowe udostepnione przez Wnioskodawce / Beneficjenta przetwarzane
sg przez IP WUP, zgodnie z art. 87 ustawy wdrozeniowej, na podstawie:

1) art. 6 ust. 1:

a) lit. ¢ (w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze),

b) lit. e (wykonywaniem przez administratora zadan realizowanych w interesie
publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi);

2) art. 9 ust. 2 lit. g (niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem
publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktore
sg proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do
ochrony danych i przewidujg odpowiednie i konkretne srodki ochrony praw
podstawowych i intereséw osoby, ktorej dane dotyczg);

3) art. 10 (przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych wyrokéw skazujgcych
i czynéw zabronionych):

- RODO w zwigzku z realizacjg zadan wynikajgcych m.in. z:

a) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migraciji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej;

b) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego Europejski Fundusz Spoteczny Plus
(EFS+) oraz uchylajgcego rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013
rozporzgdzenia EFS+;

c) ustawy wdrozeniowej.

3. Zadania zwigzane z realizacjg FEP 2021-2027 przez IP WUP wynikajg przede
wszystkim z rozporzgdzen organdéw UE (w szczegdlnosci rozporzadzenia
ogolnego i rozporzadzenia EFS+) oraz z ustawy wdrozeniowej, ale mozna je tez
wywies¢ z innych aktéw prawnych, znajdujgcych odpowiednie zastosowanie przy
realizacji tych zadan (np. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U.2021.735, ze zm.), ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j.Dz.U.2022.1634).

4. Dane osobowe mogg zostac¢ udostepnione przez IP WUP m.in. podmiotom
zaangazowanym w szczegolnosci w: proces audytu, ewaluaciji i kontroli w ramach



FEP 2021-2027, zgodnie z natozonymi na IP WUP obowigzkami, na podstawie
m.in. aktow prawnych wskazanych w pkt. 2.

Uwaga!!! W przypadku wykonywania obowigzku informacyjnego, nalezy w

tresci klauzuli informacyjnej, przekazywanej danej osobie, dostosowaé

podstawe przetwarzania, o ktérej mowa w art. 6 RODO do szczegétowego celu

przetwarzania danych tej osoby.

Obowigzek informacyjny powinien zosta¢ zrealizowany w kazdej sytuaciji, gdy:

1. dane osoby sg pozyskiwane w zwigzku z realizacjg zadan w ramach projektu
(niezaleznie od zrédta tych danych);

2. dane osoby uzyskane wczesniej, zaczynajg by¢ dodatkowo przetwarzane
réwniez w celu realizacja projektu;

3. osoba nie dysponuje informacjami, ktére w mysl| ww. przepiséw RODO
powinna otrzymagé.

VI.

Zakres przetwarzanych danych osobowych

Uwagal!!! Zgodnie z art. 4 rozporzadzenia ogolnego - dane osobowe s3
przetwarzane tylko wtedy, gdy jest to konieczne do celéw wykonywania
odpowiednich obowigzkow wynikajacych z rozporzadzenia ogélnego, w
szczegolnosci do celow: monitorowania, sprawozdawczosci, komunikaciji,
publikacji, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz, w
stosownych przypadkach, do celéw okreslania kwalifikowalnosci uczestnikéw.
Dane osobowe muszg by¢ przetwarzane zgodnie z RODO.

Zakres przetwarzanych przez administratorow danych osobowych obejmuje (art. 87

ust. 2 ustawy wdrozeniowej):

1. dane identyfikujace osoby fizyczne, takie jak imie i nazwisko, adres, adres
poczty elektronicznej, firma i adres, login, numer telefonu, numer faksu, numer
Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL), numer
identyfikacji podatkowej (NIP), numer w krajowym rejestrze urzedowym
podmiotéw gospodarki narodowej (REGON) lub inne identyfikatory funkcjonujgce
w danym panstwie, forma prawna prowadzonej dziatalnosci, forma wtasnosci
mienia tej osoby, pte¢, wiek, wyksztatcenie, identyfikatory internetowe;

2. dane zwigzane z zakresem uczestnictwa oséb fizycznych w projekcie
(niewymienione w pkt 1), takie jak wymiar czasu pracy, stanowisko, kwota
wynagrodzenia, obywatelstwo, obszar wedtug stopnia urbanizacji (DEGURBA),
status mieszkaniowy, data rozpoczecia udziatu w projekcie lub wsparciu, data
zakonczenia udziatu w projekcie lub wsparciu, status na rynku pracy, data
zatozenia dziatalnosci gospodarczej, kwota przyznanych srodkéw na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej, kod w Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD)
zatozonej dziatalnosci gospodarczej, forma i okres zaangazowania w projekcie,
planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktorej
skorzystano ze wsparcia;

3. dane oso6b fizycznych (niewymienione w pkt 1), ktére widniejg na dokumentach
potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw, w tym kwota wynagrodzenia,
numer rachunku bankowego, numer dziatki, gmina, obreb, numer ksiegi
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wieczystej, numer przytgcza gazowego, numer uprawnien budowlanych, oraz
dane dotyczgce szczegdlnych potrzeb osbéb, o ktorych mowa w art. 2 pkt 3
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami (Dz.U.2020.1062, ze zm.).

Ponadto w art. 87 ust. 3 ustawy wdrozeniowej wskazano, ze w przypadku oséb
ubiegajacych sie o wsparcie w ramach projektu finansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus jak rowniez w przypadku oséb to
wsparcie otrzymujacych, podmioty wymienione w art. 87 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej moga rowniez przetwarzaé¢ dane dotyczace pochodzenia
rasowego lub etnicznego lub zdrowia, o ktérych mowa w art. 9 RODO oraz
dane dotyczace terminu zakonczenia odbywania kary pozbawienia wolnosci
przez osoby skazane, o ktérych mowa w art. 10 RODO, odnoszace sie do tych
osoOb, w celach okreslonych w art. 4 rozporzadzenia ogélnego. Osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych sg obwigzane do
zachowania tych danych w poufnosci.

Uwaga!!! Administrator w toku podejmowanych czynnosci jest zobowigzany do
bezwzglednego przestrzegania zasady przetwarzania danych tylko w tym
zakresie, ktory wynika z danej czynnosci, poniewaz zbieranie oraz
przetwarzanie danych osobowych nadmiarowych lub nieadekwatnych do celu
ich przetwarzania stanowi naruszenie obowigzujacych przepiséw RODO.

VIl. Zasada minimalizacji danych

1. Obowigzek ,minimalizacji danych”, o ktorym mowa w art. 5 ust. 1 lit. ¢ RODO
oznacza, ze w celu realizacji projektu w ramach FEP 2021-2027 mozliwe jest
przetwarzanie wytgcznie takich danych, jakie sg adekwatne do osiggniecia tego
celu. Z tego wzgledu, podczas pozyskiwania danych osobowych dla celéw
realizacji projektu, nalezy prowadzi¢ odpowiednig ich selekcje pod katem
niezbednosci do realizacji zadan, dla ktérych wykonania zostaty one
zebrane, zgodnie z zakresem danych, opisanym w rozdziale VI niniejszego
dokumentu.

2. IP WUP nie rekomenduje gromadzenia i wprowadzania danych do CST2021 ,na
wszelki wypadek”. Przedktadanie wtasnej wygody lub nawykdéw nad koniecznosc¢
analizy, jakiego rodzaju dane osobowe sg faktycznie potrzebne do realizacji zadan
w zakresie realizacji projektu w ramach FEP 2021-2027, jest catkowicie sprzeczne
z istotg tej zasady (ktora, podobnie jak retencja danych, stuzy przeciez
bezpieczenstwu osob fizycznych).

3. W przypadku danych osobowych, ktére wykraczajg poza dane okreslone w art. 87
ust. 2 i ust. 3 ustawy wdrozeniowej nalezy w pierwszej kolejnosci ustali¢, czy
konieczne jest zamieszczenie w CST2021 kopii dokumentow, ktére te dane
zawierajg.

4. Nie ma obowigzku, ani potrzeby anonimizacji danych osobowych, jesli mieszczg
sie one w zakresie danych okreslonych przez ustawe wdrozeniowg, ktére sg
niezbedne do realizacji celow ich przetwarzania.
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Uwaga!!! Przestrzegajac zasade minimalizacji danych, nalezy - z jednej strony -
tam, gdzie to niezbedne, np. przy okazji sktadania wnioskoéw o ptatnosé za
posrednictwem CST2021, realizowaé proces anonimizacji danych
wykraczajacych poza zakresy ustalone w art. 87 ust. 2 i ust. 3 ustawy
wdrozeniowej, natomiast - z drugiej strony - nie prowadzi¢ procesu
anonimizacji w sposoéb nadmiarowy.

VIIl.  Przetwarzanie danych osobowych w systemach teleinformatycznych

1. W systemie wdrazania FEP 2021-2027 moga by¢ wykorzystywane systemy
teleinformatyczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 29 ustawy wdrozeniowej, dlatego
w art. 90 tej ustawy okreslono, ze administratorzy mogg gromadzi¢, przetwarzacé
i udostepniaé sobie nawzajem dane osobowe w systemach teleinformatycznych.
Szczegodlnym typem systemu teleinformatycznego jest CST2021, ktérego
funkcjonowanie zapewniany jest przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego zgodnie z art. 4 ust. 2 pkt 6 i ktory stanowi wypetnienie
nastepujgcych zapisdw rozporzgdzenia ogdlnego:

1) obowigzku zapewnienia przez panstwo cztonkowskie systemu
teleinformatycznego na potrzeby wszelkiej wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami programu (art. 69 ust. 8 rozporzgdzenia
0golnego);

2) obowigzku zapewnienia przez Instytucje Zarzgdzajgcg systemu elektronicznego
rejestracji i przechowywania danych dotyczgcych kazdej operacji, niezbednych
do monitorowania, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytéw
(art. 72 ust. 1 lit. e rozporzgdzenia ogdlnego).

2. Konsekwencjg zapewnienia przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
CST2021, zgodnie z art. 4 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej jest petnienie przez
niego roli administratora zapewniajgcego utrzymanie i rozwdj systemu, jak réwniez
zapewnienie bezpieczenstwa na poziomie systemu.

3. Szczegobtowe zasady wykorzystania CST2021 sg okreslone w wytycznych
wydanych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, na
podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktore sg wigzgce dla instytuciji
systemu wdrazania. Niemniej, poszczegolni administratorzy sg zobowigzani do
stosowania wtasnych srodkoéw organizacyjnych i technicznych zabezpieczajgcych
przetwarzanie danych osobowych w swojej organizacji.

4. Beneficjent zapewnia biezgce (nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych od
wystgpienia zdarzenia warunkujgcego konieczno$¢ wprowadzenia lub modyfikacji
danych) wprowadzanie danych osobowych do CST2021, a w szczegdlnosci do
SL2021 i SM EFS, dbatos¢ o poprawnos$¢ i kompletnos¢ tych danych, a zwtaszcza
0 zgodnos$¢ informacji zawartych w dokumentach z danymi w CST2021.

5. Na administratorze danych spoczywa obowigzek okreslenia okreséw retencji
danych w zgodzie z art. 91 oraz art. 5 RODO, za$ sam okres przechowywania
danych osobowych przez kazdego z administratorow wynika z realizacji celu,
w ktorym dane sg przetwarzane.
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IX. Okres retencji danych

1. Zgodnie z art. 5 ust. 1 lit. e RODO, co do zasady dane osobowe sg
przechowywane przez czas nie dtuzszy niz jest to niezbedne do osiggniecia
celéw, w ktorych dane te sg przetwarzane.

Uwaga!!! W mysI stanowiska Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
wyrazonego w decyzji z dnia 30 stycznia 2019 r., sygn. ZSZZS.440.370.2018 -
osiggniecie zamierzonego celu przetwarzania danych osobowych stanowi
podstawowy wyznacznik dla okreslenia dopuszczalnego terminu ich
przechowywania. W ocenie organu, osiagniecie zamierzonego celu
przetwarzania danych powoduje, ze nawet wéwczas, gdy okreslone dane
odpowiadaja celowi, dla ktérego zostaty zebrane i sg dla niego adekwatne, nie
oznacza, ze po realizacji celu mogg by¢ one nadal przetwarzane, w tym
udostepniane innym podmiotom
(https://luodo.gov.pl/decyzje/ZSZ77S.440.370.2018)

2. W przypadku danych osobowych przetwarzanych w celu realizacji projektu
w ramach FEP 2021-2027 wtasciwy termin przetwarzania, w tym przechowywania
danych osobowych nalezy utozsamiac przede wszystkim z obowigzkiem
zapewnienia dostepnosci dokumentow i informaciji.

3. Nie istnieje jeden uniwersalny termin przechowywania danych, znajdujgcy
zastosowanie w kazdym przypadku i u kazdego podmiotu przetwarzajgcego dane.
W celu prawidtowego wywigzywania sie z obowigzku informacyjnego nalezy
w klauzulach wskazywa¢ maksymalny termin przechowywania danych osobowych
z punktu widzenia administratora.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane przez IP WUP przez okres niezbedny do
realizacji celow, do ktorych zostaty zebrane. Po tym czasie dane mogg byc¢
przetwarzane do dnia wygasniecia zobowigzan wynikajgcych z innego przepisu
prawa, w tym ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach, o ile przetwarzanie tych danych bedzie niezbedne do spetnienia
obowigzku wynikajgcego z tego przepisu prawa.

Uwaga!!! W art. 91 RODO wskazano, ze dane osobowe przechowywane beda
przez okres niezbedny do realizacji zadan zwigzanych w szczegélnosci z
monitorowaniem, sprawozdawczoscig, komunikacja, publikacja, ewaluacja,
zarzadzaniem finansowym, weryfikacja i audytem, oraz - gdy to ma
zastosowanie - okresleniem kwalifikowalnosci uczestnikéw.
Administratorzy danych maja mozliwos¢ skorzystania z art. 89 ust. 1 RODO.
Tym samym, ustawodawca korzysta z prawnie dozwolonej mozliwosci
nieregulowania szczegoétowo kwestii okresu przechowywania danych.

5. W celu wywigzania sie z obowigzku zapewnienia retencji danych przez
Beneficjenta nalezy przeprowadzi¢ analize proceséw stuzgcych wykonywaniu
zadan w zakresie realizacji projektu w ramach FEP 2021-2027 pod katem
identyfikacji terminéw, w jakich nalezy przechowywac¢ dokumenty i dane (w tym
dane osobowe), zwigzane z realizacjg tych procesow. Kluczowe znaczenie przy
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ustalaniu wtasciwego terminu przechowywania dokumentéw (w tym zawierajgcych
dane osobowe) okresla Umowa.

. Oprécz ww. okolicznosci, przy ustalaniu dtugosci okresu, przez ktéry dane bedg
przechowywane dla realizacji wskazanego celu przetwarzania, powinni Panstwo
przestrzega¢ obowigzkéw wynikajgcych z innych aktow prawnych, np. ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz.U.2021.1129, ze zm.) -
ktora precyzyjnie wskazuje termin przechowywania dokumentacji z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego (np. okres przechowywania protokotu
postepowania).
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