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WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-2020
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Departament Zarzgdzania Regionalnym Programem
Operacyjnym  Urzedu  Marszatkowskiego  Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie.

Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem
Operacyjnym.

Instytucja Posredniczgca Regionalnym Programem
Operacyjnym.

Instytucja wdrazajgca Regionalny Program Operacyjny.
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa

Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie.

Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie.

Zarzgd Wojewddztwa Podkarpackiego.

UZYTE W DOKUMENCIE OKRESLENIA OZNACZAJA:

Ustawa wdrozeniowa

Kandydat
Komisja

Wykaz

Zasady

Ogtoszenie

Strona internetowa RPO

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217).

Kandydat na eksperta, o ktorym mowa w art. 49 ustawy
wdrozeniowej.

Komisja kwalifikacyjna do spraw naboru kandydatéw na
ekspertéw RPO WP 2014-2020.

Wykaz kandydatéw na ekspertow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020, o ktérym mowa w art. 49 ust. 10 ustawy wdrozeniowe;.
Dokument pn.: ,Zasady naboru kandydatéw na ekspertow oraz
prowadzenia Wykazu kandydatow na ekspertow
uczestniczgcych w wyborze projektow w ramach osi
priorytetowych VII-IX Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020".

Ogtoszenie w sprawie mozliwosci ubiegania sie o wpis do
Wykazu kandydatow na ekspertow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.
Strona internetowa RPO WP 2014-2020, dostepna pod adresem
www.rpo.podkarpackie.pl



§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy dokument okresla zasady naboru kandydatéw na ekspertow osi priorytetowych
VII-IX RPO WP 2014-2020, spos6b prowadzenia Wykazu kandydatéw na ekspertéw
RPO WP 2014-2020 oraz zasady akredytacji kandydatéw na ekspertow.

2. Wykaz, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi liste kandydatéw na ekspertéw, mogacych braé
udziat w wyborze projektow do dofinansowania wramach RPO WP 2014-2020
w dziedzinach objetych RPO WP 2014-2020. Wykaz dziedzin stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszych Zasad.

§2

Kryteria wyboru kandydatow na ekspertow

1. Kandydat na eksperta musi spetniaé tgcznie nastepujace kryteria:
1) korzysta z petni praw publicznych;
2) ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych;
3) nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za
umysline przestepstwo skarbowe;
4) nie pozostaje w stosunku pracy z UMWP i WUP;
5) posiada wiedze, umiejetnosci, do$wiadczenie lub wymagane uprawnienia !
w dziedzinie objetej RPO WP 2014-2020, w ramach ktérej dokonywany jest wybor
projektu;
6) posiada wiedze w zakresie celéw i sposobu realizacji RPO WP 2014-2020.
2. Szczegdtowe kryteria, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5)-6), oraz sposéb ich potwierdzania
przez kandydata wskazywane sg w ogtoszeniu.

§ 3

Nabér kandydatéw na ekspertow

1. Naboér kandydatow na ekspertow dokonywany jest w drodze otwartego konkursu,
poprzedzonego ogtoszeniem w sprawie mozliwosci ubiegania sie o wpis do Wykazu,
zamieszczonego na stronie internetowej RPO WP 2014-2020 oraz w dzienniku o zasiegu
regionalnym.

2. 1Z moze wystgpi¢ rowniez z pisemnym zaproszeniem do zgtaszania kandydatéw do
instytucji i organizacji o charakterze regionalnym.

3. Ogtoszenie publikowane na stronie internetowej zawiera co najmniej:

1) informacje o mozliwosci skfadania wniosku o wpis do Wykazu wraz z okresleniem
szczegotowych warunkow spetniania kryteriow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1;

2) informacje w jakich dziedzinach objetych RPO WP 2014-2020 jest prowadzony nabér
kandydatow;

3) informacje na temat miejsca, terminu i sposobu sktadania wniosku o wpis do Wykazu.

4. Nabory kandydatow prowadzone sg przez WUP.

§4
Zasady aplikowania kandydatéw na ekspertow

1. Kandydat ubiegajacy sie o wpis do Wykazu skfada wniosek o wpis do Wykazu i formularz
kwestionariusza osobowego dla kandydata na eksperta wraz z zatgcznikami w postaci
oswiadczen podpisanych przez kandydata i oryginatow lub parafowanych przez
kandydata kserokopii oryginatbw wtasciwych dokumentéw. Kandydat sktada
odwiadczenie, iz wszystkie kopie dokumentéw zatgczonych do wniosku o wpis sg zgodne
z oryginatem. Wzdr wniosku i formularza kwestionariusza osobowego stanowi zatgcznik
nr 2 do Zasad.

! Certyfikat ukonczenia platformy e-learningowej w zakresie PO KL lub innych programéw operacyjnych nie jest
dokumentem potwierdzajgcym posiadanie uprawnienia w ramach danej dziedziny.
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. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ w miejscu, terminie i w sposéb wskazany

w ogtoszeniu.

Termin dostarczenia wniosku uznaje sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem

wniosek:

1) w wersji papierowej zostat nadany w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

2) w wersji papierowej zostat dostarczony osobiscie lub przesytkg kurierskg do
siedziby WUP w godzinach urzedowania tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 7:30 do 15:30;

3) w formie dokumentu elektronicznego zostat zlozony — za pomocg ePUAP,
a nadawca otrzymat urzedowe poswiadczenie odbioru.

Whioski ztozone po wyznaczonym terminie bedg pozostawione bez rozpatrzenia.

Whioski wraz z dotgczonymi kopiami dokumentow po zakonczeniu procedury naboru

pozostajg w dokumentacji sprawy i nie podlegajg zwrotowi.

W przypadku zamiaru sktadania wniosku w ramach wiecej niz jednej dziedziny, kandydat

powinien ziozy¢ odrebne wnioski wraz z kompletem dokumentéw w ramach kazdej

z wybranych dziedzin.

§5

Komisja kwalifikacyjna i weryfikacja wnioskow

Komisja, powotywana jest w celu weryfikacji spetnienia przez kandydatow kryteriow,

o ktérych mowa w § 2 ust. 1.

Dyrektor WUP w drodze zarzgdzenia powotuje Komisje.

W sktad Komisji wchodza:

1) Przewodniczacy - Wicedyrektor WUP ds. EFS lub upowazniony pisemnie Kierownik
wydziatu/ zespotu;

2) Czionkowie — pracownicy WUP;

3) Sekretarz lub Sekretarze — pracownik lub pracownicy WUP wyznaczony/ni przez
Przewodniczgcego.

Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy, ustalajgc miejsce i termin posiedzenia,

z ktérego sporzadza sie protokot.

Komisja pracuje w sktadzie minimum 4-osobowym, w tym Przewodniczacy i Sekretarz

Komisji.

Wyklucza sie z prac Komisji osobe, ktora jest matzonkiem, krewnym albo powinowatym

do drugiego stopnia wigcznie, kandydata, ktérego dotyczy postepowanie kwalifikacyjne,

albo jest z nim zwigzana z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaje

wobec kandydata w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié¢

uzasadnione watpliwosci co do jej bezstronnosci.

Ujawnienie okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 6, w trakcie postepowania

kwalifikacyjnego powoduje dokonanie przez Przewodniczagcego Komisji odpowiedniego

wytgczenia z prac Komisji, bez uniewaznienia dotychczas dokonanych czynnos$ci w toku

prowadzonego postepowania kwalifikacyjnego.

Przewodniczgcy Komisji jest odpowiedzialny m.in. za:

1) organizacje prac Komisji;

2) zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci postepowania;

3) stosowanie i przestrzeganie przez wszystkich cztonkdw Komisji niniejszych Zasad;

4) nadzér nad dokumentacjg zwigzang z pracg Komisiji.

Sekretarz jest odpowiedzialny m.in. za:

1) przygotowanie materiatbw na posiedzenia Komisji;

2) sporzgdzanie protokotéw z prac Komisiji;

3) prowadzenie dokumentaciji.

Weryfikacja wnioskéw obejmuje weryfikacje formalno - merytoryczna.

Weryfikacja wnioskdéw przeprowadzana jest przez jednego czionka Komisiji

i zatwierdzana przez Przewodniczgcego.



12.

13.

14.

15.

16.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.

Pwn

Weryfikacja formalna wnioskéw przeprowadzana jest w oparciu o Karte weryfikacji

formalnej wniosku o wpis do Wykazu kandydatéow na ekspertow RPO WP 2014-2020,

ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Zasad i obejmuje sprawdzenie czy

wniosek wptyngt w terminie, jest podpisany oraz czy kandydat wypetnit poprawnie

i podpisat czes¢ A i B kwestionariusza osobowego dla kandydata na eksperta.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych, kandydat moze zostaé¢ jednokrotnie

wezwany do ich uzupetnienia. W ogtoszeniu wskazywany jest sposéb i termin na

dokonanie uzupetnienia, nie krotszy niz 7 dni kalendarzowych. Wezwanie przesytane
jest na adres poczty elektronicznej wskazany przez kandydata we wniosku. Po
bezskutecznym uptywie terminu wniosek zostaje pozostawiony bez rozpatrzenia.

Whioski, ktore przeszty pozytywnie weryfikacje formalng sg przekazywane do weryfikaciji

merytorycznej.

Weryfikacja merytoryczna wnioskdéw przeprowadzana jest w oparciu o Karte weryfikacji

merytorycznej wniosku o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertow RPO WP 2014-

2020, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 4 do Zasad i obejmuje:

1) | etap weryfikacji merytorycznej polega na sprawdzeniu dokumentéw ziozonych
przez kandydata wraz z wnioskiem pod katem spetniania przez kandydata kryteriow
okreslonych w § 2 ust. 1 pkt 5), 6), zgodnie z ogtoszeniem.

2) 1l etap weryfikacji merytorycznej, jezeli w ogtoszeniu zostala przewidziana
dodatkowa weryfikacja kandydatéw. Komisja podejmuje czynnosci, o ktérych mowa
w ogtoszeniu, np. przeprowadza rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami. Etap I
weryfikacji merytorycznej polega na sprawdzeniu czy kandydat zgodnie z trescig
ogtoszenia, spetnia kryteria okreslone w § 2 ust. 1 pkt 6) i przeprowadzany jest tylko
z kandydatami, ktérzy uzyskali pozytywny wynik etapu I.

W przypadku potrzeby uzyskania dodatkowych informacji niezbednych do weryfikacji
kryteriow, kandydat moze zosta¢ wezwany do zlozenia dodatkowych pisemnych
wyjasnien/dokumentéw. W ogtoszeniu wskazywany jest sposéb i termin na ich ztozenie,
nie krétszy niz 7 dni kalendarzowych. Wezwanie przesylane jest na adres poczty
elektronicznej wskazany przez kandydata we wniosku. Po bezskutecznym uptywie
terminu wniosek zostaje zaopiniowany negatywnie.

Karty weryfikacji zatwierdzane sg przez Przewodniczgcego Komisiji.

Po zakonczeniu weryfikacji wnioskow Przewodniczgcy Komisji zatwierdza i podpisuje

protokét wraz z zatgcznikami.

Zatgczniki do protokotu z posiedzenia stanowig w szczegolnosci:

1) wykaz kandydatéw na ekspertéw zaopiniowanych pozytywnie przez Komisje;

2) wykaz kandydatéw na ekspertéw zaopiniowanych negatywnie przez Komisje;

3) lista kandydatow, ktérych wnioski pozostawiono bez rozpatrzenia.

WUP sporzadza liste kandydatéw rekomendowanych ZWP i przekazuje jg w formie

elektronicznej oraz papierowej do DRP.

DRP tworzy wykaz rekomendowanych kandydatéow (projekt Wykazu), ktéry

przedktadany jest ZWP do zatwierdzenia.

ZWP zatwierdza Wykaz w formie uchwaty.

Kandydaci, ktérzy uzyskali negatywny wynik weryfikacji sg pisemnie informowani o tym

fakcie, niezwlocznie po zakonczeniu weryfikaciji.

§6
Wykaz kandydatow na ekspertéw

W ramach IZ Wykaz prowadzony jest przez DRP i zawiera nastepujgce dane:

1) imie i nazwisko kandydata na eksperta;

2) adres poczty elektronicznej (e-mail) kandydata na eksperta;

3) dziedzine objeta/dziedziny objete RPO WP 2014-2020, w ktérej kandydat podsiada
wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia.

Wzdér Wykazu stanowi zatgcznik nr 5 do Zasad.

Wykaz prowadzony jest w podziale na dziedziny objete RPO WP 2014-2020.

Wykaz kandydatéw na ekspertow jest publicznie dostepny.
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Wykaz jest publikowany na stronie internetowej RPO.

Umieszczenie danych kandydata w Wykazie wymaga uprzedniej zgody kandydata
wyrazonej na pismie, ktéra zawiera rowniez zgode na gromadzenie i przetwarzanie jego
danych osobowych.

Kandydat jest zobowigzany niezwiocznie informowaé |Z o wszelkich okoliczno$ciach,
ktére powodujg zaprzestanie spetniania wymagan, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 oraz
0 zmianie nazwiska i danych kontaktowych, w tym adresu do korespondencji.

Przy prowadzeniu Wykazu stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r., poz. 922 j.t z pézn. zm.).

§7
Usuniecie kandydata z Wykazu

Kandydat zostaje usuniety z Wykazu, w przypadku:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7
8)

9)
10)

=

zaistnienia okolicznosci powodujgcej niespetnianie jednego z warunkow, o ktorych
mowa w § 2 ust. 1 pkt 1)-3);

ztozenia przez kandydata niezgodnych z prawdg dokumentoéw aplikacyjnych;

ztozenia przez kandydata pisemnej prosby o wykreslenie z Wykazu;

zatrudnienia w UMWP lub w WUP;

niewywigzania sie eksperta z postanowien umowy dotyczgcej udzialu w wyborze
projektow lub uzyskania negatywnej oceny pracy dokonanej na podstawie zasad
zawartych w umowie;

dwukrotnej odmowy udziatu w wyborze projektéw bez uzasadnionych przyczyn;

utraty wymaganych uprawien w dziedzinie objetej RPO WP 2014-2020, ktore stanowity
podstawe uzyskania statusu kandydata na eksperta;

wycofania zgody na gromadzenie, przetwarzanie lub umieszczenie danych osobowych
kandydata w Wykazie;

Smierci;

wystgpienia innych niewymienionych powyzej okolicznosci, ktore uniemozliwiajg
petnienie funkcji eksperta.

§8
Zmiany w Wykazie kandydatéw na ekspertow RPO WP 2014-2020

Zmiany w Wykazie dokonywane sg przez ZWP w formie uchwaly i nastepujg
w przypadku:

1) wyboru kandydata na eksperta;

2) usuniecia kandydata na eksperta z Wykazu, w przypadkach o ktérych mowa w § 7;
3) zmiany (aktualizacji) danych kandydata.

Na wniosek kandydata moze nastgpic zmniejszenie liczby dziedzin, w ktérych
uczestniczy w wyborze projektow.

§9

Ocena pracy ekspertow i akredytacja kandydatéw na ekspertow

Praca ekspertow, z ktorymi zawarto umowy jest oceniana przez WUP.
Ocena, o ktérej mowa w ust. 1 dotyczy w szczegdlnosci oceny sposobu wykonywania
przez eksperta obowigzkéw okreslonych w umowie dotyczgcej udziatu w wyborze
projektow oraz oceny stuzgcej potwierdzeniu spetniania przez eksperta warunku,
0 ktérym mowa w art. 49 ust. 3 pkt 4 ustawy wdrozeniowe;j.
Ocena moze zakonczy¢ sie wynikiem pozytywnym lub negatywnym.
Uzyskanie przez kandydata oceny negatywnej skutkuje skresleniem go z Wykazu
i pozbawieniem akredytaciji (o ile takg otrzymat).
Kandydat na wniosek moze uzyskaé akredytacje WUP, ktéra oznacza, ze wspoétpraca
Z ekspertem przebiegata w sposdb nienaganny oraz ze ekspert rozwijat wiedze
w zakresie RPO WP 2014-2020.
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Akredytacje uzyskuje kandydat, ktory spetnia fgcznie nastepujgce warunki:

1) uzyskat co najmniej trzykrotng pozytywng ocene jako ekspert;

2) brat udziat w szkoleniach dotyczgcych celéw i sposobu realizacji RPO WP 2014-
2020 uznanych za przydatne dla prawidlowego wykonywania obowigzkéw przez
eksperta oraz ukonczyt je zgodnie z okreslonymi wymogami.

Na stronie internetowej RPO publikowana jest lista kandydatéw na ekspertow, ktérzy

uzyskali akredytacje, po wczesniejszym uzyskaniu zgody kandydatéw.

Lista, o ktérej mowa w ust. 7 obejmuje:

1) imie i nazwisko kandydata;

2) dziedzine objeta/dziedziny objete RPO WP 2014-2020, w ktérej kandydat podsiada
wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia.

§ 10
Przechowywanie dokumentacji dotyczacej kandydatéw na ekspertow

Dokumentacja dotyczgca naboru kandydatéw na ekspertow oraz prowadzeniem Wykazu
przechowywana jest w DRP i w siedzibie WUP.

§11
Postanowienia koncowe

Wpis do Wykazu nie zapewnia kandydatowi uczestnictwa w wyborze projektéw do
dofinansowania w ramach RPO WP 2014-2020 i nie moze stanowi¢ dla kandydata
podstawy do zgtaszania jakichkolwiek roszczen z tego tytutu.

Status eksperta uzyskuje kandydat na eksperta, ktéry podpisat umowe dotyczaca
udziatu w wyborze projektdw.

Kandydaci na ekspertow osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020 wpisani do
Wykazu sg zobowigzani do zrealizowania obligatoryjnego programu szkolen e-
learningowych potwierdzonych odpowiednim certyfikatem.

Zasady wyznaczenia ekspertow sposrod kandydatéw wpisanych do Wykazu do udziatu
w wyborze projektéw do dofinansowania oraz zasady pracy i wynagradzania ekspertéw
zostang okreslone odrebnymi regulacjami.

Zmiany niniejszych Zasad przyjmowane sg w formie uchwaty ZWP.

Niniejsze Zasady wchodzg w zycie z dniem ich przyjecia.

ZAL ACZNIKI
Zatgcznik nr 1
Zatagcznik nr 2
Zatgcznik nr 3
Zatgcznik nr 4

Zatgcznik nr 5

Wykaz dziedzin, w ramach ktérych sg powotywani kandydaci na
ekspertow.

Wz6r wniosku i formularza kwestionariusza osobowego dla kandydata na
eksperta wraz z zatgcznikami.

Wzor karty weryfikacji formalnej wniosku o wpis do Wykazu kandydatow
na ekspertow RPO WP 2014-2020.

Wzér karty weryfikacji merytorycznej wniosku o wpis do Wykazu
kandydatow na ekspertéw RPO WP 2014-2020.

Wz6r Wykazu kandydatéw na ekspertéw RPO WP 2014-2020.



