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W odpowiedzi na ogloszenie prasowe zamieszczone w Gazecie XYZ chciatabym
przedstawi¢ swoja kandydaturg na stanowisko Specjalisty ds. Rozwoju Kadr we Wroctawiu.

Posiadam wiedzg i dos§wiadczenie z zakresu zarzadzania zasobami ludzkimi. Pracujac
jako Specjalista ds. Personalnych w Firmie Handlowej BZX (2005 - 2008) zajmowatam si¢
organizowaniem i nadzorowaniem pracy dzialu, nadzorowalam administracj¢ kadrowa,
przeprowadzatam rekrutacje i selekcje kandydatow do pracy oraz planowatam
i organizowatam szkolenia. Moje gtowne zadanie stanowito opracowanie i wdrozenie polityKi
zarzadzania zasobami ludzkimi w firmie, a w jej nastgpstwie systemu motywacyjnego oraz
$ciezek rozwoju zawodowego pracownikéw. Bytam odpowiedzialna rowniez za opracowanie
i realizacj¢ systemow ocen pracowniczych. W Firmie Konsultingowo-Szkoleniowej (2009 -
2011) koordynowatam prace zespotu konsultantow, nadzorowalam projekty rekrutacyjne oraz
szkoleniowe. W Firmie tej zdobytlam bogate do$wiadczenie z zakresu rekrutacji na
stanowiska wszystkich szczebli oraz tworzenia i realizacji projektow szkoleniowych.

Posiadam teoretyczna i praktyczna wiedzg z zakresu zagadnien  kadrowych,
ubezpieczen spotecznych oraz prawa pracy. Sprawnie postuguj¢ si¢ komputerem, znam MS
Office oraz programy z zakresu kadrowo-ptacowego.

Mam do zaoferowania zdolnosci interpersonalne, organizacyjne i1 twodrcze oraz
dynamizm. Na potwierdzenie tego moge poda¢ rozwiazanie konfliktu w dziatalnosci dziatu
handlowego, skutkujacego restrukturyzacja dzialu i efektywnym wykorzystaniem potencjatu
ludzkiego. Osiagnetam to poprzez stworzenie profili zawodowych i w ich nastgpstwie zakresow
zadan 1 odpowiedzialnoéci oraz przypisaniu ich odpowiednim osobom. Jestem osoba
kreatywna, ambitna, jak réwniez samodzielna.

Jezeli moja oferta uznana zostanie za interesujaca z przyjemnoscia zglosz¢ si¢ na
rozmowg, w trakcie ktorej przedstawig swoja kandydature.

Z powazaniem
Aldona Nowak

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach rekrutacji, zgodnie z Ustawq z dn.29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami).”’
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