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W odpowiedzi na ogłoszenie prasowe zamieszczone w Gazecie XYZ chciałabym 

przedstawić swoją kandydaturę na stanowisko Specjalisty ds. Rozwoju Kadr we Wrocławiu. 

Posiadam wiedzę i doświadczenie z zakresu zarządzania zasobami ludzkimi. Pracując 

jako Specjalista ds. Personalnych w Firmie Handlowej BZX (2005 - 2008) zajmowałam się 

organizowaniem i nadzorowaniem pracy działu, nadzorowałam administrację kadrową, 

przeprowadzałam rekrutacje i selekcje kandydatów do pracy oraz planowałam  

i organizowałam szkolenia. Moje główne zadanie stanowiło opracowanie i wdrożenie polityki 

zarządzania zasobami ludzkimi w firmie, a w jej następstwie systemu motywacyjnego oraz 

ścieżek rozwoju zawodowego pracowników. Byłam odpowiedzialna również za opracowanie 

i realizację systemów ocen pracowniczych. W Firmie Konsultingowo-Szkoleniowej (2009 - 

2011) koordynowałam pracę zespołu konsultantów, nadzorowałam projekty rekrutacyjne oraz 

szkoleniowe. W Firmie tej zdobyłam bogate doświadczenie z zakresu rekrutacji na 

stanowiska wszystkich szczebli oraz tworzenia i realizacji projektów szkoleniowych. 

Posiadam teoretyczną i praktyczną wiedzę z zakresu zagadnień  kadrowych,  

ubezpieczeń społecznych oraz prawa pracy. Sprawnie posługuję się komputerem, znam MS 

Office oraz programy z zakresu kadrowo-płacowego. 

Mam do zaoferowania zdolności interpersonalne, organizacyjne i twórcze oraz 

dynamizm. Na potwierdzenie tego mogę podać rozwiązanie konfliktu w działalności działu 

handlowego, skutkującego restrukturyzacją działu i efektywnym wykorzystaniem potencjału 

ludzkiego. Osiągnęłam to poprzez stworzenie profili zawodowych i w ich następstwie zakresów 

zadań i odpowiedzialności oraz przypisaniu ich odpowiednim osobom. Jestem osobą 

kreatywną, ambitną, jak również samodzielną. 

Jeżeli moja oferta uznana zostanie za interesującą z przyjemnością zgłoszę się na 

rozmowę, w trakcie której przedstawię swoją kandydaturę. 

 

Z poważaniem 

                 Aldona Nowak 

 

 

 

 

 

 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celach rekrutacji, zgodnie z Ustawą z dn.29 

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późniejszymi zmianami).” 

http://pl.wikipedia.org/wiki/1997
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20021010926

