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Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
Do zadań Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych należy w szczególności:

Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie środków bezpieczeństwa 
fizycznego;
Zarządzanie ryzykiem bezpieczeństwa informacji niejawnych, w szczególności szacowanie ryzyka;
Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisów o ochronie tych informacji;
Opracowywanie, aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych i nadzorowanie jego 
realizacji;
Prowadzenie szkoleń w zakresie ochrony informacji niejawnych;
Prowadzenie zwykłych postępowań sprawdzających oraz kontrolnych postępowań 
sprawdzających;
Prowadzenie aktualnego wykazu osób zatrudnionych lub pełniących służbę w jednostce 
organizacyjnej albo wykonujących czynności zlecone, które posiadają uprawnienia do dostępu do 
informacji niejawnych oraz osób, którym odmówiono wydania poświadczenia bezpieczeństwa 
lub je cofnięto;
Przekazywanie odpowiednio ABW do ewidencji danych osób uprawnionych do dostępu 
do informacji niejawnych, a także osób, którym odmówiono wydania poświadczenia 
bezpieczeństwa lub wobec których podjęto decyzję o cofnięciu poświadczenia bezpieczeństwa 
na podstawie wykazu, o którym mowa w pkt 7;
Opracowywanie projektów aktów normatywnych Dyrektora z zakresu działania Stanowiska, 
a także przygotowywanie niezbędnych zmian ww. aktów, oraz przekazywanie aktów 
normatywnych Dyrektora, po ich podpisaniu do Wydziału Administracyjnego, celem rejestracji 
w rejestrze;
Przygotowywanie upoważnień i pełnomocnictw Dyrektora z zakresu działania Stanowiska, 
oraz przekazywanie upoważnień i pełnomocnictw, po ich podpisaniu do Wydziału 
Administracyjnego, celem rejestracji w rejestrach;
Opracowywanie projektów upoważnień i pełnomocnictw Zarządu lub Marszałka oraz kierowanie 
wniosków o udzielenie upoważnień i pełnomocnictw do Zarządu i Marszałka z zakresu działania 
Stanowiska;
Udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostępnianie informacji publicznej, przygotowywanie decyzji 
odmawiających i umarzających postępowanie o udostępnienie informacji publicznej w zakresie 
zadań Stanowiska.
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