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Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Do zadan Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczeg6lnosci:

1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa

fizycznego;

2. Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie ryzyka;

Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informaciji;

4. Opracowywanie, aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych i nadzorowanie jego
realizacji;

5. Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

6. Prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

7. Prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa
lub je cofnieto;

8. Przekazywanie odpowiednio ABW do ewidencji danych oséb uprawnionych do dostepu
do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odmdéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczeristwa
na podstawie wykazu, o ktéorym mowa w pkt 7;

9. Opracowywanie projektéw aktow normatywnych Dyrektora z zakresu dziatania Stanowiska,

a takze przygotowywanie niezbednych zmian ww. aktdw, oraz przekazywanie aktéw
normatywnych Dyrektora, po ich podpisaniu do Wydziatu Administracyjnego, celem rejestracji
w rejestrze;

10. Przygotowywanie upowaznien i petnomocnictw Dyrektora z zakresu dziatania Stanowiska,
oraz przekazywanie upowaznien i petnomocnictw, po ich podpisaniu do Wydziatu
Administracyjnego, celem rejestracji w rejestrach;

11. Opracowywanie projektéw upowaznien i petnomocnictw Zarzagdu lub Marszatka oraz kierowanie
whnioskow o udzielenie upowaznien i petnomocnictw do Zarzgdu i Marszatka z zakresu dziatania
Stanowiska;

12. Udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnianie informacji publicznej, przygotowywanie decyzji
odmawiajgcych i umarzajgcych postepowanie o udostepnienie informacji publicznej w zakresie
zadan Stanowiska.
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