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Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegdlnosci:

1. Informowanie Dyrektora Urzedu, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy krajowych i unijnych
przepisdw o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2. Monitorowanie przestrzegania krajowych i unijnych przepisdw o ochronie danych osobowych
oraz wewnetrznych polityk Urzedu lub podmiotu przetwarzajgcego w tym zakresie;

3. Podziat obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych, dziatania zwiekszajgce swiadomosé,
szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

4. Udzielanie na zadanie Dyrektora Urzedu zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych
osobowych oraz monitorowanie jej wykonania;

5. Konsultowanie z Dyrektorem Urzedu:

® faktu, czy nalezy przeprowadzi¢ ocene skutkéw dla ochrony danych,
metodologii przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych,

® faktu, czy nalezy przeprowadzi¢ wewnetrzng ocene skutkdéw dla ochrony danych czy tez
zleci¢ jg podmiotowi zewnetrznemu,

® zabezpieczen stosowanych do fagodzenia wszelkich zagrozen praw i intereséw o0sdb,
ktérych dane dotyczg,

® prawidtowosci przeprowadzonej oceny skutkéw dla ochrony danych i zgodnosci jej wynikéw
z wymogami ochrony danych;

6. Wspodtpraca z organem nadzorczym;

7. Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami w zakresie przetwarzania moggcego
powodowac wysokie ryzyko, a takze w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach;

8. Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla klientéw Urzedu, ktérych dane dotyczg, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujgcych im na mocy krajowych i unijnych przepiséw;

9. Prowadzenie w Urzedzie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;

10. Prowadzenie spraw zwigzanych z incydentami (zamierzonymi lub niezamierzonymi naruszeniami
ochrony danych osobowych, ktére mogg powodowac skutki negatywne dla bezpieczenstwa
zasobdow) w Urzedzie, w przypadku ich wystgpienia;

11. Przygotowywanie do podpisania przez Dyrektora Urzedu upowaznien do przetwarzania danych
oraz prowadzenie ewidencji pracownikéw upowaznionych;

12. Przygotowywanie informacji z zakresu ochrony danych osobowych niezbednych do zamieszczenia
na stronie internetowej Urzedu oraz ich aktualizacja;

13. Przygotowywanie informacji z zakresu ochrony danych osobowych niezbednych do zamieszczenia
na stronie podmiotowej BIP oraz ich aktualizacja;

14. Opracowywanie projektéw aktéw normatywnych Dyrektora z zakresu dziatania Stanowiska,

a takze przygotowywanie niezbednych zmian ww. aktédw oraz przekazywanie aktéw
normatywnych Dyrektora, po ich podpisaniu do Wydziatu Administracyjnego, celem rejestracji
w rejestrze;

15. Przygotowywanie upowaznien i petnomocnictw Dyrektora z zakresu dziatania Stanowiska
oraz przekazywanie upowaznien i petnomocnictw, po ich podpisaniu do Wydziatu
Administracyjnego, celem rejestracji w rejestrach;

16. Opracowywanie projektéw upowaznien i petnomocnictw Zarzadu lub Marszatka oraz kierowanie
whnioskow o udzielenie upowaznien i petnomocnictw do Zarzadu i Marszatka z zakresu dziatania
Stanowiska;

17. Udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnianie informacji publicznej, przygotowywanie decyzji
odmawiajgcych i umarzajgcych postepowanie o udostepnienie informacji publicznej w zakresie
zadan Stanowiska;
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18. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Urzedu, ktére nie powodujg konfliktu

interesOw i nie zagrazajg utracie niezaleznosci w zakresie czynnosci zwigzanych z ochrong danych
osobowych.
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