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Siedziba Wydziatu: Rzeszow, ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11

Kierownik Wydziatu Iwona Dec
tel. bezposredni (17) 74 32 827

Pracownicy:

Magda Krawczyk-Such
Renata Piasecka
Karolina Krél
tel. bezposredni (17) 85 09 265

Wiestaw Cwynar
Ewa Rakszawska
Grazyna Firlej-Bylinowska
Jolanta Kabaj
tel. bezposredni (17) 85 09 259

Do zadan Wydziatu ds. Windykacji nalezy w szczegélnosci:

1. Odzyskiwanie od beneficjentéw i innych dtuznikdw kwot podlegajacych zwrotowi, wraz
z naleznymi odsetkami oraz prowadzenie postepowan windykacyjnych, z wytgczeniem zadan
nalezgcych do Wydziatu Funduszu Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych, w tym:
® weryfikacja dokumentéw przekazanych przez beneficjentéw, Wydziaty Kontroli
oraz Wydziaty merytoryczne;
® przygotowywanie i wysytanie pism w trakcie prowadzenia postepowania administracyjnego
i cywilnego;
® biezgce sprawdzanie Monitora Sagdowego i Gospodarczego oraz Krajowego Rejestru
Zadtuzonych pod katem pojawigjacych sie ogtoszen dotyczacych diuznikéw;
przegladanie akt sgdowych;
informowanie beneficjentédw i innych uprawnionych w sprawie o aktualnym stanie
postepowania;
® udostepnianie akt sprawy do wgladu beneficjentom na etapie prowadzonego wobec
nich postepowania;
przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji do odpowiednich organéw;
® wystawianie tytutéw wykonawczych w postepowaniu administracyjnym;
utrzymywanie kontaktéw zewnetrznych i prowadzenie korespondencji z Beneficjentami,
pracownikami organdw Il instancji, urzedami skarbowymi, kancelariami komorniczymi,
sgdami i kancelariami notarialnymi i innymi instytucjami;
sporzgdzanie i zgtaszanie wierzytelnosci dtuznikéw;
monitorowanie aktualnego stanu egzekucji;
biezgce monitorowanie sptaty naleznosci przez beneficjenta;
rozpatrywanie lub opiniowanie ztozonych przez beneficjentéw wnioskdw o umorzenie
i roztozenie na raty.
2. Przygotowywanie i zgtoszenie beneficjentéw do rejestru podmiotéw wykluczonych, prowadzenie
i biezgce uzupetnianie zestawienia wpisanych podmiotow do rejestru.
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Archiwizacja dokumentéw zgodnie z obowigzujgcg instrukcja.

Wspotpraca z dziatem prawnym w zakresie prowadzonych postepowan.

Prowadzenie i biezgce uzupetnianie ksigg drukdw scistego zarachowania.

Deponowanie i wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zwrotem badz zniszczeniem zabezpieczen

prawidtowej realizacji umow.

7. Prowadzenie i biezgce uzupetnianie zestawien elektronicznych dot. deponowania/wydawania
/niszczenia zabezpieczen prawidtowej realizacji umdw.

8. Wypetnianie weksli wykorzystywanych w postepowaniu windykacyjnym i przygotowywanie
zawiadomien o wypetnieniu weksla, wezwan do zaptaty w sprawach ktére tego wymagaja.

9. Opracowanie projektow aktéw normatywnych Dyrektora z zakresu dziatania Wydziatu, a takze
przygotowywanie niezbednych zmian ww. aktdw oraz przekazywanie aktdw normatywnych
Dyrektora, po ich podpisaniu do Wydziatu Administracyjnego, celem rejestracji w rejestrze.

10. Przygotowywanie upowaznien i petnomocnictw Dyrektora z zakresu dziatania Wydziatu
oraz przekazanie upowaznien i petnomocnictw, po ich podpisaniu do Wydziatu Administracyjnego
celem rejestracji w rejestrach.

11. Opracowanie projektéw upowaznien i petnomocnictw Zarzadu lub Marszatka oraz kierowanie
whioskéw o udzielenie upowaznien i petnomocnictw do Zarzadu i Marszatka z zakresu dziatania
Wydziatu.

12. Udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnianie informacji publicznej, przygotowywanie decyzji
odmawiajgcych i umarzajgcych postepowanie o udostepnienie informacji publicznej w zakresie
zadan Wydziatu.

13. Do zadan Wydziatu ds. Windykacji nalezy rowniez wykonywanie innych zadan zleconych przez

Dyrektora.
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