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1. Zapewnienie sprawnego funkcjonowania oraz ciggtosci dziatania sprzetu komputerowego,
bedacego na wyposazeniu Urzedu;

2. Zapewnienie sprawnego funkcjonowania oraz ciggtosci dziatania systemoéw i programoéw
komputerowych wykorzystywanych w Urzedzie;

3. Administrowanie serwerami, stanowiskami komputerowymi, urzgdzeniami sieciowymi
oraz sieciami teleinformatycznymi Urzedu;

4. Administrowanie systemami i programami komputerowymi w Urzedzie;

5. Administrowanie systemem backup'u danych przetwarzanych w Urzedzie;

6. Administrowanie (zarzadzanie) uprawnieniami uzytkownikéw w lokalnych systemach
informatycznych oraz dziedzinowych aplikacjach centralnych (zewnetrznych) wspomagajacych
realizacje zadan Urzedu;

7. Administrowanie systemem EZD, zakresie zarzgdzania ustawieniami oraz konfiguracjg systemu
w zakresie dostepnym z poziomu bazy danych;

8. Koordynowanie dziatan w zakresie biezgcego dziatania i rozwoju systemu EZD

9. Zarzadzanie systemami informatycznymi stuzgcymi do wspierania proceséw zwigzanych z obstugg
Programow Operacyjnych EFS na poziomie lokalnym, w tym m.in.: SL2014 oraz aplikacja
raportujgcg SRHD;

10. Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw SL2014 i SRHD w ramach Urzedu;

11. Zarzadzanie systemami informatycznymi stuzgcymi do wspierania proceséw zwigzanych z obstugg
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027 — CST2021 oraz SOWA
EFS;

12. Petnienie obowigzkdw Administratoréw Merytorycznych Instytucji Posredniczgcej w szczegdlnosci
w zakresie zarzgdzania uprawnieniami uzytkownikéw CST2021

13. Administrowanie serwerem pocztowym (poczta elektroniczna) oraz elektroniczng wyming danych
w Urzedzie;

14. Nadzor nad prawidtowg eksploatacjg wyposazenia informatycznego, udzielanie instruktazu
pracownikom Urzedu;

15. Organizowanie wewnetrznych szkolen w zakresie uzytkowania sprzetu informatycznego
i oprogramowania

16. Koordynowanie wdrozen i modyfikacji systeméw informatycznych w Urzedzie;

17. Instalacja i konfiguracja oprogramowania w Urzedzie;

18. Nadzoér nad wtasciwym wykorzystaniem sprzetu komputerowego i oprogramowania przez
pracownikéw Urzedu;

19. Planowanie rozwoju infrastruktury oraz systeméw informatycznych w Urzedzie;

20. Planowanie i realizacja wydatkéw srodkéw finansowych na rozwdj, utrzymanie i eksploatacje
systemow informatycznych w Urzedzie; w tym wydatkdéw zwigzanych z realizacjg Pomocy
Technicznej Programéw Operacyjnych EFS;

21. Opracowywanie wymagan bezpieczenstwa systemdw oraz sieci teleinformatycznych stuzacych do
przetwarzania danych

22. Opracowywanie procedur bezpiecznej eksploatacji systemoéw informatycznych w Urzedzie;
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23. Biezgca kontrola zgodnosci funkcjonowania sieci i systemu teleinformatycznego z wymaganiami
bezpieczenstwa oraz kontrola przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji systemow
informatycznych w Urzedzie;

24. Biezgca analiza funkcjonowania sieci (LAN), tgczy internetowych oraz potgczen VPN Urzedu;

25. Koordynowanie spraw zwigzanych z dziataniem central telefonicznych oraz instalowanie
na stanowiskach pracy w Urzedzie sprzetu telekomunikacyjnego;

26. Administrowanie strong internetowg Urzedu oraz publikacja materiatéw otrzymywanych
z poszczegdblnych Komorek organizacyjnych;

27. Administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej oraz publikacja materiatéw otrzymywanych z
poszczegblnych Komdrek organizacyjnych;

28. Administrowanie systemem antywirusowym;

29. Administrowanie zaporami sieciowymi;

30. Przygotowywanie szczegdtowych opisdw przedmiotu zamdwienia;

31. Zapewnienie i nadzér nad certyfikatami kwalifikowanymi — podpisami elektronicznymi;

32. Przyjmowanie i opiniowanie wnioskdw oraz opracowywanie propozycji zmian dotyczgcych
rozwoju systemoéw informatycznych i realizowanych przez nie proceséw;

33. Likwidacja skutkdw awarii, realizacja napraw eksploatowanych systeméw informatycznych i
sprzetu;

34. Realizacja procedur kontroli oprogramowania w zakresie zgodnosci z iloscig i rodzajem
zakupionych licencji;

35. Prowadzenie spraw zwigzanych z wdrazaniem w Urzedzie standardu dostepnosci cyfrowej
dla oséb z niepetnosprawnos$ciami;

36. Petnienie funkcji lokalnego administratora systemu ePUAP w Urzedzie w zakresie technicznej
konfiguracji konta jednostki;

37. Gospodarowanie mieniem w zakresie sprzetu i oprogramowania komputerowego
oraz prowadzenie ewidencji mienia w tym zakresie;

38. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.
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