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I. W Oddziale Zamiejscowym w Kro$nie funkcjonuje:

1. Stanowisko pracy do spraw administracyjnych;
2. Stanowisko pracy do spraw promocji i obstugi EFS;
3. Stanowisko pracy ds. koordynacji systemdéw zabezpieczenia spotecznego.

Il. Terenem dziatania Oddziatu Zamiejscowego w Krosnie jest miasto Krosno i powiaty: bieszczadzki,
brzozowski, jasielski, krosnienski, leski i sanocki.

lll. Do zadan Oddziatu Zamiejscowego nalezy w szczegdlnosci:

Udziat w realizacji zadan sieci EURES;

Wspotudziat w opracowywaniu i realizacji projektéw EFS;

Realizacja wyznaczonych celéw i zadan w zakresie kontroli zarzadczej;

Planowanie wydatkéw i gospodarowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na realizacje

zadan Oddziatu Zamiejscowego;

5. Wykonywanie zadan z zakresu prowadzenia kontroli projektéw, realizowanych w ramach ZPORR
i Programoéw Operacyjnych EFS. Nadzér merytoryczny nad realizacjg tych zadan sprawuje
Kierownik Wydziatu Kontroli EFS;

6. Wykonywanie zadan z zakresu poradnictwa zawodowego, w szczegdlnosci okreslonych
w 46 pkt 2-3, pkt 5-8, pkt 10 lit. b i pkt 11-12 niniejszego Regulaminu. Nadzér merytoryczny nad
realizacjg tych zadan sprawuje Kierownik Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej;

7. Przygotowywanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu
oraz ich aktualizacja;

8. Opracowywanie i przedktadanie do zaaprobowania Wicedyrektorowi ds. Rynku Pracy materiatéw
i informacji rozpatrywanych przez Sejmik i Zarzad oraz WRRP z zakresu dziatania Oddziatu
Zamiejscowego;

9. Realizacja projektéw doskonalgcych merytoryczny obszar i zakres obowigzkéw Wydziatu;

10. Opracowywanie projektéw aktéw normatywnych Dyrektora z zakresu dziatania Oddziatu
Zamiejscowego, a takze przygotowywanie zmian ww. aktéw oraz przekazywanie aktéw
normatywnych Dyrektora, po ich podpisaniu do Wydziatu Administracyjnego, celem rejestracji
W rejestrze;

11. Przygotowywanie upowaznien i petnomocnictw Dyrektora z zakresu dziatania Oddziatu
Zamiejscowego, oraz przekazywanie upowaznien i petnomocnictw, po ich podpisaniu do Wydziatu
Administracyjnego, celem rejestracji w rejestrach;

12. Opracowywanie projektéw upowaznien i petnomocnictw Zarzgdu lub Marszatka oraz kierowanie
whnioskow o udzielenie upowaznien i petnomocnictw do Zarzadu i Marszatka z zakresu dziatania
Oddziatu Zamiejscowego;

13. Udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnianie informacji publicznej, przygotowywanie decyzji
odmawiajgcych i umarzajacych postepowanie o udostepnienie informacji publicznej w zakresie
zadan Oddziatu Zamiejscowego;

14. Wykonywanie zadan z zakresu realizacji projektéw wtasnych. Nadzér merytoryczny nad realizacja

tych zadan sprawuje Kierownik Wydziatu Projektéw Wtasnych;

pONPRE

IV. Do zadan stanowiska pracy do spraw administracyjnych nalezy w szczegdlnosci:

1. Kontrola przebiegu stuzby zastepczej;

2. Udziat w kontroli w zakresie przestrzegania warunkdw prowadzenia dziatalnosci agencji
zatrudnienia na terenie dziatania Oddziatu Zamiejscowego;

3. Przygotowywanie informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie podmiotowej BIP
oraz ich aktualizacja;
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4. Obstuga administracyjna Oddziatu Zamiejscowego;
5. Gospodarowanie wyposazeniem bedgcym na stanie Oddziatu Zamiejscowego.

V. Do zadan stanowiska pracy do spraw promoc;ji i obstugi EFS nalezy w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie punktu informacyjnego EFS;

2. Przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow ztozonych w Oddziale Zamiejscowym oraz przekazywanie
ich do Urzedu w Rzeszowie - zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie zasadami;

3. Udziat w realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczgcych Programéw Operacyjnych EFS.

VI. Do zadan stanowiska pracy ds. koordynacji zabezpieczenia spotecznego nalezy w szczegélnosci
realizowanie zadan wynikajgcych z koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego panstw
cztonkowskich UE, paristw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienalezgcych do UE oraz panstw
niebedacych stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, mogacych korzystaé ze swobody
przeptywu osdb na podstawie uméw zawartych przez te panistwa ze Wspdlnotg Europejska i jej
panstwami cztonkowskimi, oraz panstw, z ktérymi Rzeczpospolita Polska zawarta dwustronne umowy
miedzynarodowe o zabezpieczeniu spotecznym, w szczegdlnosci:

® przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskdéw bezrobotnych o wydanie odpowiednich dokumentéow
w sprawach swiadczen z tytutu bezrobocia;

® wydawanie decyzji w sprawach wymienionych w art. 8a ustawy, o ktérej mowa w 4 ust. 2 pkt 1.

VIl. Do Oddziatu Zamiejscowego w Krosnie nalezy réwniez wykonywanie innych zadan zleconych przez
Dyrektora.

https://wuprzeszow.praca.gov.pl/uk/urzad/struktura-organizacyjna/oddzial-zamiejscowy-w- 2/2



	Oddział Zamiejscowy w Krośnie

