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I. Do zadan Wydziatu Projektéw Wtasnych nalezy w szczegdélnosci:

1. Opracowywanie, realizacja i rozliczanie projektow wtasnych, w tym miedzy innymi:

opracowywanie koncepcji i przygotowywanie aplikacji dla projektéw wtasnych ze
szczegblnym uwzglednieniem zakresu dziatalnosci Urzedu oraz kierunku rozwoju
wojewddztwa podkarpackiego,

® zarzadzanie i koordynowanie realizacji oraz rozliczania projektéw wtasnych,

prowadzenie dokumentacji projektowe;j,

przygotowywanie projektow umow i porozumien niezbednych dla realizacji projektow
wiasnych,

sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dowodow ksiegowych dotyczacych wydatkéw
zwigzanych z realizacjg projektéw wtasnych,

® sporzadzanie wnioskéw o ptatnosé,

biezagce monitorowanie zgodnosci realizacji zadan i ponoszonych wydatkéw z wnioskiem o
dofinansowanie, harmonogramem realizacji projektu, harmonogramem pfatnosci i planem
finansowym Urzedu;

2. Wspodtpraca z partnerami zewnetrznymi w zakresie merytorycznej realizacji projektu;

w

Realizacja wyznaczonych celéw i zadan w zakresie kontroli zarzadczej;

4. Przygotowywanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu oraz ich
aktualizacja;

5. Przygotowywanie informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie podmiotowej BIP oraz ich
aktualizacja;

6. Planowanie wydatkéw i gospodarowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na realizacje
zadan Wydziatu;

10.

11.

informacji rozpatrywanych przez Sejmik i Zarzagd oraz WRZ z zakresu dziatania Wydziatu;

. Opracowywanie i przedktadanie do zaaprobowania Wicedyrektorowi ds. Rynku Pracy materiatow i

Opracowywanie projektéw aktéw normatywnych Dyrektora z zakresu dziatania Wydziatu, a takze

przygotowywanie niezbednych zmian ww. aktdw oraz przekazywanie aktéw normatywnych
Dyrektora, po ich podpisaniu do Wydziatu Administracyjnego, celem rejestracji w rejestrze;

Przygotowywanie upowaznien i petnomocnictw Dyrektora z zakresu dziatania Wydziatu, oraz

przekazywanie upowaznien i petnomocnictw, po ich podpisaniu do Wydziatu Administracyjnego,

celem rejestracji w rejestrach;

Opracowywanie projektéw upowaznien i petnomocnictw Zarzadu lub Marszatka oraz kierowanie

whioskow o udzielenie upowaznien i petnomocnictw do Zarzadu i Marszatka z zakresu dziatania

Wydziatu;

Udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnianie informacji publicznej, przygotowywanie decyzji

odmawiajgcych i umarzajgcych postepowanie o udostepnienie informacji publicznej w zakresie

zadan Wydziatu.

Il. Do zadan Wydziatu Projektéw Wtasnych nalezy réwniez wykonywanie innych zadan zleconych przez
Dyrektora.

https://wuprzeszow.praca.gov.pl/urzad/struktura-organizacyjna/wydzial-projektow-
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